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I. OBJETIVO.

Establecer los pasos para la instalacion de una caseta mévil, ast como dar a conocer el recurso material
y humano empleado para una dicha actividad, especificando la importancia del presente manual.

2. ALCANCE.

Este procedimiento aplica al departamento técnico del Centro de Control y Comando cuienes
construyen dicho procedimiento para el funcionamiento de las casetas maoviles.

3. RESPONSABILIDADES.

Responsable
. | Funciones
o ; (puesto)
[} i
(@] H . . S e .
o ~Revisar, evaluar, organizar y vigilar la observancia de los presentes
3] Director procedimientos, asi como promover su permanente actualizacion,
' ~aplicando las medidas correctivas a fin de dar cumplimiento a lo
establecido. Coordinar y determinar el punto estratégico de la instalacion.
Coordinador |t . . . ; . -
del - Solicitar material y equipo necesario para la instalacion, configuracion,
3.2 revision, y mantenimiento de las casetas, asi como coordinar la instalacion
departamento | - ; .
L -y dar seguimiento a dicha actividad.
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~Realizar correctamente la instalacion y traslado, asi como verificar el
3.3 Técnico - funcionamiento.
Reportar la actividad realiza incluyendo fotografia
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4. DEFINICIONES.

Palabra/Termino Definicion

Digital Video Recorder-es un dispositivo de grabacion de video en formato
4] Dispositivo DVR digital. Digitaliza, graba y administra imagenes enviadas desde camaras de
seguridad analc’)gicas.
Son equipos cuya principal funcion es transformar la energia, los cuales
4.2 Fuente de poder sirven para transformar un tipo de energia en otra necesaria para el
correcto funcionamiento de nuestros dispositivos.
Caseta montada sobre un remolque en acabado de lamina con pintura
automotriz y rotulado con logotipos de acuerdo a su disefio, equipada con
- luces estroboscopicas, luz interior de trabajo, poste removible para
4.3 Caseta movil ~instalacion de enlace, sistema dvr de grabacion con disco duro de I th con
- capacidad de grabacion full hd 1080p, fuente de poder de 12v, cableado
para conexion del sistema, 4 camaras full hd 1080p anti vandalicas
(casetas que cuentan con camara).

5. POLITICAS Y/O LINEAMIENTOS.
POLITICAS

para efectos de instalacion de una caseta movil, el centro de control y comando se basa en el siguiente
ordenamiento:

I Atendiendo a la problematica en cuanto a inseguridad registrada en las colonias.
2. Peticion realizada por los ciudadanos mediante oficio.
3. Por requerimiento de autoridades u organismos publicos.

4. Peticiones de la ciudadania durante las reuniones de seguridad que se llevan a cabo en las diferentes
colonias de la ciudad.
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6. DESARROLLO / PROCEDIMIENTO.

Responsable - . ?
P Descripcion de la Actividad | Documento
(puesto) Z
8 .5
o 5 . . .~
. % 3 Director Establece coordinacion con los responsables de cada uno de
a s s 3 . i
ﬁ 2 los sectores de la policia municipal para la instalacion de
= casetas moviles en base al indice delictivo.
=
Xo)
3
_ g Emite la informacion de la ubicacion e instalacion al
N
e N -5 Director departamento técnico.
g B
£ =
2 |
3
9\]
; 3
i3
5 5§  Coordinador
& - g9 del - Coordina y emite informacion de la instalacion.
s c
S £ —{% departamento
5 = . .
e s & técnico
T )
;lf
<
3
@]
& 9 g
P g
O O . . - P .
g - & g Técnicos Revisa la infraestructura y toma de energia eléctrica.
G 0
5 R 7
E >
- (]
7 & &
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& o 3
S T 5 . o
5 n 2 8 Técnicos Asegura la caseta a un vehiculo equipado con tiron de arrastre
=2
Q s sz .
= g o para el traslado a la ubicacion asignada.
& = 5
(o}
Z
& € g
= 4
é © g 2 Técnicos - Acomoda la caseta de tal forma que no obstruya el paso
(U - . - . .. e
<8E o - peatonal y el tréfico vehicular, asi mismo que tenga visibilidad.
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Movil -
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7
Conectar

8
Verificar
funcionamiento

9
Confirmar
funcionamiento

10
Revisidn de
accesorios

13

Elaborar

40

11
Reparar o

12
Entregar

caseta reemplazar

informe

Técnicos

Técnicos

Técnicos

Técnicos

Técnicos

Técnicos

Técnicos

Conecta a la toma de energia eléctrica,

Verifica el funcionamiento de los componentes: estrobos,
carnaras, dvr, disco duro, fuente de poder y contactos.

Confirma que quede funcionando y grabando (para casetas
que cuentan con camaras).

En caso de No quedar funcionando:
Revisar accesorios (fuente de poder, voltaje, dvr, disco duro,
camaras, Etc.)

Si se encuentra dafiado algiin componente deberé informar
desde luego para su reparacién inmediata.

Entrega la caseta mévil al coordinador de sector para su
custodia y vigilancia.

Elabora el informe de trabajo realizado incluyendo fotografia.

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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7. DIAGRAMA DE FLUJO.

Instalacion de Caseta MOl

Centro de Control y Comards Ditertor delCentro de Canteol y Comando

DIAGRAMA DE FLUIO

ARternathey
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8. RIESGOS INHERENTES.

Riesgo | Causa Accién

i . . Responsable Plazo | Frecuencia | i i
Potencial Potencial . Preventiva P ; shusElioa biideneios

&8 Defecto de Revision Técnico ~ Mismo dia Siempre Fotografia/rep
g icg fabrica de precisa del ~orte
(67 accesorios equipo
£8
Descarga Instalar los Técnico Mismo dia Siemprem ”Fotograﬁa/rep
g eléctrica accesorios orte
é’ adecuados y
‘g no trabajar
o cuando haya
§ Muvia : :
§ - Corto circuito Conectar Técnico Mismo dia Siempre : Fotografia/rep
8. - correctamente : orte :
S)  Agresion fisica Custodia y Coordinador Mismo dia '"‘Siém'pre' '”Fotograﬁ’a/rep
o - vigilancia del sectorde orte '
g - permanente la policia |
O | el | _,
g Volcadura Revisar el Técnico - Mismo dia Siempre = Fotografia/rep
.g ~ correcto anclaje orte
a antes del ;
- traslado

9. REGISTROS.

Nombre

S/C Reporte fotografico de actividades diarias
S/C Reporte de ubicacion de casetas méviles
S/C Georeferencia de casetas moviles
- : ] Oficios de solicitud aterial/equi
:g&%EPSPC/CZ/_ 12022 Oficios de so icitud de materia /Itqu1po
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10. FORMATOS E INSTRUCTIVOS (ANEXOS).

Cadigo del formato o

. . Nombre del formato
instructivo

S/C Check list de trabajo

11. REFERENCIAS / MARCO JURIDICO.

S/C | Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

S/C Constitucion po.litica dél Eétado ‘de Coahuila de Zaragozé “

S/C Ley del sisterna de Seguridad pablica del Estado de Coahuila de Zaragoza
S/C Codigo municipal del Estado de Coahuila de Zaragoza

S/C Reglamento de la Comision de Seguridad y Proteccion Ciudadana

12. CONTROL DE CAMBIOS.

| i
Nam. de | Seccion | L .
. ; , i Descripcion del Cambio
revision | Modificada
| .

00 24/05/2022 00 Procedimiento de nueva creacion.
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Check list de trabajo

Centro de Control y Comando

Anexo M3: instalacidn de caseta mévil

Departamento: técnico

fecha:

No.

Descripcion

Cumple?

Observaciéon

Se asegurd el correcto anclaje
de caseta a vehiculo para el
fraslado

Acomodar caseta de tal forma
que no obstruya paso peatonal,
fréfico vehicular , asi mismo que
tenga visibilidad

Se conectd ala toma de energia
eléctrica

Verificd el funcionamiento de los
componentes: estrobos,
camaras, dvr, disco duro, fuente
de poder y contactos.

Confirma que quede
funcionando y grabando
(casetas que cuenten con
cdmara)

Entrega caseta con coordinador
del sector

Elabora informe de trabajo
realizado incluyendo fotografia

Nombre y Firma del Responsable

Nombre y Firma de quien Autorizé

Nombre y Firma de quien revisé



