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1. OBIJETIVO.

Coordinary aplicar los planes de operaciones y servicios de vialidad, planear estrategias y ejecutar acciones
para prevenir las infracciones en materia de seguridad publica; Supervisar el cumplimiento del Reglamento
de Transitoy Transporte del Municipio, Realizar acciones para la disminucion y prevencion de los accidentes
viales en la ciudad.

2. ALCANCE.

Aplicar todo lo referente al cumplimiento del Reglamento de Transito y Transporte del Municipio de Saltillo
Coahuila, asi como penas, leyes y reglamentos aplicables en la materia

3. RESPONSABILIDADES.

Responsable A
Funciones
(puesto)
3.1 Director(a) General | 3.1.1 Autorizar este manual de procedimientos.
de Policia 3.1.2. Difundir en la subdireccion de transito y vialidad este procedimiento.
3.1.3 Hacer cumplir con el procedimiento conforme a lo establecido en el
mismo.
3.2 Subdirectora De 3.2.1 Supervisa que el personal su cargo lleve a cabo las asignaciones de cada

Tréansito Y Vialidad | turnoy sus sectores, tanto en la vialidad, como en los eventos que se soliciten.

3.2.2 Planear, programar y proponer al Director General, las medidas
necesarias para una mejor asignacion, distribucion, rotacion y descansos del
personal de la Direccion que desempeiia funciones de Transito y Vialidad.

3.2.3 Supervisar el correcto desempefio del personal que realiza las funciones
de todas las dreas de Transito, asi como verificar el correcto estado de aseo
personal y de las unidades en que participan para cumplir con dichas
Funciones

3.2.4 Vigilar que el personal bajo su mando al tomar conocimiento de un
accidente de transito formule correctamente el parte, croquis y demas tramites
que se requieran.

3.2.5 Concentrar la relacion de informes de accidentes y de las infracciones
formuladas por los elementos adscritos al drea

3.2.6 Informar al Director General los partes de accidente y demas

documentacion relevante que se haya registrado en su turno de labores. /
33 Coordinadores 3.3.1 Llevar a cabo revista diaria del personal y equipo que se encuentra bajc{”
su mando, formule la documentacién correspondiente a la detencion y

aseguramiento de personas, objetos y vehiculos. nf"":}’g.'.,
l-l
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3.3.2 Responder de la vigilancia y buen desempefio del servicio del personal
bajo sus 6rdenes e informar de las relevancias ocurridas durante su turno de
labores.

3.3.3 Hacer del conocimiento del superior inmediato los actos u omisiones,
cometidos por su subordinados en los términos establecidos en el presente
Reglamento.

3.3.4 Atender las quejas en el desarrollo del servicio, que le presente el
personal bajo su mando y turnar al inmediato superior, las que no sean de su
competencia.

3.3.5 Vigilar que el equipo policial se use exclusivamente en comisiones del
servicio.

3.3.6 Las demads que determine el mando superior inmediato siempre y
cuando no sean contrarias a la ley.

33 Unidad De 3.3.1 Realizan recorridos sobre las colonias para detectar vehiculos en via
Investigaciones publica en estado de abandono.

De Transito 3.3.2 Elabora la notificacién correspondiente al dueio del vehiculo para que sea
reubicado de la via publica.
3.3.3 Una vez concluido el término de la notificacion (cinco dias) verifica que los
vehiculos notificados sean retirados de la via publica y si no fue asi se encargara
de solicitar via radio apoyo de una gria para que sea asegurado y puesto a
disposicion de la Policia, elaborando el informe correspondiente.
3.3.4 Asi mismo dentro del departamento se reciben a ciudadanos que reportan
que fueron victimas de una accidente de transito y cuyo responsable huyo del
lugar, con la finalidad de que pueda ser localizado y en su momento se llegue a
un convenio en la reparacion de los dafios.
3.3.5 Elaborar los Informes Mensuales de su Area.
3.3.6 En caso de baja administrativa de cualquier recurso material que se
encuentre bajo el resguardo de un policia, este deberd notificar y remitir al drea
administrativa para su tramite correspondiente
3.3.7 Las demas que determine el mando superior inmediato siempre y cuando
no sean contrarias a la ley.

3.4 Unidad De 3.2.1 Supervisar al personal a cargo, llevando un control de registro de los
Control De partes de accidentes, estadisticas de vehiculos involucrados en accidentes
Accidente viales, o asegurados por infraccion (falta de documentacion),

3.2.2. Realizar el tramite para la devolucion de vehiculos que se encuentran a
disposicion del agente del ministerio publico y de esta direccion de Policia.
3.2.3 Apoyo a los responsables de turno a realizar fatigas de servicio, partes
de consignacion, Reportes de accidente, tarjetas informativas, actas convenio
y Partes de Novedades.
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3.2.4 Remitir los Reportes de Accidentes y/o Partes Informativos de
consignacion a las Agencias del Ministerio Publico que correspondan.

4. DEFINICIONES.

Palabra/Termi s ise
Definicidn
no

4.1 CRP Carro Radio Patrulla
4.2 Francos Rol de descansos Del Personal De Transito Y Vialidad.
43 Fatiga de Relacion de la asignacion de patrullas y sectores al personal policial en turno.

' personal
44 Bitdcora de Informe de las actividades realizadas por el policia de transito durante el

' Servicio turno.
4.5 R.T. Responsable de Turno

5. POLITICAS Y/O LINEAMIENTOS.
5.1. REGLAMENTO DE LA COMISARIA DE SEGURIDAD Y PROTECCION CIUDADANA.
5.2. REGLAMENTO DE TRANSITO Y TRANSPORTE MUNICIPAL DE SALTILLO.
5.3. PROTOCOLO DEL PRIMER RESPONDIENTE.
5.4. CODIGO NACIONAL DEL PROCEDIMIENTOS PENALES.

5.5. CODIGO MUNICIPAL.

6. DESARROLLO / PROCEDIMIENTO.

A‘,:t' Radpeneable Descripcién de la Actividad Documento
Num. (puesto)

b e

2 g

>
¥ a;, @  SUBDIRECTORA Supervisar directamente al personal de transito, y vialidad

[
3 o
(%]
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SUBDIRECTORA Verifica las fatigas, si hay alguna falta del personal de transito.

2
Verificar
fatigas
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3
Informar
partes
relevantes

Supervisié
nde
funciones

5
Verificar
Actuacion

ler
Respondient

6
Protocolo

7
Verificar
fatigas

Realizar
faltas

Realizar
S@rvicioy  yacaciones

10

Agendar
eventos

11

Realizar
incapacidades

A
2
@

SUBDIRECTORA

SUBDIRECTORA

SUBDIRECTORA

SUBDIRECTORA

SECRETARIA DE
SUB DIRECCION
DE TRANSITO

SECRETARIA DE
SUB DIRECCION
DE TRANSITO

SECRETARIA DE
SUB DIRECCION
DE TRANSITO

SECRETARIA DE
SUB DIRECCION
DE TRANSITO

SECRETARIA DE
SUB DIRECCION
DE TRANSITO

Informar al director general de la policia los partes de
accidentes mas relevantes ocurridos durante las 24 Hrs

Prevenir los delitos y faltas administrativas a través del ejercicio
de funciones del personal de transito.

Vigilar que sean presentadas sin demora a la autoridad
competente las personas que fueron detenidas, por un hecho
de transito.

Asegurar que se resguarde el lugar de los hechos, donde
ocurrio el hecho de transito.

Verifica que las fatigas y bitdcoras hechas por los responsables
de turno estén correctamente elaboradas para su archivo
diario.

Verifica en las fatigas del personal si hay elementos faltando a
su servicio, y se realiza formato correspondiente para remitirlo
al drea administrativa.

Realizar los oficios de vacaciones del personal de Transito y
Vialidad para su posterior revision vy autorizacion de
superioridad.

Agenda los servicios y eventos asignados al personal de los
diferentes agrupamientos de transito y vialidad.

Verifica en las fatigas del personal si hay elementos
incapacitados, y realiza el formato correspondiente, para
remitirlo al drea administrativa.

3°,
200!
olo
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o . , " e .
H E = DE TRANSITO agrupamientos de transito y vialidad, para que sea revisado y
;3 = aprobado por la Subdireccion de Transito y Direccion General.

7. DIAGRAMA DE FLUJO,

Supervisar directamente

* Subdirectora de Transito
al personal.

Verificar Fatigas del

* Subdirectora de Transito
Personal

Informar Relevancias al

¥ * Subdirectora de Transito
Director General

Prevenir los Delitos y
Faltas Administrativas a
traves de las funciones del
Personal de Transito

* Subdirectora de Transito

Verificar la Actuacion

vy * Subdirectorade Transito
Policial

Asegurarse que el Policia
de Transito active el
Protocolo del Primer 5
Respondiente en un de Transi

hecho de transito

eSubdirector
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* Secretaria de
Subdireccion de
Transito

Verrificar y Archivar

Fatigas de Personal

* Secretaria de
Subdireccion de
Transito

Verificar Faltas del
Personal

* Secretaria de
Subdireccion de
Transito

Realizar Oficios de
Vacaciones

S Agendar Servicios y
FdE Eventos

* Secretaria de
Subdireccion de
Transito

Realizar Formato de
Incapacidades del
Personal

« Secretaria de
Subdireccion de
Transito

Realizar rol de Francos
del personal de

eSecretaria de
Subdireccion
de Transito

Transito para su
revision, autorizacion
y publicacion
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8. RIESGOS INHERENTES.

Riesgo 2
o : Causa Accion Responsabl Frecuenc % i
Potenci g 2 Plazo ¥ Evidencias
al Potencial Preventiva e ia

n/a

9. REGISTROS.

s/C Fatiga de Personal

S/C Bitacora de Servicio
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10. FORMATOS E INSTRUCTIVOS (ANEXOS).

Cod:Lg.o i fo. e Nombre del formato
o instructivo

S/C

S/C
s/C

s/c

Rol de Francos del Personal de Transito

Permiso Para Entrar Al Corraldon Por Pertenencias.
Formato de incapacidad

Formato de faltas

11. REFERENCIAS / MARCO JURIDICO.

“

s/C

s/C
S/C

s/C

s/C

REGLAMENTO DE LA COMISARIA DE SEGURIDAD Y
PROTECCION CIUDADANA

CODIGO MUNICIPAL

PROTOCOLO DE ACTUACION DEL PRIMER RESPONDIENTE

REGLAMENTO DE TRANSITO Y TRANSPORTE MUNICIPAL DE
SALTILLO.

CODIGO NACIONAL DEL PROCEDIMIENTOS PENALES.

12. CONTROL DE CAMBIOS.

NG a Seccidén
oo Fecha Modificad Descripcidén del Cambio
revision

28/09/2022

Emision.
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RELACION DE FRANCOS DEL AGRUPAMIENTO DE SEGURIDAD VIAL DL MES DJUNIO 2022 f%__
et T B oy
ENCARGADO DF TURNO: SALAZAR TELLO JOSE VICTOR (S¢GURIOAD ViAL ’

s |y Proteccion Chutocions
14[POUCIA | INALES RAMIREZIUAN CARLOS 3 ¢ - EEE
4{POUCA  [DELGADO VAZQUEZ FRIDA SAMANTHA L P :
6[PoUCA  [ROCHA ALONSO J0SE MANUEL P r el
3[POLGA  |MONTAREZ FLORES YUDITH CLAUDIA Flr PlF
SJPOUCA |GARGIA REYNA ABRI ALEIANORA 1 :
slpouca  Jeaa RodRIGUEZ LUt FlE F
POLCA |ROBLES DOMINGUEZ CARLOS MANUEL FlF ;
16[POUCA {015 PERA MARTINDE 505 FlF
7jpoucs  fRu Temon RMRE NEwLY A B :

POUCA | MARTINEZ RUEDA ANGEL MARTIN e : ;
wPouck  [PERA SKUCEDO MANUEL BERIAMIN flF 5
POUGA  |VALDES GONZALEZ VANDROUHG FlF 1
Jonnca penez tssac awones e L —
]nummcaso A R ) : nn 3
1RErNA ALONSO sOMA R
16P0UCA |VALENZUEA HERNANDEZ ARG N =T 5 - -
19 : :

ATENTAMENTE

Vo. Bo. SU
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DEPENDENCIA DIRECCION GENERAL DE LA
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SECCION SUBDIR
VIALIDAD. SEMAFC
VIAL

MESA. UNICA )
QFICIO: NUM SDTV/0303/2022

ECCION DE TRANSITO Y
SROS. SENALES E ING

Asunto: el que se ndica
Saltillo, Coah., a 08 de junio del 2022

GRUAS SAN JOSE
CORRALON (DOS)
PRESENTE .-

Por medio de la presente le envio un cordial saludo

inconveniente alguno, le solicito le permita ingresa

y si para ello no existe
¢ a la C. HERNANDEZ SERRATO

MARIA EUGENIA para SUSTRAER DOCUMENTOS Y/O PERTENENCIAS del
vehiculo, MARCA TOYOTA, LINEA COROLLA, TIPO SEDAN, MODELO 2010 , COLOR

GUINDO,
INVENTARIO 129256 de fecha 07 DE JUNIO DEL 2022.

Sin mas por el momento y agradeciendo de antemano la atencion brindada a la

presente, guedo de usted para cualquier aclaracion al respecto.

ATENTAME
“SUFRAGIO EFECTIV

E INGENIERIA VIAL.

Col. Gonzélez Cepeda
C.P. 250189 Saltillo Coahuila
Tel: (844)414-1616, 414-5506

A

Pagina 12 de 12

SIN PLACAS, NUM. DE SERIE 2T1BU4EESAC515723 con N°DE

‘b Saltillo nos une.




