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1. OBIETIVO.

Llevar a cabo la recepcién, almacenamiento, distribucién, revisién vy
control dl equipo diverso proporcionado para el funcionamiento y operacidn
de las diversas actividades que lleva a cabo el personal perteneciente a
la Corporacioén.

2. ALCANCE.

Este manual aplica para el Area de Municiones, Armamento y Equipo, en el
resguardo y control del equipamiento (PR-24, Chaleco balistico, Candados
de mano, Equipo Anti motin, cascos, etc) que se encuentra bajo el resqguardo
de la corporacién.

3. RESPONSABILIDADES.

Wi

Num.

| (puesto) | it

Titular .
del Supervisar que se cumpla con los protocolos
 establecidos para la recepcién, almacenamiento,
departamen b . . Gk .
3.1 ks A ~distribuciédn, revisiodn \% control del equipo
‘ | proporcionado por la Comisaria de Policia Preventiva,
Armamento i I
o - para su uso por parte del personal en actividades
Municiones .
. operativas.
y Equipo
ili ‘ o .
Au¥l. ar - Elabora la documentaciédn oficial generada, asi como
3.2 Administra . ; "
rp manejo y control del archivo del Area.

| Efectia la recepcidn, almacenamiento y control del
3.3 Armero | equipo proporcionado para su uso en las actividades
' ' operativas de la corporacién.

Usuarios directos del equipo proporcionado para la
corporacién, asimismo es el responsable del uso
correcto y conservacidn del equipo mencionado.

Personal
Operativo
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4. DEFINICIONES.

,_Definicién]-wi
4.1 DGP Direccién General de la Policia.
4.2 TDGPM letglér de la direccién general de la Policia
Municipal.
AMAE ~Area Municiones, Armamento y Equipo
3 TAMAY ' Titular del Area de Municiones, Armamento'ymEquipo

5. POLITICAS Y/O LINEAMIENTOS.

El Area Municiones, Armamento v Equipo, se encuentra disponible en un horario
de 24 horas al dia con la finalidad de resguardar y distribuir el material
que se encuentra bajo resguardo del Titular de dicho departamento.

CONTRALORIA MUNICIPAL DE SALTILLO. CM-FC-DMA-O1 Rev. 03, fecha Rev. 02 de febraro de 2022.

6. DESARROLLO / PROCEDIMIENTO.

(puesto)

} i ._Resp_onsable‘f. it

" Llevara a

a' ,Déscripcioﬁ‘de?1a Aétlﬁidadw"‘

ﬂ cabo la recepcidén del Equipo
o 8 Titular del ministrado por la superioridad, a fin de
8 8ﬁﬁ Area de concentrarlo en el depésito de Municiones vy Bty
il éfﬂ Municiones, Armamento, para su control y distribucién,
g~w g‘ Armamento y asi como el registro la asignacidén al
8 o Equipo | personal de la corporacidn (previa
o ,autorizacién) .
9
¢ 48 Titular de
jg m-w la - Autorizara la salida del equipo que se
o 3 g g Direccidn encuentra bajo resguardo del area con la
* 2 H p, General de . finalidad de ser utilizado por el personal
o ﬁ'é la Policia | operativo.
£ ¢ Municipal
2
()t (8
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¥ Q
9
g 0 3 o 5 i .
B g Personal ~Acudiran al depdésito de Municiones, Armamento
™M 48 Gpwrativs y Equipo para recibir el material solicitado
'_,.1 ol (chaleco balistico, PR-24, etc).
o bt
0 @
!
(e]
L
S ™ H Auxiliar Vale y/o
< 32 a Administrat ' Elaborard un vale de salida o resguardo, resguardo
g g g ivo segun corresponda. '
ﬁ M
-
5]
0 | .
ﬁ Jé . Entregaréa con el apoyo del Auxiliar
'Ug " Administrativo el equipo correspondiente y
Q" ' 5 i 1
- gﬁ - recaba.é la flrr_na_de. vale y/o del resguardo
b Qe respectivo, verificando que correspondan los
*c:’ g‘ datos del equipo y del personal a quien se le
K g asignara.
-
Q $a s . ; ;
.%’4‘-:’ Recibird el equipamiento asignado, el cual .
o @ estard bajo su responsabilidad, debiendo |
WE% Personal mantener su conservacion y efectuar el uso
ag. Operativo adecuado del mismo.
o
a
4 U]

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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7. DIAGRAMA DE FLUJO.

e

Se solicita la
ministracion de <

equipo.
‘ '
Se autoriza la

adquisicion del
equipo solicitado.

A\

Se recibe y almacena
el equipo en el AMAE.

Y

Se ordenan actividades donde se emplea el equipo,
hasta que éste caduca o queda deteriorado por el uso

a existencia de equipo es
reducida o insuficiente parg el
servicio.
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8. RIESGOS INHERENTES.

Riesgo |

g Causa
Potencial

|
|
‘Potenci |
ailli ! i il
" El titular del Area

Llevar unregistroy  El titular del Area Permanente Mensual.

0 8 Expediente de la
° § de Municiones, control de las de Municiones, recepcion de
E 5 g Armamentoy existencias del Armamento y equipo diverso.
§ © & Equiponotomelas  equipo necesario Equipo.
g 0] § medidas necesarias  para el desarrollo
& ‘g a parainformarala  delas actividades
g E = superioridad de la ' operativas de la
S necesidad de © corporacién.
_ equipo. : . . :
K} Que durante el uso | Seregistra lasalida  Titular del Area ~ Permanente Diariamente Expedientes de
%’ o empleo del . yentrada de de Municiones, los resguardos de
'é g_ ~ equipo, éste se equipo, a fin de Armamento y asignacion de
@ 'g_ ! extravie. ' poder ubicar al Equipo. © equipo.
ao | usuario respectivo
é ©y fincar
! responsabilidades.
P
&
-9
o
§  9.REGISTROS.
S
5
&
e S/N. Solicitud de adquisicién de Equipo.
&
g i S/N. Informe de recepcién de Equipo.
s ;‘
2 P .
) - S/N. Resguardo de Equipo.
3
g
£
& 10. FORMATOS E INSTRUCTIVOS (ANEXOS).
Q
g
]
5
=
<
o«
] it
& : .
5 No aplica Formato de resguardo de equipo.
[e]
o

e
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11. REFERENCIAS / MARCO JURIDICO.

Nombre

Reglamento de la Comisaria de Seguridad Publica vy
Proteccidén Ciudadana.

Organigrama del Area de Municiones, Armamento y
Equipo.

No aplica

No aplica

12. CONTROL DE CAMBIOS.

e Hiisecadon it

1 M T | Modificad

vevision ;

i i it ] A i C= R A { IR SRR, .
00 06/04/2010 - Nueva creacién.
01 . 06/05/2014 - . Revisién.
02 15/05/2018 - Revisidén General.
03 08/02/2021 - Nuevo Formato

04 17/06/2022 - Nuevo Formato
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Formato de resguardo de equipo

IO Y CONPORM!DAD, HL EQUIPU QUB A CONTINUM.ION 'iE_; By

DESCRlPCION

CHALECO BMISTICO MARCA RUBICON NIVEL DE PROTECCION Il ANO

f DE CEMMICA NNEL v DEU\NTERA ﬁERIE 117747

PLACA sAusnczx DE CERAM‘CA NIVELIV TRASERA seme 117747 '

j »:No. DE PATRIMONIO 2830101255

UBICACION'SERA UTIL[ZADO DENTRO DEL SERVICIO B AR

Mcmplomn au

mﬁr el mnt?fhl quu 66 me entrega para el fin do o el eg de ua manera
(efigenicla de que mc Wmmlo & devolverfo cuando este fuera de Beryicio, salvo autorizacion de lo
udrtﬂd maltrato Injustficado responderd por el costo del mstefial cltado, er los térmuncy el
Que dllpono lo amduconh o pena do quo se wllqut las madidas’ dh:lphnamu y

N TR bbb
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