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1. OBIJETIVO.

Planear y proponer las estrategias tacticas operativas, la estructuracion de los procesos y el seguimiento a
la gestion de planes, programas, proyectos y operativos acorde a las directrices del Municipio de Saltillo.

2. ALCANCE.

Este procedimiento es aplica para la implementacion de operativos propios y coordinados, basados en las

estadisticas obtenidas por la Subdireccion de la Policia Preventiva y la Subdireccién de Transito y Vialidad.

Solicitando a su vez el visto bueno del Director General de Policia y el apoyo de los Coordinadores, asi como

de los Delegados para su implementacion.

3. RESPONSABILIDADES.
Responsable o s,
(puesto)
! 3.1.1 Atiende todos los asuntos que le sean encomendados por el Presidente
8 1 Municipal, Comisionado de Seguridad y Protecciéon Ciudadana, Cédigo
Py | 3 Municipal, Reglamento Interior del Municipio de Saltillo, Reglamento de
E f ‘ DircckorGencral da la Comisa.ria de Seguridad.y Proteccién Ciudadana, asi como los demés
£ | 31 | Policia ordenamientos legales aplicables.
N 3.1.2 Supervisar y delegar las actividades de todo el personal bajo su cargo;
3 con la finalidad de velar que se cumplan con las leyes, normas y
2 ‘1 reglamentos aplicables en materia de seguridad. '
= ) 3.1.3 Encargado de prevenir los delitos y mantener el orden piblico.
2 \ 3.2.1 Auxilia al Director General en las funciones que éste le encomiende, asi
g | como suplir las ausencias temporales del mismo cuando asi se requiera.
% ‘ Subidireetarda 3.2.2 ?upervisa al personal bajo. slu cargo, asi como los servicio§ operativos
o 3.2 . implementados por los policias, en el desarrollo de sus funciones.
% Planeacion - .
b 3.2.3 Encargado de recabar y elaborar las estadisticas relacionadas con los
S indices delictivos, recabando la informacién a través de las
: | coordinaciones de la Subdireccion de la Policia Preventiva. _——
é’ ‘ 3.3.1 Ejecuta las érdenes que determina el Director General.
s 3.3.2 Encargado de supervisar directamente cada una de las Coordinaciones
z T Operativas, asi como todas las areas de su competencia.
s " Subdirector de la 3.3.3 Supervisa y asigna personal bajo su cargo en las vacantes existentes e
ZE; 33 Policia Preventiva informa inmediatamente al Director General.
3 3.3.4 Planea, programa y propone al Director General las medidas necesarias
g l para una mejor asignacion, distribucién y rotacién de descansos del
. ~ personal bajo su cargo. I
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1 Supervisa directamente todas las dreas correspondientes a su cargo. !
.2 Ejecuta y da cumplimiento a las érdenes que determine el Director
General y los mandos a cuya jerarquia se encuentre subordinado
Planea y programa las medidas necesarias para una mejor asignacion, |
distribucién, rotacion y descansos del personal bajo su cargo. <‘
 Efectiia una revista diaria del personal que se encuentre bajo su mando.
Realiza las 6rdenes que le determina el Director General, en relacién a
los temas de vialidad.
: Encargado de supervisar directamente cada una de los agrupamientos
| * . bajo su cargo.
! | Subdirector de . . & . - ;
35 | i . e Supervisa y asigna personal de vialidad en las vacantes existentes e
| Transito y Vialidad ) : : .
‘ i informa inmediatamente al Director General.
Planea, programa y propone al Director General las medidas necesarias
g para una mejor asignacion, distribucién y rotacién de descansos del {
i | personal bajo su cargo. - S
‘ 3.6.1 Atienes las drdenes que gire el Director General y todos los mandos a
{ . los cuales se encuentra subordinado.
| Coordinador de . o .
36 | _ ., . - 3.6.2 Supervisar el correcto desempefio del personal que realiza las
. Transito y Vialidad ) , . y s
funciones de todas las dreas de Transito, asi como verificar el correcto
__ estado de aseo personal.

4. DEFINICIONES.

Palab‘:i/ Torus Definicién
4.1 CSPC Comisaria de Seguridad y Proteccion Ciudadana
4.27 vDGP. : Diréctor General de Policia
42 sedreordeesden
4.4 ‘ SPP Subdirector de la Policia Preventiva
a5 STV subdirector de Transito y Vialidad - ‘
lr 46 PSO h l;‘rbééd:ir:ﬁ’i‘entqu‘i“s'tgmé’tico rde Oberécién ' -

L —.a—---_ B d A A e ..
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5. POLITICAS Y/O LINEAMIENTOS.

5.1 ElSubdirector de Planeacion tiene un horario de oficina de 0800 a 2000 horas de lunes a viernes, mientras
que los fines de semana trabaja en horario nocturno o dependiendo la ejecucion de los operativos.

5.2 Laimplementacion de operativos se ejecuta con la previa autorizacién del Director General de Policia.

5.3 La ejecucion de los operativos es coordinada por el subdirector de Planeacién.

5.4 Lasupervision del operativo y del personal policial, estd a cargo del Subdirector seglin corresponda.

5.5 Los Coordinadores vigilaran y supervisaran la actuacidn policial del personal bajo su cargo.

6. DESARROLLO / PROCEDIMIENTO.

Responsable ‘

Descripcidén de la Actividad Documento
(puesto)

i ) '

‘ o j

? £ 1

|

{ = | . p 5 .

5 o5 | Efectia reuniones de trabajo; convocando al Subdirector de Agenda
o { - : '_§ ' Director General | Planeacion, Subdirector de la Policia Preventiva, Subdirector de
o
i = de Policia Transito y Vialidad, asi como a los Coordinadores; en la sala de
g 8= . . v |
e ‘é ‘ juntas con la finalidad de realizar un plan de trabajo diario. 3
58 |
P ; 2 f
2 ‘ 5] E
& <: © 1
@ | |
< t o = - e —t— i
s ‘
8 | e8|
o } L .Lg :
S | TH Subdirector de
3 .‘ = o | la Policia . . - .
=] i 2 g ; Preventivan Expone durante la reunion el indice delictivo correspondiente a ‘
' , ‘ ventiva y/o ; ; L - w
s | g 9 | . ¥ los sectores bajo su cargo, asi como la exposicidon de estadisticas
3 ’ 2 > | Subdirector de ! 4
Q ‘ o 9 - en relacion a los accidentes viales. 1
< p E Transitoy
O o v ‘ V. .
g 25 | ialidad
= ©
5 {
& I - . . —
a ® 3
" KO
< |
& © 2
) R | . o % . "
g o oo £ | Director General | Escucha al Subdirector de la Policia Preventiva y/o Subdirector de
< ; -8 % ‘{ de Policia Transito y Vialidad, esto con la finalidad de generar soluciones a
= |
S ! % 2 las problemadticas que se expongan en ese momento.
& w &
zZ | i = R
z .
(9]
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[ a [ }
: o © ‘
o3¢ | |
1 C © |
i Nel . ‘ . : ; |
1 ] Subdirector de | Realiza un plan operativo de acuerdo a las soluciones dictadas por Plan :
| < e o | {
| . s | . .
1 a9 Planeacién | el Director General. operativo |
| T S i
| U = |
. 2= !
: ' :
- | o |
| (0] :
s s | |
| C - iz % % .z |
1 :g ;6" : Director General Convoca en una reunion privada al Subdirector de Planeacion, con Plan |
e 3 de Policia el propésito de verificar y autorizar el plan operativo hecho con operativo ‘
‘ 6 & | anterioridad. :
! 268 1
‘ < Q. ; ;
|
5 - O |
i R
i © 7; |
< | : ; . . . . |
w8 ?:g_ Subdirector de | Ejecuta el plan operativo previamente autorizado por el Director ;
o .’ . ’ . . |
3 g Planeacién General, coordindndose con los Subdirectores y Coordinadores. Plan ;
, Lo operativo
Y
f c 9 | .
6 & | Subdirector de
‘C ®© | . s
L la Policia . . .
g g | . Implementa el plan operativo realizado por el Subdirector de
~ § & | Preventivay/o L : Plan
E ¢ | subdirectord Planeacién y el cual fue aprobado por el Director General de
' gs | ’|ret.: orde Policia. operativo
g- 2 | Transitoy
< | .
=3 | Vialidad
—
o |
.‘ 2
| - | {
i e . . . !
{ g | Supervisa las actuaciones del personal policial que se encuentre
| | . N 7 .
| g ; implementando el plan operativo, con el propdsito de ser
‘; - ‘w ejecutado de acuerdo a lo planeado y con respeto a los derechos
R Coordinadores | humanos.
‘ £ |
1 <
! 'S
| !
3
|
; = FIN DEL PROCEDIMIENTO ;
w | |
[ | R—— J
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7. DIAGRAMA DE FLUJO.

Director General

Convocaa reunionesde
trabajo, asistiendo el SP,SPP
y STV.

L

Planeacion de operativos

Subdirector de Planeacion

)

Subdirectores

Wy

Exposicién deindice
delictivo y estadisticas

Realizaciéon del plan

3
Soluciones a las
problematicas,
expuestas por <
los
Subdirectores
fn
1
s

Autorizacion de plan

operatvo

operativo

)

Ejecucion del plan operativo

)

Implementacidn del
operativo

Coordinadores

l 6

Supervision del plan
operativo

_'”"'l::;'!lg_w
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8. RIESGOS INHERENTES.

Riesgo

3 Causa
Potenci

Potencial

- Elincumplimiento
~ de preservar el
ordeny la paz
publica.

No realizar operativos

El incumplimiento a
una orden superior,
que genere la
indisciplina por
parte de los
Coordinadores.

No supervisar los operativos

9. REGISTROS.

Accidn
Preventiva

Implementacién
de operativos, de
acuerdo al andlisis
de la cartografia
delictiva.

La presencia del
Subdirector de

Planeacidon en cada

operativo.

{ Responsabl

(=}

Director General

Subdirector de
Planeacién

Subdirector de
Planeacion

Subdirector de la
Palicia Preventiva
y/o Subdirector
de Transito y
Vialidad

Coordinadores

Permanente

Frecuenc
ia

Diariamente

Durante la

ejecucion de
un operativo

| Evidencias

Reuniones de
trabajoy
planeaciones de
operativos.

Supervisiéon en
los operativos.

[ Planes operativos
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10. . FORMATOS E INSTRUCTIVOS (ANEXOS).

Cédigo del formato

o instructivo

formato

N/A

11. REFERENCIAS / MARCO JURIDICO.

12. CONTROL DE CAMBIOS.

Num. de
revision

00

s/

s/C

S
|

s/C

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

Ley del Sistema de Seguridad Publica del Estado de Coahuila de Zaragoza.

01/10/2018

Secciodon

Modificad

17/06/2022

Reglamento de la Comisarfa de Seguridad y Proteccion Ciudadana del
Municipio de Saltillo, Coahuila de Zaragoza.

Descripcion del Cambio

Nueva Creacion

inherentes

| éé”ég'rehgma'h politicas, diagrama de flujo y riesgos
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