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1. OBIETIVO.

Atender de manera eficiente a la ciudadania brindandole el seguimiento de sus tramites de liberacién de
vehiculos, y documentacion requerida.

2. ALCANCE.

Atender de la ciudadania con respeto, amabilidad y honestidad en lo relacionado a los accidentes o
infracciones elaboradas por el departamento de transito.

3. RESPONSABILIDADES.

Responsable 2
SP Funciones

(puesto)

. 3.1.1 Autorizar este manual de procedimientos.
Director(a) General P

3.1 . 3.1.2 Difundir en la subdireccion de transito y vialidad este procedimiento.
de Policia . s : .
3.1.3 Hacer cumplir con el procedimiento conforme a lo establecido en el mismo
3.2.1 Supervisar al personal a cargo, llevando un control de registro de los
partes de accidentes, estadisticas de vehiculos involucrados en accidentes
p viales, o asegurados por infraccion (falta de documentacion),
Encargado Del Area : L . ,

3.2.2. Realizar el tramite para la devolucion de vehiculos que se encuentran a

3.2 De Control De

disposicion del agente del ministerio publico y de esta direccién de Policia.
3.2.3 Apoyo a los responsables de turno a realizar fatigas de servicio, partes
de consignacion, Reportes de accidente, tarjetas informativas, actas convenio
y Partes de Novedades.

Accidentes
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4. DEFINICIONES.

Palabra/Termi S
Definicion
no
a1 P.D.N. Parte de Novedades
4.9 FATIGA DE Relacion de la asignacion de patrullas y sectores al personal policial en turno.
’ PERSONAL
BITACORA DE Informe de las actividades realizadas por el policia de transito durante el
4.3
SERVICIO turno.
a4 ACTA Formato que es llenado por el Policia de Transito, cuando los participantes de
' CONVENIO un accidente vial llegan a un acuerdo en cuanto a la reparacion de los dafios.
as RA Reporte de Accidente
4.6 PIC Parte Informativo de Consignacién
4.7 PFI Parte de Flujo Interno
4.8 Tl Tarjeta Informativa

5. POLITICAS Y/O LINEAMIENTOS.

5.1. REGLAMENTO DE LA COMISARIA DE SEGURIDAD Y PROTECCION CIUDADANA.
5.2. REGLAMENTO DE TRANSITO Y TRANSPORTE MUNICIPAL DE SALTILLO.

5.3. PROTOCOLO DEL PRIMER RESPONDIENTE.

5.4. CODIGO NACIONAL DEL PROCEDIMIENTOS PENALES.

5.5. CODIGO MUNICIPAL.

6. DESARROLLO / PROCEDIMIENTO.

Descripcidén de la Actividad 1 Documento

Responsable ¥
(puesto)

CONTRALORIA MUNICIPAL DE SALTILLO. CM-FO-DMA-01 Rev. 03, fecha Rev. 02 de febrero de 2022.

Responsable del
area de Control  Elabora la fatiga correspondiente del turno a su drea asignada.
de Accidentes

Fatiga de
. Personal
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[§]
0o
5 Elementos De Los responsables de Turno de cada agrupamiento, acuden a
o = Area De Control  Control de Accidentes para la realizacion y entrega de las Fatigas
i A Accidentes del personal del érea a su cargo.
g
e
[
w
S 2 AEIemDenEos [t)el Realizar el Procedimiento de la liberacion de vehiculos
o0 § it r:; ?d ort\ e depositados en el corraldn de los contribuyentes que acudan a
- celdenves realizar dicho tramite.
© 2 Elementos De Reporte de
oo 4 - . . :
v g9 % Area De Control  Entrega a los Policias de Transito que van a elaborar un Reporte Accidente
E 2 A Accidentes de Accidente los Formatos Correspondientes (croquis y hoja de
= datos)
[}
=
v 2 Elementos De
T S AreaDeControl Una vez elaborado el Reporte de Accidente o Parte Informativo
A ?8 g A Accidentes de Consignacidn, por parte del Personal de Patrullas, éste entrega
§ 3 a los elementos de Control de Accidentes, los anexos
P 1?_3 correspondientes para integrar el expediente del accidente vial
qg). que se turnard al Ministerio Publico.
S
v
8
i
&2 Elementos De Se remiten los partes de accidentes y/o Parte Informativo de
o Area De Control  Consignacién elaborados por el personal de Patrullas, a las
© g A Accidentes Agencias del Ministerio Publico Correspondientes segin sea el
o caso (con persona detenida, sin persona detenida, delitos contra
g la vida e integridad corporal, unidad especializada en materia de
5 adolescentes) y se recibe el acuse del mismo.
|—-

Elementos De
Area De Control
A Accidentes

7
Registro de
accidentes

Elementos De
Area De Control
A Accidentes

8
Recibir
partes

En orden Progresivo y Cronoldgico se llevard un registro en los
libros correspondientes de los accidentes registrados durante el
turno.

Se reciben los partes informativos de flujo interno, Partes
Informativos de Consignacion y tarjetas informativas de las
diferentes delegaciones del area de Policia Preventiva y GRS.

IR ¥ .'
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9
Archivar
partes

10
Capturar
accidentes
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Elementos De
Area De Control
A Accidentes

Elementos De
Area De Control
A Accidentes

Elementos De
Area De Control
A Accidentes

Elementos De
Area De Control
A Accidentes

Elementos De
Area De Control
A Accidentes

Elementos De
Area De Control
A Accidentes

Elementos De
Area De Control
A Accidentes

Elementos De
Area De Control
A Accidentes

Se archivaran diariamente los Partes Informativos de
Consignacion, Reportes de Accidentes, Flujos Internos y Tarjetas
Informativas elaboradas en las 24 horas.

Se captura los datos de los accidentes en el apartado
correspondiente en el cual intervengan vehiculos de transporte,
de servicio publico asi como transporte de personal

Se capturan los partes informativos de consignacion de diversas
delegaciones de personas que conduzcan en estado de ebriedad
y del cual sean puestos a disposicion del ministerio publico
correspondiente

Se elaboray captura la estadistica de los accidentes viales,
partes informativos de consignacion, partes del flujo interno y
sus resultados personas lesionadas, personas fallecidas,
personas detenidas por accidente vial, infracciones mas
comunes, vehiculos asegurados por accidentes viales, cantidad
de IPH, resultados del operativo anti alcohol (personas
dictaminadas, amonestadas y detenidas)

Se captura en el sistema de Caja 5, los reportes de accidente y
Partes Informativos de Consignacién donde se hayan registrado
dafios a hienes publicos (dafios al municipio), subiendo al
sistema fotos de los daios, y remitiendo una copia del parte a
Caja 5 para dar el seguimiento correspondiente.

Al finalizar cada turno de los diferentes departamentos,
(patrullas, pedestres, Motorizados, Investigaciones de Transito),
los Policias de Transito y Responsables de Turno, entregaran la
papeleria correspondiente (bitacoras de servicio), copias de
Infracciones Elaboradas, para la realizaciéon del Parte de
Novedades y cierre de Turno.

El Personal de Patrullas, tomando en cuenta las circunstancias de
modo, tiempo y lugar, dictarad y narrara de forma cronoldgica, al
personal del drea de Control de Accidentes, los hechos
registrados en el accidente vial, para la elaboracién del informe
correspondiente segln sea el caso. (Parte de Flujo Interno,
Tarjeta Informativa, Reporte de Accidente, Parte Informativo de
Consignacion).

Se elabora parte de novedades de los turnos correspondientes.
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7. DIAGRAMA DE FLUJO.

Elaboracion de Entrega de Fatigas Liberacion de Entrega de
Fatigas alos RT Vehiculos documentos

Recepcion de Turnar Partes a Registrar Recibir Partes de
Accidentes Fiscalia Accidentes las Delegaciones

Archivar Envio de Partes con

Diariamente los .Capturar. Elab.or'ar ed danos al Municipio
Accidentes Viales Estadisticas !
Partes a Cajas

CONTRALORIA MUNICIPAL DE SALTILLO. CM-FO-DMA-01 Rev. 03, fecha Rev. 02 de febrero de 2022

Recibir Elaboracion de Elaboracion de

Informes Novedades

Documentacion de
los elementos
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8. RIESGOS INHERENTES.

Riesgo

% Causa Accidn Responsabl Frecuenc i 3
Potenci S 4 Plazo : Evidencias
i Potencial Preventiva e ia
FALLA ELECTRICA MANTENIMIENTO MANTENIMIENTO  INDEFINIDO INDEFINIDO N/A

A PLANTAS DE
SUBESTACION

FALTA
DE
ENERGI
A

(=}
F
L
u
u

9. REGISTROS.

E S/N Libro de Reporte de Accidentes

? S/N Libro de Tarjetas Informativas

3 S/N Libro de Parte de Flujo Interno

2 S/N Libro de Parte de consignacion

(@]

B

Cﬁ S/N Libro de relacion de IPH

2

s @(
< 10. FORMATOS E INSTRUCTIVOS (ANEXOS). "‘,‘h
% {

Cédigo del formato
o instructivo

Nombre del formato

s/C REPORTE DE ACCIDENTES

S “:ﬁg Pagina 8 de 15
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s/C PARTE DE NOVEDADES
s/C TARJETAS INFORMATIVAS
s/C PARTES INFORMATIVOS DE CONSIGNACION
s/C PARTES INFORMATIVOS DE FLUJO INTERNO

11. REFERENCIAS / MARCO JURIDICO.

“

s/c REGLAMENTO DE LA COMISARIA DE SEGURIDAD Y
PROTECCION CIUDADANA

s/c CODIGO MUNICIPAL

s/c PROTOCOLO DE ACTUACION DEL PRIMER RESPONDIENTE

s/C REGLAMENTO DE TRANSITO Y TRANSPORTE MUNICIPAL DE
SALTILLO.

s/c CODIGO NACIONAL DEL PROCEDIMIENTOS PENALES.

CONTRALORIA MUNICIPAL DE SALTILLO. CM-FO-DMA-01 Rev. 03, fecha Rev. 02 de febrero de 2022

12. CONTROL DE CAMBIOS.

it ds Secciodn

S Fecha Modificad Descripcién del Cambio
revisién o

00 * *

25/03/2010
01 09/08/2018 * ACTUALIZACION
CAMBIO DE DENOMINCAION A INSPECTORIA DE
*
g2 01/02{2021 TRANSITO Y VIALIDAD.
g
B B I, O 15210
R
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ha Rev. 02 de febrero de 2022.

CONTRALORIA MUNICIPAL DE SALTILLO. CM-FO-DMA-01 Rev. 03, fe

f [ SALTILLO

LIC. HUGO EDUARDO GUTIERREZ RODRIGUEZ
DIRECTOR GENERAL DE LA POLICIA MUNICIPAL
PRESENTE.

ASUNTO: PARTE DE NOVEDADES.
SALTILLO, COAHUILA A 15 DE JUNIO 2022

Me permito informar a usted, de las novedades mas sobresalientes durante el
“PRIMER _TURNO” de Transito Patrullas sectores “Sur, Oriente, Norte
Poniente y Zona Centro”, correspondientes de las 06:00 Hrs. a las 18:00 Hrs.

08:00 Hrs., Se registro un accidente vial en la calle de Paseo de la Reforma y
Francisco Coss de la colonia Jardines del Lago, tomando conocimiento el policia
Xosse Manuel Rodriguez Molina asignado a la unidad M-1446, lugar donde no
hubo personas lesionadas solamente dafios materiales, los cuales
posteriormente seran valuados, elaborado Parte de Flujo Interno No. SDTV-
1291/2022

08:20 Hrs., Se registro un accidente vial en el Blvd. Fundadores y calle 17 de la
colonia Ampliacién Morelos, tomando conocimiento el policia Javier Arévalo de
la Cruz y el policia Juan Antonio Rojas Robledo de asignado a la unidad M-1440,
lugar donde no hubo personas lesionadas solamente danos materiales, los
cuales posteriormente seran valuados, elaborado Parte de Flujo Interno No.
SDTV-1292/2022

10:00 Hrs., Los Policias Javier Arévalo de la Cruz y el policia Juan Antonio Rojas
Robledo de asignado a la unidad M-1440 En las calles de Otilio Gonzalez y San
José de la colonia Ampliacion Morelos, procedieron asegurar un vehiculo por
falta de documentos e, cual quedo depositado en la pension de grias San José
a disposicion de esta DPPTM, elaborando Parte de Flujo Interno No. SDTV-
1293/2022

NOVEDADES DEL PRIMER TURNO DE TRANSITO DE PATRULLAS”, DE
12 HORAS, en el cual se logro la detencion de 00 personas a disposicion del C.
Agente Investigador del Ministerio Publico 00 Personas al Juez Calificador, 00
Trabajo Social, asi mismo un total de: 01 Vehiculos detenido por Infraccion, 00
Vehiculos detenido por abandono, 00 vehiculo por seguridad _00 Vehiculos
detenidos por accidente 00 Partes Informativos de Consignacién 03 Partes
Informativos de Flujo Interno, 11Tarjetas Informativas, 00 Partes de Accidente,
00 personas Lesionadas Resultando: 00 Personas Fallecidas Por accidente, 92
Infracciones por Diferentes Violaciones al Reglamento de Transito Transporte
del municipio de Saltillo 24Apoyo a Vehiculos 29Apoyo a Ciudadania 00 Apoyo
o a Institucion Dependencia

Respetuosamente

POLICIA 3°: JOSE MATILDE OVALLE RODRIGUEZ.
RESPONSABLE SECTOR

Péarez Trevino y Perif
iis Echeverria, Col
in Raman, 25080

tillo, Coah. T. 414 1616

DIRECCION GENERAL DE LA POLICIA

T
‘?Qf‘;; o B - =
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R
\‘e.\].r‘(,v Revision No. 00
SALT“-LO Direccion Emisora: Direcci?}n;f::eral e
ICI
* iAi..T'I,LO
0 GUTIERREZ RODRIGUEZ.
Asunto: Tarjeta Informativa

Saltlllo Coahuila a 14 de Junio del 2022
Parte Num. SDTV-2137/2022

de la Constitucion Politica de los Estados
221, 261 del Codigo de Procedimientos
abli o, Articulo 131 del Cédigo
llos relati !Arﬁculoﬂs 24,

. d ,

CONTRALORIA MUNICIPAL DE SALTILLO. CM-FO-DMA-01 Rev. 03, fecha Rev. 02 de febrero de 2022.
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