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Defender los intereses juridicos de la Comisaria de Seguridad y Proteccion Ciudadana, dando
tramite y seguimiento a los juicios de amparo dirigidos tanto a la Comisaria, como a cualquiera
de las areas o unidades que la conforman.

2. ALCANCE.

El procedimiento sera aplicado al personal de la Direccion Juridica de la Comisaria de Seguridad y
Proteccion Ciudadana, en las actividades consistentes en: defensa juridica de los intereses de la
Comisaria, Direccion General de la Policia, Grupo de Reaccion, Centro de Control y Comando,
Unidad de Integracion Familiar, Unidad de Prevencion del Delito y demas areas que conforman la
Comisaria.

3. RESPONSABILIDADES.

L.\ | Responsable :
- Nam. o heep Funciones

(puesto)

 Revision y turno de los amparos, asi como la ribrica de las
contestaciones de demandas, ampliaciones de demanda y

3.1 Director Juridico
: ~requerimientos dentro del juicio de amparo.

3.2

Abogado

- Tramite, contestacion oportuna de los informes respectivos y

a ~seguimiento del juicio de amparo.
3.3 Oficialia de - Recepcion y registro de los amparos dirigidos a las autoridades
’ partes  responsables que forman parte de la Comisaria.

4. DEFINICIONES.

Definicion

: Palabra/Termino

CONTRALORIA MUNICIPAL DE SALTILLC. CM-FO-DMA-01 Rev. 03, fecha Rev. (2 de febrero de 2022.

41 C.S.P.C. - Comisaria de Seguridad y Proteccion Ciudadana
4.2 DJ Direccion Juridica
& 4.3 D.G.P. Direccion General de la Policia
Va4 G.R. Grupo de Reaccion
4.5 C2 - Centro de Control y Comando
4.6 UNIF Unidad de Integracion Familiar
4.7 UPD - Unidad de Prevencion del Delito
48 CJF ~ Consejo de la Judicatura Federal
| FGR ' Fiscalia General de la Republica g It
| i Clii
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CNDH Comision Nacional de los Derechos Humanos
PJDEZ Poder Judicial del Estado de Coahuila de Zaragoza
FGE ~ Fiscalia General del Estado de Coahuila de Zaragoza
CbHEC - Comisién de los Derechos Humanos del Estado de Coahuila de

- Zaragoza

5. POLITICAS Y/O LINEAMIENTOS.

Politicas

6. DESARROLLO / PROCEDIMIENTO.

Responsable |

(puesto)

Descripcion de la Actividad ] Documento
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Recepcion de la demanda de amparo;

Oficialia de : Reglstr9 de‘ !a'demanda en el libro CorresponQ|ente . Oficio
de la Direccion:

1.3 Turnar al Director Juridico para su revision vy

asignacion al abogado.

-
O

Partes

2.1 Revision de la demanda;

Director 2.1.1 Estudio de la misma y del incidente de
Juridico suspension en su caso; |
2.1.2 Designacion al abogado que daréd tramite y
| seguimiento.
3.1 Recepcion del amparo asignado;
3.2 Verificar los términos establecidos para la rendicion =~ Oficio
de los informes; 24 horas para la suspension de
plano, 48 horas para el incidente de suspensiény 15
dias habiles para los informes justificados;
3.3 Segun el acto reclamado que se reclama en la
' demanda de amparo, se gestionara la informacion
que permita dar contestacion puntual al informe
. previo;
Abogado 3.4 Dentro de los quince dias habiles siguientes a la
recepcion de la demanda de amparo, se realizaran las
gestiones necesarias para recabar la informacion y
documentacion que permita dar la debida
contestacion del informe justificado; |
3.5 Dentro del informe justificado se haran constar los
antecedentes, fundamentos y motivacion del acto
reclamado dentro de la demanda de amparo;
3.6 Una vez elaborado el informe justificado, solicitara la
revision y aprobacién del Director Juridico. 1
Realizar una revision de cada informe elaborado por los
abogados, y en caso de ser necesaria alguna correccion,
adicion o cualquier modificacion en el informe, se le hard
saber al abogado para que lleve a cabo lo conducente; '

Estudio ¥

- Revision,
Designacion

brero ge 2022,

by
el

3
Verificacion de términos y acto reclamado.
Elaboracién de informe.

CM-FC-DMA-01 Rev. 03, fecha Rev. 02 de f:

Director
Juridico

DE SALTILLO.

it

Una vez autorizado el informe en su totalidad, se turnara
a la Unidad o érea que se sefale como responsable
dentro del juicio de amparo para la rlbrica
correspondiente. '

autorizacion,
rubrica, entrega

4
Revision de informe,
informe. .
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Se hace entrega de los informes Corféspondientes en
tiempo y forma al juzgado y se da seguimiento hasta
obtener una sentencia,

~ Pronunciada la sentencia, se llevaran a cabo los actos
Abogado . L . |
tendientes al cumplimiento de la misma o, en su caso se
promovera el recurso de revision,

Una vez que cause ejecutoria y en su caso se cumpla
con la sentencia, se turnara para su archivo definitivo.

Oficialia de Archivo definitivo del expediente.

partes

6
Archivo

FIN DEL PROCEDIMIENTO.

fecha Rev. 02 de febrero de 2022.

AA-01 Rev. 03
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Tramitacion de Amparos, competencia de la Comisaria
Oficialia de partes Director Juridico Abogado

\ Inicio \‘;
{ (2]

» ; Revisinn, Fstudio de Q " .
Recepeion de registro de N S PV erifica termino y acto
R, » demanda y designacion 2 o
demanda reclamado
pe de abogado

(s{e)

.

(4] v (5
Revisa, autoriza, rubrica
- yentregainforme,

DIAGRAMA DE FLUJO

Fntrega Informacion y
promaociona recursos de
revision
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Archivo
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8.RIESGOS INHERENTES.
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Riesgo | | i ; | . |

e Causa Accion | Frecuenci |

Potencia | : | . | Responsable | Plazo | ,

' otel e | Potencial | Preventiva | P , a ‘
! L | { |
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- N/A N/A N/A N/A  NA N/A

9. REGISTROS.
Codigo g Nombre
SIN Oficios recibidos
SIN ' Oficios (informes) Enviados

10.FORMATOS E INSTRUCTIVOS (ANEXOS).

. Codigo del formato o

Nombre del formato

instructivo

N/A N/A

11.REFERENCIAS / MARCO JURIDICO.

Nombre

i S/N | Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos
ety O SIN - Cadigo Nacional de Procedimientos Penales
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nisora:
SIN - Codigo Penal del Estado de Coahuila de Zaragoza
SIN Ley del Sistema Nacional de Seguridad Publica
SN LeydelSistema de Seguridad Publica del Estado de Coahuila de
~ Zaragoza
SIN ~Ley de Amparo
Reglamento de la Comisaria de Seguridad y Proteccién Ciudadana de
SIN . : :
__Saltillo, Coahuila de Zaragoza -
- Reglamento de Bando de Policia y Gobierno del Municipio de Saltillo,
S/N _ .
- Coahuila de Zaragoza
S/N - Reglamento de Transito y Transporte del Municipio de Saltillo, Coahuila

~ de Zaragoza

12. CONTROL DE CAMBIOS.

fiim.de | . aeeRion Descripcion del Cambio

| E
© revision | Modificada [

00 131022022 - ' Emision.
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