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A4 Procedimiento para el et
e L. L. Emision: 13/10/2022
g L AuXilio en la Administracion uUiims rev. -
Ser de Justicia Revisién No. 00
2L Direccion : ., oo
SALTILL e Direccion Juridica

Coadyuvar en caracter de auxiliar de la administracion de justicia, para dar cumplimiento a los

proveidos emitidos por autoridades; tales como cateos, retiros de circulacién, cumplimiento de
arrestos entre otros requerimientos.

2. ALCANCE.

El procedimiento se aplicara a los elementos adscritos a la Direccién General de la Policia que se
encuentran asignados a la Direccidn Juridica o, en su caso, a cualquier elemento de la Comisaria
de Seguridad y Proteccion Ciudadana.

3. RESPONSABILIDADES.

Responsable

(puesto)

Funciones

3.2.

3.3

4. DEFINICIONES.

F
a4
4.2
4.3
4.4
45

4.8

Oficialia de
partes

Actuario

Oficiales

»Num Palabra/Termino

- Recibir y agendar los oficios que sean remitidos a la Comisaria y con

anticipacion por un abogado asignado como parte actora del juicio

- correspondiente mediante oficio emitido por un juez del PJEC u otros
- organismos auténomos como el IMSS para brinda apoyo al C. actuario

en el desemperio de su cometido.

Revisar y cotejar con el expediente que corresponda, los oficios que se
- agendaron, asimismo, acordar una ruta para la iniciacion de los

- mismos. _ B )

~ Apoyar al actuario en cateos, asi como en retiros de circulacién de
~vehiculos, ejecutar medidas de apremio, dar cumplimiento a

- mandamientos judiciales y demas que le sean asignados por el

Director Juridico.

Definicion

C.S.P.C.  Comisaria de Seguridad y Proteccion Ciudadana
DJ ' Direccion Juridica
D.G.P. Direccién General de la Policia
G.R. Grupo de Reaccion
c2 Centro de Control y Comando
UNIF Unidad de Integracion Familiar
UPD Unidad de Prevencion del Delito a ,. @?‘gjﬁ%&@
:...;‘GN” o
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MUNICIPIO DE SALTILLO COAHUILA

[ HH Caodigo: CSPC-PR-DJ-03
% Procedimiento para el Auxilio o
. . Emisién: 13/10/2022
¢ en la Administracion de A
? Ultima Rev.. -
o SR Justicia Revision No. 00
ALT'LLO Dirbesion Direccion Juridica
Emisora: o i
48 CJF Consejo de la Judicatura Federal
T 4.9 FGR Fiscalia General de la Republica
4.10 PJDEZ - Poder Judicial del Estado de Coahuila de Zaragoza
4.1 FGE ~ Fiscalia General del Estado de Coahuila de Zaragoza

5. POLITICAS Y/O LINEAMIENTOS.

Politicas

0. DESARROLLO / PROCEDIMIENTO.

Descripcién de la Actividad

§
i

- 2.1 Se recibe la documentaciéon y se lleva a cabo un

Oficialia de registro;

Partes

1
documentacion

- 2.2 Se entrega a los oficiales para agendar.
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MUNICIPIO DE SALTILLO COAHUILA

o . Codigo:  CSPC-PR-DJ-03
Q ‘L Procedimiento para el
R S . .. .. Emision: 13/10/2022
Auxilio en la Administracion uiimarev. ~
e Lireetitn Direccion Juridica
SALTILLO Emisora: R i
Acfizats Se apersona con los abogados litigantes en las oficinas ~ oficio
de la Direccion Juridica. -
c
'g © 0
o © o0 ; - .
T o S Actuarls Coteja los oficios que se agendaron con los expedientes.
o
(&}
-
e 15 i .
+ 932 Actuatic Acuerda una ruta para comenzar las diligencias.
o9
Py kel
3
= % Se aproximan al lugar acordado para el inicio de la En Su caso,
0S5 tiftstalas diligencia, en el lugar tiene que estar el actuario, el ~ tarjeta
s = abogado litigante y un cerrajero para el desarrollo de la  informativa
RO diligencia. ’
i
o ‘
1“; g De considerarse necesario se realiza un parte
-2 - informativo de flujo interno donde se narran los
© _g § Oficiales incidentes o hechos ocurridos en dicha practica.
=0
©
e < FN DEL PROCEDIMIENTO.
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7. DIAGRAMA DE FLUJO.
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MUNICIPIO DE SALTILLO COAHUILA
Procedimiento para el Auxilio Codigo:  CSPC-PRD.-03
i e e Emision: 13/10/2022
en la Administracion de

Ultima Rev.; -
J ustlc:a Revision No. 00

Direccion

SALT".LO Eiriiwee Direccion Juridica

Auxilio en la Administracion de Justicia
Oficialia de partes Actuario Oficiales

o d 2]
| Recibe documentacion L———# Reunion con litigantes

Oficio . Oficio

4
Coteja oficios

v e

Acuerda nita

\ 4

Fjecuta diligencia
Tarjeta
informativa

et o}

A-01 Rev. 03, fecha Rev. 02 de febrero de 202
<
<%

e A4

Realiza parte informativo

CM-FO-DM

8.RIESGOS INHERENTES.

CONTRALORIA MUNICIPAL DE SALTILLO.

Causa |  Accion | Responsable | Plazo | Frecuenci | Evidencias
Potencial | Preventiva | a '
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MUNICIPIO DE SALTILLO COAHUILA

Procedimiento para el Codigo: __ CSPC-PR-DJ-03

s . ., Emision: 13/10/2022
Auxilio en la Administracion uiims rev. :
de Justicia Revision No. 00
j Direccidn . . .
SALT'LLO Emisora: Direccion Juridica
Impedimento ~ Informar con -~ oficiales Depende de = Poco - N/A
para prestar el dias de , los frecuente
auxilio a las anticipacion a los - actuarios,
autoridades que  actuarios y - ya sea que
asi lo requieran. abogados !  reagenden
- | litigantes. las
] - diligencias
0, soliciten
el apoyo del
uso de la

fuerza aotra
~corporacion.

9.REGISTROS.

Nombre

SIN - Oficios para fuerza publica y/o cateos
S/N - Oficios para retiro de vehiculos

SIN Parte informativo

10.FORMATOS E INSTRUCTIVOS (ANEXOS).

Cédigo del formato o

nstrioctive i Nombre del formato

SIN | Bitacora de cateos.

11.REFERENCIAS / MARCO JURIDICO.

SIN | Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

SIN Cadigo Nacional de Procedimientos Penales
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MUNICIPIO DE SALTILLO COAHUILA

Procedimiento para el Auxilio e __CSPCPR-DIS

. . r Emision: 13/10/2022
en la Administracion de | ‘
Ultima Rev.. -
Justicia Revisién No, 00
Direccion 1y ccion Jurfdica
SALTlLLo Emisora: receien e
SIN Codlgo Penal del Estado de Coahuxla de Zaragoza
SIN ; Ley del Sistema Nacnonal de Segurldad Publlca
S/N - Ley del Sistema de Seguridad Publica del Estado de Coahuila de
- Zaragoza
SIN  Ley de Amparo
~ Reglamento de la Comisaria de Seguridad y Proteccién Ciudadana de
SIN
~ Saltillo, Coahuila de Zaragoza
S/IN  Reglamento de Bando de Policia y Gobierno del Municipio de Saltillo,
~Coahuila de Zaragoza
S/N ; Reglamento de Transito y Transporte del Mun|0|p|o de Saltillo, Coahuila

~ de Zaragoza

12. CONTROL DE CAMBIOS.

. Ntm, de | | Seccién
revision | Modificada

t
g Descripcion del Cambio

00 13/10/2022 - » Emision

e




