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Garantizar la tranquilidad, paz y proteccién de la integridad fisica y moral de la poblacién, mediante
la vigilancia, prevencién de actos que atenten la seguridad, participando con la prevencién y
combate a delitos del fuero comdn y de alto impacto.

2. ALCANCE.

El presente procedimiento aplica para la Direccién del Grupo de Reaccién el cual garantizara la
seguridad publica en el territorio del Municipio de Saltillo, con un estricto apego a los derechos
fundamentales consagrados en nuestra Constitucién Politica, regidos con estricto sentido de la
disciplina, honestidad, responsabilidad y lealtad institucional al servicio de la sociedad, cumpliendo
cabalmente con las tareas encomendadas

3. RESPONSABILIDADES.

Responsable

Nam. | Funciones

(puesto)

Prevenir acciones que contravengan el cumplimiento de las disposiciones
juridicas aplicables y que sean constitutivas de delitos o infracciones, guardar
el orden publico, respetando en todo momento las garantias individuales
establecidas en la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.,
Auxiliando a las autoridades Estatales y Federales competentes, en la
prevencion, investigacion y persecucién de los delitos, dirigiendo al Grupo de
Director del Grupo  Reaccidn para que intervenga réapida y eficazmente a los llamados de auxilio y
de Reaccién de apoyo en situaciones de alteracién grave o peligro inminente a la seguridad
publica, neutralizando actividades de grupos delincuenciales Yy personas que
pongan en riesgo, amenacen o atenten contra los derechos y las libertades de
la sociedad y sus bienes, en contra de las instituciones y el bienestar social,
cumpliendo las érdenes e indicaciones que emanen de la superioridad
transmitiendo y vigilando su cumplimiento por parte del personal bajo su
mando.
Recepcidon y contestacion de documentos, elaboracién de oficios e
informacion interna solicitada. Tramite de altas, bajas y de vacaciones al
Direccion personal perteneciente al G.R. Archivo de documentacién, captura de
Administrativa incapacidades y faltas del Personal. Actualizacién continua del Estado de
del Grupo de Fuerza, asi como las gestiones necesarias para garantizar el suministro de
Reaccion insumos para el comedor, edificio y unidades tales como: comida, gas,
electricidad, agua, gasolina y mantenimiento de vehiculos, ante las 4reas
correspondientes en el Municipio de Saltillo.
Participara y se coordinara con la DSPM de Saltillo, y demds autoridades al .
~ servicio de la ley de los tres érdenes de Gobierno en la entidad. @ :;3’ i;;:f,@

3.1

3:2

3.3 Operativés
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4. DEFINICIONES.

CONTRALORIA MUNICIPAL DE SALTILLO. CM-FO-DMA-01 Rev. 03, fecha Rev. 02 de febrero de 2022.

4.1

4.2
43
4.4
4.5.
4.6.
4.7
4.8.
4.9
4.10
4.11
4.12
4.13

4.14
4.15

4.16
4.17
4.18

4.19

Palabra/Termi

no
CSPC
COMISARIO
D.G.R.
DIRECTOR

'SUBDIRECTOR

Comisaria de Seguridad y Proteccién Ciudadana.

Definicién

Comisario de Seguridad y Proteccién Ciudadana.

Direccién del Grupo de Reaccién.

Director del Grupo de Reaccidn.

Subdirector del Grupo de Reaccidn.

R.T. Responsable de turno.
R.T. ECO ‘ Responsable de Turno Operativo y Administrativo.
R.U. Responsable de Unidad.
MONITORES Central de comunicacién interna del Grupo de Reaccidn.
DSPMS Direccién de Seguridad Publica Municipal de Saltillo.
CUARTEL Edificio del Grupo de Reaccion.
I.P.H. Informe Policial Homologado.
T.I. Tarjeta Informativa.
NOVEDADES Informe rendido por cada Responsable de Turno correspondiente a las 24
S S horas'
BITACORA Documento oficial, en el cual cada elemento plasma el recorrido cubierto en

MERCURIO o C-4

su turno. » _ -
Centro De Comunicacion Cémputo, Control Y Comando.

c3
X

C.P.E.U.M.

Centro de Control y Confianza.
Centro de Control y Comando.

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

5. POLITICAS Y/O LINEAMIENTOS.

'n;gﬁd A

* Sultlllu
II\)“ LY

40}
ety

5.1 Reunién semanal del director del grupo con los responsables de turno, para
retroalimentar al personal escribiente.
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5.2 Los responsables de turno se retinen con los encargados de unidad para desarrollar
temas para alimentar y apoyar al escribiente, déndole las facilidades, herramientas y
equipo.

6. DESARROLLO / PROCEDIMIENTO.

Responsable

Descripcidn de la Actividad Documento
(puesto)

T
a
[}
© 35 5.7 o e
P Auxilia al Responsable del Turno, en la elaboracién del Informe Oficio
A :S = -~ Policial Homologado, asi como las Tarjetas Informativas, y parte
@ > Escribiente
& de novedades del turno.
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8
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T c - Relaciona cualquier detencién.
. 8 g Escribiente
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o
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= o0 -~ Relaciona las Tarjetas Informativas y parte de novedades del
& M ®E Escribient
& o e scribiente
= S % turno.
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o - g_ © 5 Escribiente Captura y realizacién de fatigas de elementos operativos en turno.
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Grupo de Reaccidn

Elaboracién de

informes y

ol
m.

(58

Ere Elabora partes de flujo interno, informes, estadisticas, etc.
®  Escribiente

'5‘ FIN DEL PROCEDIMIENTO.

Bitacora

7. DIAGRAMA DE FLUJO.
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Elabora de IPHy T

Oficio .
q v

Relaciona detenciones

F v

Elabora tarjetas

O informativas
—
2
o (4] y
g Captura y elabora fatigas
<§E v
< Elabora informes y E
o estadisticar
LD Bitacora
<
a —3
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Riesgo |
Potenci

Causa

Potencial
al

o & @  Responsabilidad
b8 .

@ & ®  anteunaautoridad
2 9 E - judicial

o | g= .2

9. REGISTROS.

s/c

- Informe Policial Homologado

Accidén
Preventiva

Responsabl
e

Plazo
ia

inmediatame
nte

 inmediatame
nte

§ Analizar y verificar
~ los datos antes del
~ llenado de actas,

§ T.l.y /o Cualquier
. Novedad

Responsable de
turno

Frecuenc

Evidencias

s/C
S/C

Actas de consignacion

Boleta de ingreso “Delitos”

s/c
s/cC

' Boleta de detencién por falta administrativa

- Bitacora de Unidad

s/c

s/C

Bitdcora de Monitores

Denuncia o manifestacién de hechos

10. FORMATOS E INSTRUCTIVOS (ANEXOS).

Cédigo del formato

o instructivo

Nombre del formato

' Boleta de ingreso “Delitos”.

~Informe Policial Homologado.

Actas de consignacion.

Boleta de detencién por falta administrativa.

' Bitdcora de Unidad.

Bitacora de Monitores.

s/c
s/C
s/C
s/c
s/C
s/c
X 3’ ‘;;‘
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S/C Denuncia o manifestacion de hechos.

11. REFERENCIAS / MARCO JURIDICO.

s/C | Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

S/C ' Ley del Sistema Nacional de Seguridad Publica.

S/C Cédigo Nacional de Procedimientos Penales.

S/C n Cédigo Penal Vigente en el Estado.

S/C | Reglamento de la Comision de Seguridad y Proteccién Ciudadana.
S/C Reglamento Interno de la Policia Preventiva Municipal. -

S/C T Réglémentb de Bando y Buen Gobierno.

12. CONTROL DE CAMBIOS.

| Seccién
| Modificad Descripcion del Cambio
E a

00 09/03/2023 - | NUEVA CREACCION

Nam. de

revision
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