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Mejorar los talentos saltillenses juveniles que han sido motivo de orgullo

para nuestra

ciudad, asi mismo fomentar una cultura de sana competencia

entre los jovenes de 12 a 29 afios de la ciudad de Saltillo a través de la
metodologia para la entrega del Premio Municipal de la Juventud

4y

AINC R
Cort ¢l objeto de dar cumplimiento a lo establecido por los articulos
12,13,14,46,47,48,4%,50 y demas relatives del Reglamente para FPreseas
Calardones Premios del Municipio de Saltille, Coahuila de Zaragoza;
Bl Instituto Municipal de la Juventud en colaboracidn con la Secretaria

Ayuntan

Titular de la
Secretaria R.

niento de Saltilloe
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Funciones

3.1.1. Convocar la comisidén de recepcidn para el otofgamientc
Municipal de la Juventud

3.1.2 Convocar a la comisidén de recepcidén de documentaciédn

a1 Ayuntamiento 3.1.3 Convocar a la comisién de recepcidén con Jjurado
de Saltillo 3.1.4 Premiar a los 5 ganadores
Personal
adscrite 3.2.1 Habilitar el portal de registros en linea
3.2 de la 3.2.2 Recepcidn de papeleria fisica de los participantes
’ Secretaria R. 3.2.3 Dar acceso a la informacidn de los participantes en line
Ayuntamiento Instituto Municipal de la Juventud
de Saltillo
; 3.3.1 lanzar la convocatoria del premio de la juventud
Titular del o ok .
; P 3.3.2 Asistir a todas las comisiones convocadas por la secret:
instituto :
3.3 Municipal d saltillo
Leipa € 3.3.3 Dar publicidad mediatica al premio de la juventud
la Juventud

3.3.4 Premiar a los 5 ganadores
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Personal
adscrito al
Instituto
Municipal de
la Juventud

3.4 Participantes

4.1 Documentacidn

4.2 IMUJUVE

4.3 Participante

4.4 Convocatoria

4.5 Registros
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JONTCIFIO DE SALTILIO CORBULLR

3.4.1 Llevar la convocatoria del premio municipal de la juvent
instituciones educativas

3.4.2 Hacer difusién del Premio Municipal de la Juventud en 1lc¢

Comunicacidn

3.4.3 Elaborar un registro detallado de cada participante en «
3.4.4 Recepcidn de papeleria fisica de los participantes
3.4.5 Coadyuvar a la logistica del evento del Premio Municipal

3.4.1 Entregar la papeleria requerida en base a la convocatori

Definicion

La documentacidén conlleva lo siguiente:
Carta de presentacién emitida por la institucidn
educativa

Fotografia de tamafio infantil

Copia del INE por ambos lados (en caso de ser menor
de edad copia del ine del tutor legal)

Curriculum vitae (solc si va para practicas
profesionales)

Solicitud de inicio

CURP impreso (en caso de ser menor de edad)

Instituto Municipal de la Juventud.

Persona que cumple con toda la documentacidén solicitada
durante la convocatoria

Documento expedido por el Instituto Municipal de la
Juventud y Secretaria

Del R. Ayuntamiento de Saltilloc donde se especifican
las fechas y requisitos para acceder a ser un
participante al Premio Municipal de la Juventud

Los registros son la entrega de papeleria en las
dependencias autorizadas asi como via electrdnica en
el portal designado por la Secretaria R. Ayuntamiento
de saltillo
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POLITICAS:

5.1 Las fechas de recepcidén de papeleria y registros en linea seran
marcadas en la convocatoria

5.2 Las dependencias autorizadas para recibir papeleria fisica en un
horario de 8:00 am a 2:00 pm son:

a) Secretaria del R. Ayuntamiento de saltillo

b) Instituto Municipal de la Juventud

5.3 8i el participante no entrega la papeleria como lo define 1la
convocatoria en tiempo y forma su registro serd descartado

5.4 las edades para participar son de 12 a 29 afios cumplidos a la fecha
de entrega del Premio Municipal de la Juventud

5.5 Para el registro en linea la fecha y hora limite es el marcado por
la convocatoria cerrando plataforma a las 12:00 pm del dGltimo dia
sefialado para el cierre de registros

5.6 En caso de entregar de manera fisica la papeleria se deberd anexar
una copia de la misma en una memoria USB todo esto empacado en un folder
manila con los generales del participante sobre la cubierta

5.7 8i el participante cometié un error al cargar informacién tendrad
hasta el Gltimo dia que marque la convocatoria para llevar un escrito
solicitando la correccidén de su registro en un horario de 8:00 am a
2:00 pm

5.8 El pago del premio serd en modalidad tipo cheque no negociable a
nombre del ganador de cada categoria

5.9 Los ganadores deberan firmar la recepcién del pago
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Procedimientos para el
Premio de la JuVenLud

MUNICIPIO DE SALTILLO COAHUTILA

 Manual de Codiges

316n No.

Direccidon

Emisora:

Descripcién de la Actividad

0

Convocar las comisiones

Votacion
es

Recepcidn de
registros

Comisiones
representativas

10

.

Pt
Saltillo
1O e

Titular
de la
Secretar
ia del
R.
Ayuntami
ento de
Saltillo

Cuerpo
Edilicio

Personal
adscrito
a la
Secretar
ia del
R.
Ayuntami
ento de
Saltillo

Titular
del
IMUJUVE

del R. Ayuntamiento de Saltillo convoca las
fechas para la presentacién de la convocatoria.
A través de un oficio por parte de Secretaria
del R. Ayuntamiento de Saltillo convoca las
reuniones para la aceptacién de papeleria.

A través de un oficio por parte de Secretaria
del R. Ayuntamientc de Saltillo convoca las
votaciones de los participantes.

A través de un oficio por parte de Secretaria
del R. Ayuntamiento de Saltillo convoca la
fechas para la entrega del Premio Municipal de
la Juventud.

Jueces de los participantes de cada categoria

3.1 Recibe los
participantes
Jjuventud

de
de

los
la

fisicos
Municipal

registros
al Premio

3.2 Abre el portal en linea para el registro de los
participantes

3.3 Hacen entrega de la papeleria aceptada de
manera fisica al personal del IMUJUVE

4.1 Forma parte de las comisiones del Premio
Municipal de la Juventud.

4.2 Presenta la convocatoria a la comisién de
presentacién de la convocatoria.

4.3 Ruedas de prensa para difundir el Premio de la

Juventud.
Presentar a los ganadores del premioc.

agina de

A través de un oficio por parte de Secretaria

Oficio

Actas de
acuerdo

Registro

N/A




