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) . Desarrollo Urbano
Emisora:
cone e os Ponmisos, ficencias, Constanciag, DictAmenes v Autorizaciones que otorga la Direccidn
i ol Db serealicen en cumplimiento con los términos reglamentarios v legales de la
portvot crbaristica aplicable al Municipio de Saltillo Coahuila.
Eorablocer Tos lincamientos para la elaboracion v autorizacion de los documentos oficiales que
QIOrt clee nleoan s solicitides de los tramites.
2
Este procedinionio inicin con ol Visto Bueno del Jefe de Departamento para elaborar el documento
olicial scommsca el casony finaliza con la liberacion en Plataforma Digital del expediente v documento
clicil o L e clectronicn: del Subdirector correspondiente v en el status de ventanilla para el
R e crirrc,
3 3.

ADES.

%
i
: Funciones
3 Firmar los documentos que legalmente son  su
P < ol Dasirralls Unbsana: responsabilidad.
I Autorizar este procedimiento
1)
: Revisar y firmar los documentos que resuelven las
3.2 1 Tes de Area

solicitudes de tramites.

Asegurar que se realice este procedimiento, para cumplir
g Die) siarnento, con las fechas promesas establecidas y liberar los
expedientes en Plataforma Digital.

Realizar las meodificaciones al documento oficial que le
indique el jefe de Departamento o subdirector, dar
sequimiento de manera fisica vy electronica a los
expedientes hasta su aprobacion.

\H‘I]i I

Elaborar los documentos que autorizan o niegan el tramite.

. . Apovar en las actividades requeridas por el jefe de

Tariacde Captura tdonde aplique). POy . ey < ©
Departamento relacionadas con los tramites.

Revisar que este procedimiento cumpla con fos controles

establecidos v que se mantenga actualizado

COMTRALORIA MUNICIPAL DESAI THEG CM FO-DAA O Ray 61

o a i dor de Calidad DDLU
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Definicion

Sisterna de Gestion de Calidad

IRIRI Dircccion de Desarrollo Urbano

b Plataforma Digital

Y/O LINEAMIENTOS.
Politicas

el s capedicnies que pasen al proceso de Ejecucion del Expediente deberan estar completos en

bt plotatorne

OB paracel proceso de Ejecucion debe asequrar el cumplimiento con los tiempos de entrega

fabloci oo DDEREO-CAL-39 Tiempo de Respuesta de Tramites.

oo s pornisos, licencins, constancias v otros que se autoricen por el Director y/o Subdirectores
debers st camplimiento con todos los requisitos que establecen las Leyes vy Reglamentos

il

ol ol iraniite conlleve Ta presentacion de planos, éstos deberan presentarse impresos v en

Forrnaton doinad

Lot do nnnonizacion se haran de manera digital a través de la PD.
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3. Pre Autorizacion

4 Firma de
Autorizacion
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ROCEDIMIENTO.

Descripcién de la Actividad ' Documento

N/A

Los Analistas deberan capturar la informacion necesaria en la
Plataforma Digital y elaborar o turnar a la secretaria de
Captura del Departamento para que genere el documento
oficial en la PD el cual resuelve el tramite.

Analista

N/A

La secretaria debera generar el documento oficial y turnar a
Secretaria través de la PD el documento al Jefe de Departamento para
su Pre autorizacion

N/A

El Jefe del Departamento correspondiente debera revisar la

Jefe de informacién capturada por el analista y el documento

Departamento  generado y dar el Visto Bueno y lo debera turnar a través del
mismo rmedio al Subdirector para su Autorizacion.

N/A

El Subdirector debera asegurarse que el tramite cumple con
los requisitos necesarios para su aprobacién y donde aplique,

Subdirector firmard el documento o bien, daré el Visto Bueno para que se
turne a la Direccién para firma de aprobacion.
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5. Autorizacion del

6. Liberacion del
xpediente a la Ventanilla

i

Direct

BDirector

Director/Subdire
ctor
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Cadigo:

DDU-PR-PI-03

nto de Ejecucion
" Emision: 01/02/2011
T e
e lramite Ultima Rev.; 07/03/2024
Revision No. 11
Dire?cion Desarrollo Urbano
Emisora:

Los trémites que apliquen deberan contar con la firma del
Director de Desarrollo Urbano, éste ditimo debera firmar con
firma electrénica a través de la PD.

Una vez que el documento fue autorizado por quien
corresponde, automaticamente se libera el tramiteenlaPD y
su starus cambia a Ventanilia.

El Jefe de Departamento deberd turnar fisicamente el
expediente a la Ventanilla Multifuncional, para que el
documento sea entregado al Usuario y el expediente fisico se
turne al Archivo de la Direccién,
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DDU-PR-PI-03

Emision:

01/02/201

Ultima Rev.:

07/03/2024

Revisién No.

i

Direccién
Emisora:

Inicio

A

El analista debera capturar la
informacién en la P D

v
Se turna a fa secretaria de captura
deldepartamenio para que genere el
documento ofimalenla P D

Y
La cecretana turna el expediente al
JD pormedo de la P C. para hacer
la pre autorizacion

¥

El JD revisala informacion
capturada por el analista

£l JD. da el Vo.Bo. ¥ tuma el
Sr—m=  expediente por medio de la P.D al
subdirector del area

£s correcta la
informacion

¥
El subdirector s¢ asegura que el
tramite cumple con los regquisitos
solicitados para su aprobacion

¥
El subdirector irma el documento o
da el Vo Bo para la firma dal
Directar de Desarrolic Urbano

Y

Et Director de Desarrallo Uibano
firma el expediente de manera digital

LA
Una vez frmado el expediente, se
liberaenlaP D ypasaala
ventanilla Multifuncienal

Er J [ debera turpar fisicamente &l
expediente a la ventanilla
mutifuncional para que sea
entregado al usuario

Et axpediente fisico se turna al
archivo de la Direccion de Desarrolio
Urbano

Y
Fin

0 <>_ 1l=

- SGEMNERA DIRECCIGON
BEEISIGH DOCUMENTS DRE FLUIG
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{Que se otorgue un permiso de manera

L

erronea
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S INHERENTES.

Accidn
able Pl
SIS Responsable azo |

A lalta e

| Frecuencia

Evidencias

Tondons Jos DDU-FO-
dicdn o los documentos JU-04
oot UE 10 CSTEn Relacion e
Dl dios Llaros deberan Inmediato a En cada Expedientes
Trnarse ali Departamento la revision expediente para
Subwdirec cion con dudas Hevision
Juridica paracsu Juridica.
Nisto Buene
o vt | Subdireccion
I Cony e Juridica debera
I R AT notdicar o las
Subwlirecciones Subdirector Fldiagquese  Encadacaso  Oficio
cperativas sobre Junidico reciba fa con un
[ predios con inflormacion  proceso

algin procese

iuriedice

Fsalullo

Q

Permnisos, licencias, Constancias, Dictdmenes y Autorizaciones digitales.
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MUNICIPIO DE SALTILLO COAHUILA

Cadigo: DDU-PR-PI-03

~edimiento de Ejecucion

Emision: O1/02/201
de Tramite Ultima Rev. 07/03/2024
Revisidon No. 11
SAl Direccion

. Desarrollo Urbano
Emisora:

IC 28 E INSTRUCTIVOS (ANEXOS).

Nombre del formato

N/A
11.RE
. Codigo Nombre
L TR

Lev de Responsabilidades de los Servidores Piblicos Estatales y Municipales
del estado de Coahuila de Zarageza.

Feglamento Interior de la Direccion de Desarrolle Urbano del Municipio de
Saltillo,

Fealimento de la Mejora Regulatoria del Municipio de Saltillo, Coahuila De

Zaragosi,
Feglamento de Desarrollo Urbano y Construcciones para el Municipio de
Saltillo,

Loy de Ingresos del Municipio de Saltillo, Coahuila de Zaragoza vigente.

Codigo Municipal Para El Estado De Coahwila De Zaragoza

Lo De Asentamientos Humanos, Ordenamiento Territorial Y Desarrollo
Crbano Diel Estado De Coahuila De Zaragoza

Lovsobre Bl Régimen De Propiedad En Condominio De Inmuebles Para El
Estado De Coahuila.

Fealamento De Anuncios Del Municipio De Saitillo

Feolunento De Construcciones Para El Estado De Coahuila De

Zaragora

FHeglamento De Desarrollo Urbano Y Construcciones Para El Municipio De
Saitille

Realamento De Desarrollo Urbano Y Construcciones Para El Municipio De
Saltillo

Feolamentenlo del centre Histdrico, Zonas e Inmuebles Protegidos del
inicipio de Saltillo, Coahuila de Zaragoza

Declaratoria Del Centro Historico
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MUNICIPIO DE SALTILLO COAHUILA

] * ® @ # Cadiga:
ocedimiento de Ejecucion A o
MISION;

de Tramite Ultima Rev

Revisién No.
Direccion
Emisora:

DDU-PR-PI-03

01/02/2011

07/03/2024

1l

Desarrollo Urbano

E CAMBIOS.

Calidad

Descripcion del Cambio

Se actualizé el nombre del Coordinador de

Se cambid el procedimiento de acuerdo a la
& nueva ingenierfa de procesos con  firmas

electronicas.

Portada .
procedimiento.
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