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MUNICIPIO DE SALTILLO COAHUILA
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N ): Emision: 201012018
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LY Revision No. G7
SALTILLO Direccion  Direccion de Desarrolio
Ernisora; Urbanno

1. OBJETIVO.

Establecer un proceso integral de los trémites municipales que permitan la apertura de
manera &gil y sencilla de una micro, pequefia 0 mediana empresa clasificada de bajo y
mediano riesgo, asf como los lineamientos para las licencias de funcionamiento para la
apertura rapida de empresas, la licencia de funcionamiento que seré entregada en un plazo
no mayor a 72 horas una vez que el expediente fue revisado e ingresado.

2. ALCANCE.

El proceso aplica para los tramites municipales necesarios para la obtencién de una Licencia
de Funcionamiento para los negocios considerados de bajo riesgo, asi como para la expedicion
de Licencias de Funcionamiento SARE a negocios que no incluyan la venta de alcohol o
combustible con menos de mil metros cuadrados en su construccién. Todos los giros deberan
estar dentro del Catalogo de Giros del Sistema de Apertura Répida de Empresas “SARE”
Saltillo y que se hayan sido autorizados por el Cabildo de este Municipio.

3. RESPONSABILIDADES.

2] Director de Desarrollo Asegurar que se cumpla este procedimiento. Autorizar el Uso de
) Urbano Suelo y la Licencia de Funcionamiento.
Coordinador del Autoriza y da seguimiento a la elaboracitn de la Licencia de
32 Sisterna de Apertura Funcionamiento una vez que fue entregado el Uso de Suelo
Répida de Empresas correspondiente.

Autoriza, revisar y dar seguimiento a la solicitud de licencia de

33 Subdireccién Juridica ] KX
funcionamiento.

Dar puntual seguimiento a las observaciones generadas por los
34 Jefe de Seccidn SARE analistas del &rea, asi como planear y desarrollar estrategias para
regularizar los negocios de bajo y mediano riesgo.
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Vo Procedimiento de SARE  utmare: ™ iz
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SALTILLO Direccién  Direccifin de Desarrolio
Ernisora: Urbano
38 Analista SARE Seguir los lineamientos establecidos en este procedimiento.
Representante de la Realizar los cobros que se generen de los tramites de

36 constancias de Uso de Suelo, y Licencia de Funcionamiento a

Direcci6n de Ingresos . .
través de su ventanilla.

4. DEFINICIONES.

Nam. = Palabra/Termino Definicién

41 SARE Sistemna de Apertura Répida de Empresas
io de Baj . . .
42 Negi;:\u: di:noajo Negocios que no tienen venta de alcohol ni combustibie, y asi

Riesgo mismo no sobrepasan los 1000 m? en su construccion.
e

5. POLITICAS Y/O LINEAMIENTOS.

Politicas

3.1 Toda la documentacién deberé ser en copia fotostatica, no se recibird documentos en original,
5.2 Toda la documentacion deberd de estar completa segtin aplique o no deberé ingresar el tramite.
2.3 Toda la docurnentacién y/o requisito del tramite debera de ingresarse en forma digital

5.4 Todo tramite deberd de ingresar a través de la plataforma digital Smart

OO,
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SALTILLO

MUNICIPIO DE SALTILLO COAHUILA

Cadigo: LDU-PR-SARE-(
Emisién: 20010/2016
Procedimiento de SARE Ultima Rev. 12/02/2024
Revision No. 07
Direccién  Direccifin de Desarrclin
Ernisora; Urbano

6. DESARROLLO / PROCEDIMIENTO.

[4]
gé
gé
("g.

6.2 Proceso para

tramite de Licencia de
Funcicnamiento SARE

de Solicitud:

verifica

6.2.LL El Analista SARE, 6.2 Recepcion

Anplista de
Ingreso

Analista de
Ingreso

Analista de
uso de suelo

Analista de
Ingreso

Los interesados en la obtencion de la Licencia de
Funcionamiento SARE, pueden revisar los requisitos a través
de la pagina en tramites.saltilo.gob.mx, o bien acudir al
Médulo SARE en la Direccién de Desarrollo Urbano Municipal.

El giro del negocio a regularizar que se encuentra incluido en el
catdlogo SARE, en caso de que no esté inciuido, le indica al
ciudadano que deberfa ingresar su solicitud a través de la
Ventanilla Multifuncional y/o Virtual de la Direccién de
Desarrollo  Urbanc para trdmite de Licencia de
Funcionamiento.

Verificar con el Analista de Usos de Suelo |a factibilidad de este.

Si el propietario del negocio atn no cuenta con un seguro de
responsabilidad civil, podré hacer la adquisicion de su péliza en
cualquier sucursal bancaria o aseguradora de su preferencia.
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SALTILLO

Procedimiento de SARE Ulirnia Rev.
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Emision;

20N0/2016

12/022024

Revision No.

07

Direccion  Direccion de Desarrollr

Ernisora;

trbano

6.21.2.

6.2.2. Ingresodel
Tramite

6.2.21

Analista de
Ingreso

Analista de
Ingreso

Analista de
Ingreso

Analista de
uso de suelo

Si el negocio curnple con las condiciones de giro de bajo o
mediano riesgo y es factible su uso de suelo segin el Plan
Director de Desarrollo Urbano, se procede a recibir del
ciudadano los documentos especificados en DDU-DOC-PI-

04-87 (SARE)} Requisitos para Licencia SARE y en este

momento deberd activar el botén que enciende la luz roja y el
sistema en la Plataforma Digital empezara a contar el tiempo
transcurrido, la luz permanecera encendida hasta que se emita
la Licencia SARE, el tiempo para la gestién de la licencia no
debera ser mayor a 30 minutos.

El Analista del Modulo SARE, ingresa los datos a la plataforma
digital y elabora e imprime la solicitud y la carta compromiso F-
VNT-16 ambos documentos deberdn ser firmados por el
solicitante y se le indicara que puede pasar el drea de Ventanilla
donde el ciudadano a través de la pantalla colocada en dicha
area podra dar seguimiento a su tramite hasta que esté listo
para su entrega.

El Analista SARE turna a través de la Plataforma Digital el
tramite al drea de Usos de Suelo. Se envia a las distintas areas a
fin de verificar el cumplimiento de requisitos dentro de la
trazabilidad del tramite de licencia de funcionamiento SARE
DDU-FO-SARE-03.

El Analista de Uso de Suelo ingresa los datos a la Plataforma
Digital y elabora la constancia de Uso de Suelo y la turna para
firma de autorizacién al Coordinador del SARE, una vez
autorizada la entrega al Analista SARE.
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MUNICIPIO DE SALTILLO COAHUILA

Gadigo: DDU-PR-SARE-OI

Emision: 200102016
Procedimiento de SARE Ultima Rev.: 12/02/2024
Y Fevision Ne, 47
SALTILLO Direccion  Direccidn de Desarrolin
Ernisora; Urbano

El Analista SARE, debera elaborar la Licencia SARE DDU-FO-
SARE-04y turnar para visto bueno del Jefe de Seccién SARE y
del Coordinador del SARE, este (ltimo gestiona la firma del
Director de Desarrollo Urbano.

Una vez que la licencia ha sido autorizada, el analista del médulo

§ Analistade  de SARE, turna la ventanilla de entrega la licencia SARE en

@ ingreso original y dos copias, asf como la constancia del uso del suelo en
original y copia, el analista SARE apaga la luz roja.
El ciudadano podré observar en la pantalla que su Licencia esta
lista y solicitara en la Ventanilla de Entrega su pase a caja. El
Ciudadano realiza el pago y regresa por su documento en la
Ventanilla de Entrega.
E! Analista de Ventanilla Entrega, valida el pago y entrega los
docurnentos al ciudadano y en ese momento oprimir el botén
que enciende la luz verde que indica que finalizo el trdmite y se
para el contador del tiempo. La Plataforma Digital cuenta con

. Analista un sisterna de control que registrara el tiempo real del tramite.
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7. DIAGRAMA DE FLUJO.
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MUNICIPIO DE SALTILLO COAHUILA
Codigo:  DDU-PR-SARE-O

Erision: 20/10/2016
Procedimiento de SARE Ultima Rev.; 12/0212024
il Revision Mo, 07
SALTILLO Direccidon  Direccidn de Desarrolin
Ernisora; Urbano

8. RIESGOS INHERENTES.

é Se reforzarén los
g Fala de conocimientos en Lista de
8 F conocimiento/  los diferentes Coordinador del 7Dias  Cuandoocurran  asistencia a las
e E = Capacitacién tipos de trimites  SARE carnbios a los capacitaciones y
§ por parte de y la factibilidad de requisitos evidencia
2o los analistas los documnentos fotogréfica
8 de SARE necesarios para el
g = ingreso,
§ §§ Establecer un
.g Pordestlempc  protocolo formal,
é = en la entrega para dar Coordinador del 7 Dias Cuandoexistals Minuta de
_ g 2 del uso de seguirniento al SARE inconformidad.  acuerdo.
2 Eg suelo trémite y el
g. é % tiempo de
entrega.

9. REGISTROS.
Cédigo
Cédigo Nombre
F-VNT-IO Formato de Identificacion de Propietarios
F-VNT-16 Carta Compromiso de Medidas de Seguridad
DDU-FO-SARE-03 Trazabilidad de Tramite de Licencia de Funcionamiento SARE
DDU-FO-SARE-C4 Licencia de Funcionamiento SARE
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DMA-OF Rev. 03, fecha Rev. (2 de febrero de 2022,

CONTRALORIA MUNICIPAL DE SALTILLO, CM-FO

MUNICIPIO DE SALTILLO COAHUILA

mw-h Cadigo:  DDU-PR-SARE-OI
Ak e e Frrisian; 20/10/2016
25@-‘?«55 Procedimiento de SARE Ultim Rev. 12/02/2024
R atad Fevision No, 07
SALT“.LO Direccitn  Direccion de Desarrollo
Ernisora; Urbano

10. FORMATOS E INSTRUCTIVOS (ANEXOS).

Cédigo del formato o

nete Nombre del formato

Anexo Catalogo de Giros SARE

11. REFERENCIAS / MARCO JURIDICO.

Cédigo Nombre

ACUERDO por el que se establecen los Lineamientos del Sistema de

N/A Apertura Rapida de Empresas (SARE) y del Programa de Reconocimiento
y Operacién del SARE (PROSARE).

N/A LEY GENERAL DE MEJORA REGULATORIA

N/A LEY DE MEJORA REGULATORIA DEL ESTADO DE COAHUILA DE
ZARAGOZA

N/A Plan Director de Desarrollo Urbano

N/A Ley de Ingresos del Municipio de Saitillo, Coahuila de Zaragoza, para el

Ejercicio Fiscal del Afo vigente.
DDU-DOC-PI-04-67 Requisito para licencia SARE

12. CONTROL DE CAMBIOS.

NGm. de Seccién

it Fecha Modificada Descripcién del Cambio

Revisién 12/02/2024 Se cambio de formato, se integré lo que marca
No. 07 ] el formato.
Revision 50 Se actualiza el procedimiento SARE a
No.06 ) procedimiento a 30 minutos.
Revision 20 Se agregan responsabilidades (Jefe de Seccién
No. 05 ' SARE).
—
:;;1—,.:”_&;’ =g
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A FORMATO DE IDENTIFICACION DE PROPIETARIOS

Atencién: Verifique que todos los documentos solicitados E] se carguen en los apartados de la plataforma Sm@rt 3.0 que correspondan
Cansulte nuestro aviso de privacidad relativo a sus documentos en el enlace: https:/ tramites.saltillo.gob.mx/AvisoPrivacidad.aspx
ATENCION: Evite retrasos y/o sanciones en su obra; Si entregd informacion incomrecta o falsa, su tramite sera cancelado.

1) QUE TIPO DE TRAMITE(S) SOLICITA
Especifique:;
2) DATOS DEL PREDIO (TRAMITE) Clave catastral: AFLEXiNo S e Oveird Shiirion o Zons
Protegida?
Calle: Nimero Lote: Manzana: st No O
Igolonia: Sector;
3) DATOS DEL TITULAR DEL TRAMITE Y DE FACTURACION Su RFC con Homoclaves es:
Adjuntar archivo digital en formato PDF def Acta Constitutiva y Poder Legal
Persona Fisica O Persona Moral O D I ! y *

D Copia de Identificacion Oficial del Representante Legal
Nombre 0 Razén Social del Titular del tramite;

Domicilio Fiscal:
I Teléfono: Teléfono Celular: Correo electrdnico;
INombre del Representante legal (i es persona moral); Fimma:
.

) PROPIETARIO O COPROPIETARIOS DEL PREDIO. ANUENCIA PARA REALIZAR TRAMITES

En caso de Contrato de Arrendamiento, consignar los DATOS DEL ARRENDATARIO. Si hay més copropistarios o conddminos, llenar el formato F-VNT-03.  Adjuntar
archivo digital de las identificaciones oficiales de los participantes.

Nombre del propietario o amendatario: D Capia de Identificacion Oficial Firma:

C.
Nombre del copropietario: D Copia de Identificacion Oficial Firma:

lC.

lS}LLENARENCASODEQUE.WEHREALKJEEL ITE NO SEA EL PROPIETARIO Y NO CUENTE CON PODER NOTARIAL O PODER SIMPLE ARYE 2 |

STIGOS.

Autarizo a » para realizar en mi (nuestro) nombre, los frdmites que haya lugar
en la Direccion de Desamallo Urbano ( otras Dependencias Municipales, con respecto al predio mencionado.

Firma de Aceptacidn del apoderado: D Copia de Identificacién Oficial

Nombre y firma de testigo 1 D Copia de Identificacion Oficial Nombre y firma de testigo 2 D Copia de Identificacion Oficial

C. C.

6) ACREDITACION DE LA PROPIEDAD (Sefiale el documento que utilizara)
D Escritura inscrita en e! Registro Pablico de la Propiedad D Contrato de arendamiento ratificado ante Notario Pablico
D Ofro: D Contrato de amendamiento certificado ante Notario Piblico

F-VNT-10 Rev. O5
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2% Sakillo CARTA COMPROMISO DE i

Y i MEDIDAS DE SEGURIDAD G

CLAL QPFERACIONAL

Dentro del expediente administrativo, referente al inmueble ubicado en
el que suscribe, en mi caracter de representante legal del
establecimiento con giro solicitado de , Ubicado en el predio

sefialado, me comprometo a realizar e implementar las medidas de prevencion y seguridad, que se encuentran
contenidas en la Ley de Proteccion Civil para el Estado de Coahuila de Zaragoza, Ley del Equilibrio
Ecclégico y la Proteccién al Ambiente del Estado de Coahuila de Zaragoza, asi como del Reglamento del
Equilibrio Ecolégico y la Proteccion Ambiental del Municipio de Saltillo, Coahuila; asi como dar
cumplimiento a las condicionantes sefialadas en la constancia de uso de suelo de conformidad con lo seRalado
por el Reglamento de Desarrollo Urbano y Construcciones del Municipio de Saltillo, Coahuila; y demas
disposiciones juridicas aplicables en materia de Desarrolio Urbano, Proteccion Civil y Ecol6gica, mismas que
seran determinadas especificamente mediante verificacién gue realicen respectivamente la Unidad Municipal de
Proteccién Civil, Ecologia, asi como la Direccién de Desarrollo Urbano dentro del término improrrogable de
30 {treinta) dias naturales contados a partir del dia que se me haga entrega de la Licencia de Funcionamiento
otorgada por el Sistema de Apertura Réapida de Empresas. Lo anterior con fundamento en lo dispuesto por el
Capitulo Il Articulos del 243 a 247 del Reglamento del Sistema Municipal de Proteccién Civil de Saltilio,
Coahuila de Zaragoza, Articulo 10 fraccién XIV y Capitulo XIX del Reglamento de Equilibrio Ecologico y la
Proteccion Ambiental del Municipio de Saltillo; Capitulo IX, X y LVI del Reglamento de Desarrollo Urbano y

Construcciones para el Municipio de Salitillo, Coahuila.

En caso contrario a lo establecido en el parrafo anterior, me hago responsable de los dafios ylo prejuicios
derivados de las acciones u omisiones, que pudieran ocasionarse en contra de la integridad fisica de las personas

y/o de sus bienes.

Asf mismo manifiesto que estoy consciente que de no cumplir con las medidas de prevencidén y seguridad, que
determinen las referidas Autoridades, seré acreedor a las sanciones comprendidas en el Capitulo | Articulos 234
¥y 235 del Reglamento del Sistema Municipal de Proteccién Civil de Saltillo, Coahuila de Zaragoza Capitulo
XX| del Reglamento de Equilibrio Ecolégico y la Proteccién Ambiental del Municipio de Saltillo, Coahuila y
Capitulo LXI del Reglamento de Desarrollo Urbano y Construcciones para el Municipio de Saltilio,

Coahuila.

ATENTAMENTE

Saltillo, Coah. A «1G_FechaActual»

F-VNT-16 Rev. 04 22110/2023



