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MUNICIPIO DE SALTILLO COAHUILA

N , e e Codigo: DFET-PR-DT-0I

A4 Procedimiento de Apoyoa —

e x4l 2 Emision: 30/03/2010

AR 2 ) P e ———

H . Y Eventos Ultima Rev.: 21/02/2023

froal Ik

CETEY Revision No. 05
SALT"_LO Direccion  Direccion de Fomento

Emisorac  Economico v Turismo

1. OBJETIVO.

Establecer los lineamientos a seguir para promocionar los programas o eventos que fomenten y
ayuden al crecimiento turistico del Municipio de Saltillo.

2. ALCANCE.

Este procedimiento es de aplicacién obligatoria para la Subdireccion de Turismo Municipal en lo que
se refiere a apoyos a eventos que organicen instituciones educativas, asociaciones civiles, ONG'S y
otros organismos que promocionen la ciudad de saltillo como destino turistico.

3. RESPONSABILIDADES.

Responsable :
Funciones

(puesto)

311 Asegurara través del manual de procedimientos, que se lleven
a cabo los procesos narrados en el presente manual de
acuerdo a los lineamientos estipulados en el mismo.

Director General '
de Fomento 312  Expedir el presente manual.
&l Econdmico y 313  Difundir manual de procedimientos.
Turismo 314  Vigilar que se proporcione la informacion, documentacion

conforme a la normatividad aplicable.
3.15  Aprobar el apoyo que se le otorgara al solicitante.

Subdirector de Recibe y da seguimiento a todo el procedimiento hasta el momento en
Turismo Municipal —que se otorga el apoyo.
Coordinadorde  Recibe las peticiones de apoyo asi como filtra las propuestas de apoyo

3.3 . - . i
turismo municipal mas factibles segtin su naturaleza y presupuesto.

4. DEFINICIONES.

Nam. : Palabra/Termino Definicion
|
41 SUIl SISTEMA UNICO DE INFORMACION
O]psia0)
;hé?‘u;.sj J},
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5. POLITICAS Y/O LINEAMIENTOS.

LINEAMIENTOS DE APOYO A EVENTOS DE LA DIRECCION DE TURISMO MUNICIPAL

6. DESARROLLO / PROCEDIMIENTO.

Responsable

Act. Nam. Descripcion de la Actividad ' Documento
(puesto)
(]
° o
5 E Coordinacion
— 85 de Turismo Recibe la solicitud de manera personal o a traves del SUI. Oficio
Q . e
S ? Municipal
(a4
9
£ g
= % g Sub Direccién Se entrevista con el interesado y se llena un formato de
N g8 £ S deTurismo peticion de apoyoy a la vez se informa de los tipos de apoyo ~ Formato de
: o) .. o . i
S qg @  Municipal que la direccion pueda brindar. peticion
E o
t
Q
& 4 .
8§ >2 Se analiza la solicitud para revisar el tipo de apoyo que que Oficio
™M é E & Direccion se puede proporcionar y se da aviso a la direccion general
S8 del resultado.
o}
9]

E o Oficio
< Qr_’) 2 Direccion Aprueba el apoyo que se brindara.
o, ©
<
o
> >
E = % Coordinacion N/A
8 % 3 de Turismo Le informa al solicitante el resultado de la evaluacion y el tipo
= @ g Municipal de apoyo que se le puede brindar en su caso.
B
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=
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MUNICIPIO DE SALTILLO COAHUILA

Codigo:

DFET-PR-DT-0I

Procedimiento de Apoyo a

Emision:

30/03/2010

Eventos

Ultima Rev.:

21/02/2023

(e Y Revision No.

05

SALTILLO

Direccion
Emisora:

Direccion de Fomento

Econdmico v Turismo

g % Da seguimiento para que se proporcione el apoyo y este sea

§° Coordinacion utilizado de manera adecuada y bajo las condiciones
©ET de Turismo establecidas.

?v); E? Municipal

vy FIN DEL PROCEDIMIENTO.

7. DIAGRAMA DE FLUJO.

Apoyo a eventos

St e ie Tur
Coordina je Turismo M ) ; ) ; )
[ Inicio )
| 7 { T O o R Q
4 Recibe salicitud l Entrevista yllf.{m Analiza Solicitud y tipo |
| formato de Solicitud | de apoyo
Y Oficio e Formato de Oficio
peticion
? (4 .
Informa resultado y tipo
i S M Aprueba apoyo
| de apoyo
i Oficio

'

Formalizacion para la
implementacion de Cli

DIAGRAMA DE FLUJO
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8. RIESGOS INHERENTES.
Riesgo | Causa Accion ‘ 3 ; ;
DiGichl | - Peteniil B enEos Responsable Frecuencia Evidencias
o QUEEL REALIZAR UNA A
E PRESUPUESTO PROGRAMACIO TESORERIA ~ CONSIDERAC ~ PERMANENT  CONVENIO/EVID
) DETERMINADO N DE EVENTOS MUNICIPAL. ~ ION E ENCIA
% PARA APOYO A PRINCIPALES E FOTOGRAFICA
3 EVENTOS NO INSIGNIAS A
A SEA SUFICIENTE APOYAR Y
s O SEANULO ESTABLECER
é UNA PARTIDA
< PARA EVENTOS
NUEVOS O
INNOVADORES
A
< @  QUENOSE RECIBIR CONSIDERAC ~ PERMANENT
Z o &  PUEDAAPOYAR  NUEVOS ION E CALENDARIO
2 2 5 o ALEVENTOPOR  PROYECTOS SUBDIRECCIO AUTORIZADO DE
Eoa & LACERCANIAEN  QUEESTENEN N DE TURISMO EVENTOS
2 S £ & FECHASDEL TIEMPOS MUNICIPAL
3 <Sf @ MISMOO ADMINISTRATIV
o~ 5 RAZONESDE OS PARA EL
Z &  LOGISTICAY APOYO
OPERATIVIDAD
9. REGISTROS.

Codigo Nombre

S/C EXPEDIENTE DE CADA UNO DE LAS SOLICITUDES DE EVENTOS

2 ESalillo s
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10. FORMATOS E INSTRUCTIVOS (ANEXOS).

Codigo del formato o

; : Nombre del formato
instructivo

s/C FORMATO DE SOLICITUD DE APOYO

11. REFERENCIAS / MARCO JURIDICO.

Codigo

Nombre

CON FUNDAMENTO EN EL NUMERAL 1, FRACCION VI DEL ARTICULO

8/C 102, CAPITULO VI DEL CODIGO MUNICIPAL DEL ESTADO DE
COAHUILA DE ZARAGOZA.
EN CUMPLIMIENTO A LO DISPUESTO FRACCION Il DEL ARTICULO 20
5/C DEL REGLAMENTO DE LA

ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL DEL MUNICIPIO DE
SALTILLO, COAHUILA

12. CONTROL DE CAMBIOS.

NaGm. de f Seccion E -
s ] ! Modificada Descripcion del Cambio
00 30/03/2012 - Emision
v Se agregan Politicas. (Punto 5)
v Se modifica el desarrollo. (Punto 6)
05 32/02/2023 56,7y 8 v Se incluye diagrama de flujo. (Punto 7)
v" Se incluyen riesgos inherentes. (Punto 8)
Revision General.
oo
T
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