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MUNICIPIO DE SALTILLO COAHUILA

Codigo:  DMADS-PR-CCGA-06

Procedimiento de

Eimision: 27110/2022

PRI N

Normatividad Ambiental Ultima Revs

Nl

5 e Revision No. 00

SALTILLO Dircccion Control y Gestion

Emisora; Ambicntal

. OBJETIVO.

Atender y evaluar las solicitudes para la emision de la Normatividad Ambiental recibidas en la
Ventanilla Unica de la Unidad de Mejora Regulatoria, consistente en la autorizacién para la
operacion o funcionamiento de equipos, maquinaria o actividades de las fuentes fijas que
generen o puedan generar olores, gases, particulas sélidas o liquidas a la atmdsfera, asi como la
transferencia de contaminantes al agua y manejo integral de residuos en establecimientos
industriales, mercantiles y de servicios, que sean de nueva instalacion o en su etapa de
regularizacion, conforme a los establecido en las leyes y normas en materia ambiental.

2. ALCANCE.

Aplica a todos los establecimientos industriales, mercantiles y de servicios de nueva creacion o
en su etapa de regularizacion.

3. RESPONSABILIDADES.

Nim, | Responsable (puesto) i Funciones

Proteger y conservar el medio ambiente, incorporando los criterios que
Directorade Medio  aseguren la dptima proteccion, conservacion y aprovechamiento de los

3] Ambiente y recursos naturales municipales y la regulacion de las actividades, que
’ Desarrollo pudiesen ocasionar impactos al entorno, que sean de competencia
Sustentable. municipal.

Firma del documento de Normatividad Ambiental.
. . Administrar supervisar las actividades para la emision de la
Titular de la Unidad . Y p ) . ‘p .
3.2 Normatividad Ambiental, asi como la administracion de los recursos

Juridica. L .
humanos, técnicos y materiales.
Revisar los oficios con relacion a las condicionantes a cumplir por parte
3.3 Encargado de area. del promovente, asi como del fundamento legal o reglamentario
aplicable.
Recibir, revisar, evaluar las solicitudes ingresadas; posteriormente
Responsable de la : i .
34 . elaborar y gestionar la respuesta a la solicitud de Normatividad
Elaboracién. :
Ambiental.
Se encarga de realizar la visita fisica al predio o establecimiento con el |
fin de evaluar las condiciones del sitio y el impacto ambiental generado
35 Inspector.

en el mismo, tomando en cuenta la superficie total del inmueble y
verificando la existencia de vegetacion y/o remocion de flora, asi como

ik
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4. DEFINICIONES.

Nam.

4]

4.2

4.3

44

4.5

4.6

47

Palabra/Termino

Direccién
Impacto
Ambiental

Medida de
Compensacion

Normatividad
Ambiental.

Promovente

Reglarento.

UMR

Ventanilla Unica.

de maquinaria o actividades de las fuentes fijas que generen o puedan
generar olores, gases, particulas sélidas o liquidas a la atmosfera, asi
como la transferencia de contaminantes al agua y suelo y manejo
integral de residuos.

Definicion

Direccion de Medio Ambiente y Desarrollo Sustentable.

Modificacion del ambiente ocasionada por la accion del hombre o de la
naturaleza.

La aportacion del promovente de especies arbdreas para resarcir el
impacto negativo ocasionado por la obra o actividad proyectada para su
plantacion en el o los sitios que determine la Direccion.,

Autorizacion otorgada por la Direccion para la operacion o funcionamiento
de equipos, maquinaria o actividades de las fuentes fijas que generen o
puedan generar olores, gases, particulas soélidas o liquidas a la atmosfera,
asi como la transferencia de contaminantes al agua y manejo integral de
residuos en establecimientos industriales, mercantiles y de servicios, que
sean de nueva instalacion o en su etapa de regularizacion

Persona fisica o moral que solicita la Normatividad Ambiental.

Reglamento de Proteccion al Medio Ambiente y Desarrollo Sustentable del
Municipio de saltillo, Coahuila de Zaragoza.

Unidad de Mejora Regulatoria adscrita a la Direccion de Desarrollo Urbano
responsable de promover e impulsar la simplificacion de tramites y mejora
en la prestacion de servicios realizada por las dependencias, areas y
unidades administrativas de la Administracién Puablica Municipal
Centralizada y Descentralizada, de acuerdo a los principios de calidad,
inclusién y transparencia, asi como para eliminar la opacidad y
discrecionalidad adrninistrativa, para asi obtener los mayores beneficios
sociedad y gobierno e impulsar de manera ordenada el crecimiento
econdmico de la ciudad.

Unidad administrativa de la Direccion, ubicada en la UMR, encargada de la
recepcion de solicitudes, tramite y entrega de la Normatividad Ambiental.
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5. POLITICAS Y/O LINEAMIENTO

e Promover e impulsar la simplificacion del tramite de la Normatividad Ambiental y mejora en
la prestacion del servicio realizada por la Direccion, de acuerdo a los principios de calidad,
inclusién y transparencia, asi como para eliminar la opacidad y discrecionalidad
administrativa, para asf obtener los mayores beneficios sociedad y gobierno e impulsar de
manera ordenada el crecimiento econémico del Municipio teniendo como principio el
cuidado del medio ambiente y el desarrollo sustentable.

e Revisar y evaluar de manera constante el impacto ambiental en el municipio mediante
programas de inspeccion, muestreo, andlisis y control de contaminacién ambiental y
desperdicio de recursos naturales generados por centros de trabajo, establecimientos
comerciales o de servicios, instalaciones industriales en el ambito de su competencia, asf
como aplicar sanciones a quien o quienes resulten responsables por la contaminacion
ambiental o desperdicio de recursos naturales, segin se establece en el marco juridico
municipal, estatal y federal en materia ambiental.

e Integrar y mantener actualizado el padrén de las fuentes generadoras de contaminacion a la
atmosfera, suelo, agua y la provocada por desechos, olores, ruidos, vibraciones, energfa
térmica y luminica que se tiene en el Municipio, asi como de los generadores de residuos
solidos urbanos y/o de manejo especial.

e Integrar y mantener actualizado el inventario de fuentes fijas de competencia municipal, para
alimentar el Reporte de Emisiones y Transferencia de Contaminantes generados por
establecimientos comerciales y de servicios de competencia municipal y microindustrias.

CONTRALORIA MUNICIPAL DE SALTILLO. CM-FO-DMA-01 Rev. 03, fecha Rev. 02 de febrero de 2022.
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6. DESARROLLO / PROCEDIMIENTO.

Responsable
(puesto)

Descripcion de la Actividad

Documento

&0
X
i

il £

3 *L*‘%E]

@i
A

2
Revisién y asignacion de
folio. de documentos

Recepcién de Documentos

Responsable de

la elaboracién.

Responsable de

la elaboracion.

Recibe la solicitud por parte del promovente, el cual debe

presentar en Ventanilla Unica en un plazo de 03 a 05 dias
naturales antes del inicio del proyecto o actividades la
siguiente documentacion:

1.-Oficio dirigido a la persona titular de la Direccion, el cual
debe incluir firma del representante legal, descripcion de la
actividad a realizar en el inmueble, domicilio y teléfono para
notificar.

2.-Dictamen de Impacto Ambiental de la Secretaria de
Medio Ambiente del Estado en el caso de que la superficie
del predio sea igual o mayor a 1000 metros cuadrados.

3.-Dictamen de la Unidad de Proteccién Civil Municipal en
el caso de que la superficie del predio sea igual o mayor a
1000 metros cuadrados.

4.-Planos del predio o inmueble, en el caso de que la
superficie sea igual o mayor a 1000 metros cuadrados, o en
el caso de que se lleve a cabo una construccion de obra.

5.-Carta de uso de suelo expedida por la Direccion de
Desarrollo Urbano del Municipio.

Revisa cada uno de los documentos ingresados.

Si falta un documento se le da un plazo de 03 dias habiles
para integrar la solicitud de manera completa. Si vencido el
término el promovente no lo hace, se da de baja la solicitud.
Sila documentacion cumple con los requisitos, se registra en

la plataforma digital, se asigna un nimero de folio, y se turna
al inspector para la visita de inspeccion.

Pagina 6 de 12
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Realiza la visita de inspeccion en el sitio donde se pretende
llevar a cabo la obra o actividad para comprobar que la
informacion manifestada en la solicitud de ingreso
corresponda a la realidad.
Inspector

Siel predio es menor de 1000 metros cuadrados se remite el
expediente al Responsable de la Elaboracion para que genere
el documento de la Normatividad Ambiental y se sigue el
proceso de acuerdo a los numerales del 8 al 4.

Si el predio es igual o mayor a I000 metros cuadrados, el

3
Visita de inspeccién.

Una vez recibido el comprobante de la compensacion
expedido por el Subdirector de Recursos Naturales y Vida

Silvestre.
Inspector

7
Remite
expediente

Remite el expediente al Responsable de la Elaboracion para
que genere el documento de la Normatividad Ambiental.

Q
g & inspector remite el expediente al Encargado de Area (Titular o
2 ‘0 Encargado de . L Requerimient
5 & p de la Unidad Juridica).
<+ E & Area. ade
Q " P

5 2 (Titulardela o B compensacio
3 £ ; g Elabora el requerimiento de compensacion de arbolado, el
&3 Unidad Juridica) . n.
S cual entrega al inspector.

g

&

3 2

o =

g L g

2 g 2 Entrega al promovente el oficio de compensacion-

5 ot . i

N S & requerimiento de arbolado, con acuse de recibido para que

S &8s

5 n g 8 Inspector este a su vez realice la compensacion de arbolado el cual

4 S é debera entregar en la Subdireccion de Recursos Naturales y

9 o O X g . . :

R D RS Vida Silvestre, ubicada en la colonia Centenario.

© =

g &

A S8 ]

= 8 g Subdirector de Recibo de

e w 2 i Recursos Recibe el arbolado de compensacion y emite el recibo de ingreso

‘ = 0 . .

3 § -g Naturales y Vida  ingreso.

< Silvestre.
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g2
& % @ Responsablede  Genera el documento de la Normatividad Ambiental y se  Normatividad
o % la Elabdracion.  entrega al inspector para que lo remita al Encargado de Area. ~ Ambiental.
G 2
8
© ‘2
83 Entrega el expediente con la Normatividad Ambiental al
& 5 '§ Inspector Encargado de Area para que este a su vez lo pase a Direccién
2 g para su firma.
&
i
)
&
[V
o 8 % Encargadode  Recibe el expediente con el documento de la Normatividad
T8 § Area Ambiental y lo pasa a Direccion para firma.
e
<3
Q) .
- % Persona titular de  Firma el documento de la Normatividad Ambiental y entrega
E E la Direccién a Encargado de Area.
. O
Z
g 8
o~ %) g Responsable de  Entrega la Normatividad Ambiental al promovente.
© g laElaboracion.
w3 FIN DEL PROCEDIMIENTO.

\E
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7. DIAGRAMA DE FLUJO.

Normatividad Ambiental
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documentor (o
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I e
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NO
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8. RIESGOS INHERENTES.

Riesgo Accion

. Causa Potencial v Responsable Frecuencia Evidencias
Potencial Preventiva P |

Falta de El promovente no

. Requerimiento al Encargado de Listado de
document  exhibe el & , g 3 dfas. Poca .
: promovente. area. requisitos.
acion. documento.
Bitacora de
seguimiento la
Extravio cual contiene
De Negligencia. fecha, nimero de Encargado de Bitacora de
% . ; : 5 Permanente Poca .
expediente  Descuido. folio o expediente,  area. seguimiento.
y firma de quien
entrega y recibe
un expediente.
Error en
Los datos ) o
documentos, Previa revision y
no ; y .
direcciones cotejo de Encargado de
correspon . ) . Permanente  Poca
equivocadas, documentos, area e inspector.
danala A
f faltas de ubicacion GPS.
realidad
ortografia.
Se le apercibe al
Que el prorovente que
promovent en caso de
e no realice . incumplimiento ; )
Negativa del p 30 dias Oficio de
la dela Inspector Poca e
promovente. . naturales. requerimiento.
compensa compensacion no
cién de se le podra liberar
arbolado. la Normatividad

Ambiental.

9. REGISTROS.

SIN Formato de solicitud. f
S/N Informe de inspeccion.
SIN Formato de requerimiento de compensacion.

{F‘%ﬁﬁ Pagina 0 de 12
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Procedimiento de
Cimision: 2711072022
Normatividad Ambiental Ultima Rev.
Revision No. 00
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Emisora: Ambiental

S/N Formato de autorizacion.

SIN Registro para control y seguimiento de solicitudes.

SIN Reporte mensual.

10. FORMATOS E INSTRUCTIVOS (ANEXOS).

Cédigo del formato o
instructivo

NA

Nombre del formato

11.REFERENCIAS / MARCO JURIDICO.

Codigo Nombre

s/C Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

S/C Ley General del Equilibrio Ecolégico.

S/C Constitucion Politica del Estado de Coahuila de Zaragoza.

s/C Ley del Equilibrio Ecolégico y la Proteccion al Ambiente del Estado de

Coahuila de Zaragoza.
Reglamento de la Ley del Equilibrio Ecolégico y la Proteccién al Ambiente

SIe del Estado de Coahuila de Zaragoza en materia de impacto ambiental.
Reglamento de Medio Ambiente y Desarrollo Sustentable del Municipio de
S/C :
Coahuila de Zaragoza.
s/C Reglamento de la Administracion Pablica Municipal de Saltillo, Coahuila de
Zaragoza.
Reglamento de la Mejora Regulatoria del Municipio de Saltillo, Coahuila de
S/C Zaragoza.
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12. CONTROL DE CAMBIOS.

Nam. de Seccién

Descripcién del Cambio

revision | Modificada

00 27 octubre 2022
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