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Contestacion y Seguimiento de Eamifsicn: 18/09/2018

Ultima Rev.:

& Procesos y Procedimientos en los

s Revision No. 04

S Ali?lﬂ.O que el Municipio de Saltillo sea parte

Direccion  Direccion de Asuntos

Emisora: Juridicos

I. OBJETIVO.

Establecer los pasos a seguir para la debida representacion y detensa de los intereses del Municipio
de Saltillo ante los 6rganos judiciales y administrativos a través de la Direccion de Asuntos Juridicos

del Municipio, facultades y obligaciones conferidas por la Secretaria del R. Ayuntamiento de Saltillo.

Identificar de manera oportuna los litigios o procedimientos en los que el Municipio de Saltillo sea
parte asegurando la correcta diligencia de los asuntos asignados, evaluando las posibles rutas

juridicas, implementando aquellas que reduzean el riesgo legal para el Municipio de Saltillo.

Requerir de las dependencias municipales la informacion y documentacion necesaria para la atencion
oportuna alos requerimientos de las autoridades judiciales y administrativas.

o)

CONTRALORIA MUNICIPAL DE SALTILLO. CM-FO-DMA-01 Rev. 03, fecha Rev. 02 de febrero de 2022.

Fomenrtar, en ¢l ejercicio de sus atribuciones, el uso de mecanismos alternativos de solucion de
controversias y en caso de ser viables estos medios, suscribir los acuerdos v convenios que resulten

de los mismos.

2. ALCANCE.

Este procedimiento aplica a la Direccidn de Asuntos Juridicos, cuyas facultades y obligaciones, entre
otras, son la defensa v representacion de los intereses del Municipio ante los 6rganos judiciales y
administrativos, esto con la colaboracion de los abogados consultores adscritos a la Direccion asi
como las diversas areas de la Administracion Pablica Municipal que soliciten apoyo para la tramitacion
v seguimiento de los procesos y procedimientos en que sean parte ante los distintos érganos

judiciales v administrativos.

3. RESPONSABILIDADES.

Responsable

Funciones
(puesto)

510 Solicitar la intervencion de la Direccion de Asuntos Juridicos para la

Titulares de . . . )
contestacion y/o promocion de procesos y procedimientos en los que

3. Dependencias

. el Municipio sea parte.
Municipales ! '
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Emisora Juridicos

512 Proporcionar, de manera oportuna, a la Direccion de Asuntos
Juridicos la- informacion v docurnentacion necesaria para la
atencion a los requerimientos de las autoridades judiciales vy
administrativas.

o
Po

Analizar los asuntos que sean remitidos por las  Autoridades
Municipales y/o autoridades judiciales y administrativas o bien que
sean identificados por los abogados consultores mediante los
diversos medios de notificacion de las autoridades sefialadas.
3.2.2 Asignar el expediente al Abogado Consultor que corresponda

, Director de 55 o . . .
32 i S.2.5Autorizar el contenido de los proyectos de promociones ante el
Asuntos Juridicos . ,
organo correspondiente
S5.2.4Coordinar y supervisar el seguimiento del proceso o procedimiento
en todas sus etapas hasta su terminacion o interposicion de medios
de impugnacion.

de 2022.

5.3.1 Revisar con periodicidad diaria los listados de acuerdos, avisos
electronicos vy boletines emitidos por las diversas autoridades
judiciales v administrativas; de acuerdo al area de derecho asignada
por el Director de Asuntos Juridicos.

3.21dentificar los procesos o procedimientos en los que el Municipio de
Saltillo sea parte e informar con oportunidad al Director de Asuntos
Juridicos.

3.3.3Realizar el escrito de demanda y/o contestacion apegandose al Marco

Normativo  Aplicable v siempre defendiendo los intereses del
33 Abogado Municipio.
' Consultor 3.5.4 Realizar el seguimiento al proceso o procedimiento, hasta la emision

de sentencia v la interposicion de los medios de impugnacion que

HLO. CM-FO-DMA-OI Rev. 03, fecha Rev. 02 de tebrero

correspondan. Comunicar fecha y hora de audiencias y etapas
procesales al abogado encargado de la agenda correspondiente

3.3.5Reaistrar los datos y etapas, asi como aspectos relevantes de los
procesos o procedimientos asignados en informes y archivos para su
cormunicacion al Director de Asuntos Juridicos.

3.3.60rganizar las documentales que integren el expediente, de manera
ordenada y accesible para su consulta.
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5 ALTEI.O que el Municipio de Saltillo sea parte

Direccion Direccion de Asuntos
Emisora: Juridicos

4. DEFINICIONES.

| :
| Palabra/Termino | Definicion

Derecho subjetivo pablico que tienen todos los ciudadanos para acudlic

ante las awtoridades judiciales o administrativas  para garantizar la

4.1 Accién
preservacion de un derecho y en su caso obtener la tutela juridica de una
pretension a traves del pronunciamiento de una sentencia.
Manifestacion de la voluntad de una autoridad en su ejercicio de la
40 Acto actividad administrativa que produce efectos juridicos como crear,
' Administrativo transmitir, modificar o extinguir derechos v obligaciones. Estos actos
pueden ser individuales v hilaterales.
43 Bokor Sujeto activo de la relacion juridica material que tiene la pretension de ser

amparado por una norma legal.

Constancia que acredita que un documento digital fue recibido por el

Tribunal y estard sujeto a la misma regulacion aplicable al uso de una firma

electronica avanzada. En este caso. el acuse de recibo electronico

Acuse de Recibo  identificard a la Sala que recibio el documento y se presumird, salvo prueba
Electrénico en contrario, que el documento digital fue recibido en la fecha y hora que
se consignen en dicha constancia. EI Tribunal establecera los medios para

44

que las partes v los autorizados para recibir notificaciones puedan verificar
la autenticidad de los acuses de leubu electronico.

Aquella que se identifica con el nombre de entidades, se encuentra

Administracia conformada por las empresas de participacion municipal v fideicomisos
ministracion . o _ o B

4.5 . publicos, no obstante, pueden existir otras entidades de la administracion

paramunicipal . o , o e o

paramunicipal que se constituyan con el mismo caracter pudiendo adoptar

ALORIA MUNICIPAL DE SALTILLO. CM-FO-DMA-0I Rev. 03, fecha Rev. 02 de febrero de 2022.

otras formas legales.
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46

4.7

4.8

4.9

410

411

412

Afirmativa ficta
(Negativa ficta)

Concesion
administrativa

Demanda

Demandando

Derecho
administrativo

Dependencias

Descentralizacion
administrativa

Decision normativa de caracter administrativo por la cual todas las
peticiones por escrito de los ciudadanos, usuarios, empresas o entidades
(ue se hagan a la autoridad pablica, si no se contestan en el plazo que
marca la ley o las disposiciones administrativas se consideran aceptadas,
bastando para ello conservar la copia del acuse de la solicitud realizada ante
la instancia competente. La negativa ficta es la decision normativa en el
sentido opuesto.

Acto administrativo por medio del cual se le confieren a una o mas
personas ajenas a la administracion plblica atribuciones y derechos que
corresponden al Estado para el ejercicio de alguna actividad, lo que conlleva
a oblivaciones por parte del concesionario.

Accion puesta en ejercicio mediante escrito presentado ante el Organo
Jurisdliccional competente.

Sujeto pasivo frente al cual se pretende hacer valer la relacion juridica
material.

Rama del derecho piblico, integrado por un conjunto de normas Y
principios los cuales tienen como objeto la estructuracion, organizacion N
requlacion de todos los organos encargados de la actividad de la
administracion pablica v de las relaciones de estos con los particulares.

son los organos de la Administracion Pablica Municipal centralizada v
desconcentrada vinculados jerarquicamente en forma directa al
Presidente Municipal.

Creacion de organismos mediante ley o decreto, los cuales tienen una
personalidad juridica v reciben una transferencia de competencias y
atribuciones de los 6rganos superiores de la administracion publica para la
ejecucion de una funcion, la cual corresponde de manera originaria al
Estado; esta puede ser por servicio y por colaboracion. O ‘u:g‘ﬁx E]
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Desconcentracion Modalidad de la organizacion administrativa en la cual se transfieren
413 administrativa facultades y atribuciones de un drgano superior a un érgano inferior, es
decir se da una transferencia al interior de los 6rganos.

Estructura politico-administrativa que se integra por una sociedad
organizada y dotada de un poder soberano que se encuentra establecida

414 Estado en un determinado tiempo en un territorio especifico, cuya principal
finalidad es alcanzar el bien comun.
Conjunto  de informacion  contenida  en  archivos electronicos o
415 Expediente documentos digitales ¢ue conforman un juicio contencioso administrativo
N ' Electronico federal, independientemente de que sea texto, imagen, audio o video,
j identiticado por un nimero especifico.

El juicio contencioso administrativo federal que se substancia recibiendo
las promociones y demas documentales en manuscrito o impresos en

papel, y formando un expediente también en papel, donde se agregan las
actuaciones procesales.

El juicio contencioso administrativo federal, es el procedimiento que

Juicio contencioso

416 administrativo en
la via tradicional

procede contra las resoluciones administrativas definitivas que establece
la Ley Orgénica del Tribunal Federal de Justicia Fiscal y Administrativa.

Asimismo, procede dicho juicio contra los actos administrativos, Decretos
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v Acuerdos de cardcter general, diversos a los Reglamentos, cuando sean
autoaplicativos o cuando el interesado los controvierta en union del primer
acto de aplicacion. Las autoridades de la Administracion Pablica Federal,
tendran accion para controvertir una resolucion administrativa favorable a
un particular cuando estime que es contraria a la ley.

ALORIA MUNICIPAL DE SAl

L ) Substanciacion v resolucion del juicio contencioso administrativo federal
4.17 Juicio en linea A e i g
en todas sus etapas a través del Sistermna de Justicia en Linea.
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4.18 Sonlos organos de la Administracion Pab

. ica Municipal descentralizada.
Organismos

419 Organo Judicial Organo del Poder Judicial encaraado de la administracion

IS

. Afirmacion de merecer la tutela juridica y la aspiracion concreta de que ésta
4.20 Pretension ,
se haga efectiva.

Concatenacion de diversos actos sucesivos vertebrados que rednen las
49] Procedimiento formalidades de laley o decreto para emitirlo, con un proposito especifico
) Administrativo de la administracion piiblica el cual es expedido por érgano competente, a

traves de servidor pliblico, o bien por érgano colegiado.

Conjunto de actos procesales desarrollados ordenada v progresivamente,

Q 499 Proceso Judicial por las partes v el drgano jurisdiccional, dirigidos a obtener una decision

v o

que actualice el Derecho positivo a un caso concreto v singular, asi como
la resolucion del conflicto mediante una sentencia.

Entidad  politico-juridica del Estado, que constituye una persona de
derecho pablico, integrada por una poblacion asentada en un espacio
4.26 Municipio geografico determinado, en el que se constituye el orden de gobierno mas
proximo ala comunidad a fin promover el mejoramiento de las condiciones
de vida y el fomento del desarrollo integral de su poblacion,

Sistermna informatico establecido por el Tribunal Federal de Justicia

Sistemna de Administrativa a efecto de registrar, controlar, procesar, almacenar,

Justiciaen Linea  difundir, transmitir, gestionar, administrar y notificar el procedimiento
contencioso administrativo que se sustancie ante el Tribunal.

Unidad Area de la Administracion Pablica Municipal, que puede ser una Direccion,

4.28 s ; T . N
Administrativa Subdireccion, Departamento o Coordinacion.

"RALORIA MUNICIPAL DE SALTILLO. CM-FO-DMA-0I Rev. 03, fecha Rev. 02 de febre
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Procedimiento para Promocion y/o Cadigo:  SA PR DAJ O
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< ;ﬁi_;_o que el Municipio de Saltillo sea parte

Direccion  Direccion de Asuntos
Emisora Juridicos

5. POLITICAS Y/O LINEAMIENTOS.

Reglamento de la Administracion Pablica Municipal de Saltillo, Coahuila

[ LOS SUJETOS OBLIGADOS

El articulo 28 del Realamento de la Administracion Publica Municipal de Saltillo, Coahuila establece que

el Titular de Asuntos Juridicos, tendra las facultades v oblicacicnes siquientes:

I. Asesorar legalmente al Secretario del Ayuntamiento v a los titulares de las dependencias de la
Administracion Pablica Municipal.

s Revisar, validar y en su caso, elaborar los instrumentos juridicos necesarios que requiera el
Ayuntamiento y las distintas dependencias de la Administracion Pablica Municipal para el eficaz
desemperio de sus atribuciones.

. Resguardar un tanto de los convenios y contratos validados o elaborados por esta unidad
administrativa, sin perjuicio de conservar en su archivo correspondiente las areas responsables de la
aeneracion, observancia y aplicacion de los mismos.

V. Brindar asesoria legal a la comunidac.

V. Elaborar las iniciativas que se presenten ante el Congreso del Estado, a propuesta del Alcalde y

previa aprobacion del Cabildo.

VI Defendery representar los intereses del Municipio ante los drganos judiciales v administrativos.
VIL - Elaborar los proyectos de reglamentos v demas ordenamientos administrativos.

VI Requerir de las dependencias municipales la informacion vy documentacion necesaria para la
atencion oportuna a los requerimientos de las autoridades judiciales v administrativas.

X0 Atender y dar seguimiento a los requerimientos de organismos de los Derechos Humanos.

N
o
o
N

o

5
P
P
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A
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X. Establecer criterios de interpretacion a normas juridicas relativas al orden municipal, a fin de
facilitar su aplicacion y debido cumplimiento.

Xl Fomentar, en el ¢jercicio de sus atribuciones, el uso de mecanismos alternativos de solucion de
controversias y en caso de ser viables estos medios, suscribir los acuerdos y convenios que resulten de
los mismos.

~
I
z
w
-

Fomentar, en el ¢jercicio de sus auibuciones, el uso de mecanisros alternativos de solucion de
controversias y en caso de ser viables estos medios, suscribir los acuerdos y convenios que resulten de
lots mismos.

Z Las demas que le sean encomendadlas por alguna ley o reglamento, o bien por instruccion del Secretario
= del Ayuntamiento.
2 A su vez, el Articulo 13 del mismo Realamento establece las f'\« ultades v obligaciones de los Titulares de
Z
) las Dependencias:
(&)
el
Articulo 13.- Los titulares de las dependencias tendran las siguientes facultades v obligacior \Lb@?‘*‘ﬂw A Q
; s %f !‘j
” ;‘. ':5:Snl(illn ) ‘§
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i a0 Fevision Ne 04
S ALTILLO que el Municipio de Saltillo sea parte . ST p—
Ernisora Juridicos
I Actuar conforme a los principios de legalidad, honradez. justicia, eficiencia, lealtad, economia,

transparencia, isualdad e imparcialidad.

I Consuruir indicadores que permitan evaluar e
Municipio.

cumplimiento de los planes y programas del

Nl Promover la participacion responsable de la sociedad en la elaboracion v ejecucion de las politicas
pablicas.

V. Fomentar el respeto a los derechos humanos.

V. Garantizar la transparencia en el uso de los recursos v la ejecucion de las politicas publicas.

VI Ostentar exclusivarente la denominacion del cargo conferido por el Ayuntamiento o el Presidente
Municipal, en su caso.

VI Portar e identificarse con los gafetes, credenciales u oficios de cornision, expedidos por la autoridad
competente, para desermpenar cualquier acto de autoridad ante la ciudadania.

VI Coordinar v supervisar las labores de las personas v estructuras administrativas adscritas a su
dependencia.

X, Crear, proponer y ejecutar, para el eficaz desemperio de sus funciones, los reglarnentos interiores
y los manuales de procedimientos y organizacion.

>

e 2022.

X Participar en la elaboracion del presupuesto de egresos respecto de la dependencia a su cargo.
Rl Fungir o designar el enlace con la Unidad de Acceso a la Informacion, en orden de dar

‘

Wero G

cumnplimiento a las <;ulir‘it'u<lc% de acceso a la informacion v demas obligaciones que determine la ley en
la materia. Delegar las facultades v obligaciones establecidas en este reglamento u otros ordenamientos
leaales al personal de la estructura organica a su cargo mediante acuerdo delegatorio u oficio de comision.
NI Garantizar la proteccion de datos personales que se encuentren en su poder conforme a lo
estipulado en la-Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de
Coahuila de Zaragoza v la Ley de Acceso a la Informacion Pablica para el Estado de Coahuila de Zaragoza.
XU hoplementar y observar las normas, criterios v linecamientos en materia de archivo que dicte la
autoridad competente.

O1 Rev. 03, fecha Rev. 02 de fel

AV Acordar con el Presidente Municipal o con su superior jerarquico el despacho de los asuntos
relevantes de la dependencia a su cargo.

XV, Supervisar y vigilar que se cumplan de un modo eficaz, eficiente y oportuno las labores de la
dependencia.

XV Dar exacto cumplimiento a los acuerdos v disposiciones emitidas por el Ayuntamiento o su

;
(o)
ik
s
Al
o
=
7}
e

superior jerarquico.

XVIL Vigilar que todos los bienes municipales utilizados en el ejercicio de sus funciones cuenten con la
informacion de resguardo correspondiente, reportando de forma inmediata la ausencia de dicha
informacion. Recibir las solicitudes, promociones y documentos que presenten los ciudadanos, dandoles
debida contestacion de conformidad con las disposiciones legales aplicables.

XV Gestionar la imparticion de cursos, conferencias, diplornados y demas eventos encaminados a le
capacitacion del personal adscrito a su dependencia.

XIX. Ejecutar las acciones necesarias para dar cumplimiento a lo establecido el Plan de Desarrolio

Municipal.
tunicipal E?wﬁ;ﬁ, £
Ry A ]

t
5 ;‘é“iisnmuo i }
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MUNICIPIO DE SALTILLO COAHUILA

Procedimiento para Promocién y/o Cadigor  SA PR DAJ 05
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bt Procesos y Procedimientos en los [i";"f“m o ()H”
SALT"..LO que el Munl(:lplo de Saltlllo sea parte ( L);K’:‘u\;ol Di}\-:(.‘(;hf\.-l‘: d‘ Asuntos
Ernisora Juridicos

Las demas que le sean encormendadas por alauna ley o reglamento, o bien por instruccion del Presidente
Mumicipal.

6. DESARROLLO / PROCEDIMIENTO.

Responsable
{(puesto)

Descripcion de la Actividad Documento

En el caso de demandas: Solicitar la intervencion de la
Direccion de Asuntos Juridicos cuando tengan conocimiento
de pérdida o menoscabo sufrido en el patrimonio municipal,
estableciendo el motivo de la accion y la pretension, ademéas

) de proporcionar la informacion y documentacion necesaria,
Titulares de las

Dependencias
Municipales

para ofrecer las pruebas que acrediten los hechos.

>
Z.

L T e Oficio
En el caso de contestaciones: Recibir la notificacion de

demanda, solicita la intervencion de la Direccion de Asuntos
Juridicos proporcionando la informacion y documentacion

I
Andlisis de casos 0 demandas

necesaria, para dar contestacion y ofrecer las pruebas que
acrediten los hechos.

Recibir  las  notificaciones  hechas  por los  organos

3 § jurisdiccionales o bien los turnados por las Unidades
:5 '8 Administrativas, registra en control de correspondencia los
N R & Recepcionista  datos de las documentales recibidas v consulta con el Oficio
§ % Director de Asuntos Juridicos y/o Coordinador Juridico de la
=

Direccion sobre el abogado a quien turnard  dichos
documentales.

Recepcionista  Turna al abogado consultor las documentales referidas. % i

O]pi340)
ﬁ*“‘%ﬁi
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Turno abogado
Consultor

N
=
<
N
&
o
)
&2
N
=
(ol
3
]
[+4
2
P
el
-~
3
9
o
-
b
<<
&
A
&
<
<
0
o
=
[47]
fad
<
4
Z
-
=
=
o
~4
5]




fecha Rev. 02 de febrero de 2022,

3,

-

MA-0O1 Rev. 03

<
5

LORIA MUNICIPAL DE SALTILLO.

Z

SALTILLO

MUNICIPIO DE SALTILLO COAHUILA

Procedimiento para Promocién y/o
Contestacion y Seguimiento de
Procesos y Procedimientos en los
que el Municipio de Saltillo sea parte

A

Codigo: SAPRDAJ 05

Eaimiision: 18/09/2018

U

tiima Rewv.:

Fevision No. 04

Dire

Citn Direccidn de Asuntos

{12 TC Ny e
SISO

Juridicos

L0

Autorizacion de contenide  Asignacion de  Anaélisis de asuntos

Coordinacion del

Revisién de

de los proyectos expedientes remitidos

proceso

boletines

Director de
Asuntos
Juridicos y/o
Coordinador
Juridico

Director de
Asuntos
Juridicos y/o
Coordinador
Juridico

Director de
Asuntos
Juridicos y/o
Coordinador
Juridico

Director de
Asuntos
Juridicos y/o
Coordinador
Juridico

Abogado
Consultor

Analiza los asuntos que son remitidos por las Autoridades
Municipales y/o autoridades judiciales v administrativas o bien
que sean identificados por los abogados consultores mediante
los  diversos autoridades

medios de notificacion de las

senaladas.

Asigna el expedliente al Abogado Consultor que corresponda.

Autoriza el contenido de los provectos de promociones ante

el organo correspondiente.

Coordina y  supervisa el seguimiento  del proceso o
procedimiento en todas sus etapas hasta su terminacion o

interposicion de medios de impugnacion.

Revisa diariamente los boletines v medios de notificacion de
los organos jurisdiccionales de la rama del derecho que tuviera
asighada v dard vista al Coordinador Juridico de los hallazgos

Ofretad0)
il L

:
L
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MUNICIPIO DE SALTILLO COAHUILA

Procedimiento para Promocién y/o Codigo:  SAPR DAJ 05

Contestacién y Seguimien’to de Emision: 15/09/2018

Ultima Rev .

Procesos y Procedimientos en los

Revision No. 04

Direccion  Direccion de Asuntos

Ernisora Juridicos

©
o
8
g 2 Revisa con periodicidad diaria los listados de acuerdos, avisos
2] ;e . . . .
o = g Abogado electronicos v boletines emitidos por las diversas autoridades
° 3 Consultor judiciales y administrativas; de acuerdo al darea de derecho
© . 3 s
1% asionada por el Director de Asuntos Juridicos.
>
[
X
9}
o}
1]
8 9
o QO
5
§ Qé Identifica los procesos o procedimientos en los que el
o g Abogado L s . .
= 5% Consultor Municipio de Saltillo sea parte e informar con oportunidad al
S 8 Director de Asuntos Juridicos.
O fe
2 6
f=le
N 8
S T
. -
Z 0 5
3 T 5
b Q «©
- el 4
S 5 @
ot @ . ; .. .
Z S 5 Aboaad Realiza el escrito de demanda y/o contestacion apegandose al
o - o} ogado . . . . .
£ = O g . g Marco Normativo Aplicable v siempre  defendiendo  los
2 5= Consultor . -
15 S o intereses del Municipio.
- q O
& @
2§
= o
= & Realizar el seauimiento al procesc ‘ocedimiento. hasta |
3] g o dealizar el seguimiento al proceso o procedimiento, hasta la
~ [l L . s 5w 3
= o 2y Abogado emision de sentencia v la interposicion de los medios de
2 § g Consultor impugnacion que correspondan.
& & &
i 53
Q 195}
7
5
= £ o —
& M a2 Abogado Comunicar fecha v hora de audiencias v etapas procesales al
= LW« IR "
; [SECIR: Consultor ahogado encargado de la agenda correspondiente
=3
&%
(¢}

. s Saltillo 5
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MUNICIPIO DE SALTILLO COAHUILA

Procedimiento para Promocién y/o Cadigo:  SA PR DAJ 05

Contestacion y Seguimiento de Ervision I5/09/2015

Ultima Rev:

6« e 2022
Procesos y Procedimientos en los

y o Revision No. 04

&

- AG‘ELO que el Municipio de Saltillo sea parte

Direccion de Asuntos

Erisora Juridicos

. % Registra los datos y etapas, asi como aspectos relevantes de

Q ot . s

= 8 los procesos o procedimientos asignados en informes v
« g9 Abogado . L ..
B o archivos para su comunicacion al Director de Asuntos

@ Consultor Wil

O Juridicos.

Xz

T

38

c 8

0 5
n & & Abogado Organizar las documentales que integren el expediente, de
- N 3 : ; : Sl . i

c g Consultor manera ordenada y accesible para su consulta.

o T

S

O 3

o @
O 8 . 3 .
5 € Proveer a la Direccion de Asuntos Juridicos los documentos
Q .
© ¢ Titulares de las ) _ . P _
o B E . necesarios ¥ que consten en sus archivos, asi como las
= 2 3  Dependencias 5 -
= 3 relatorias o hechos de su conocimiento durante cada etapa
, g g Municipales o
N = procesal en el desarrollo del procedimiento.
o w g
X
@
e
g o
& QO
B £ g Una vez dictada la sentencia y si esta fuera desfavorable a los
bt 4 . T .
z B~ 'g g; Abogado intereses del Municipio se hace uso de todos los medios de
£ Q2 Q. Consultor impugnacion disponibles.
2 (SS puy
= g =
) Q @
~ Q. T
o &
P
Z o Una vez agotados los medios de impugnacion, si hubiera
& fact
Z S sentencia condenatoria, en subordinacion al Director de
5 £ Asuntos Juridicos tramitar el curnplimiento de la sentencia
- a0 ; . .
o g‘ 5 Aboaad ante la Unidad de que se trate e informar a la autoridad
= ogado - - . . ;
5 3 E 3 jurisdiccional o administrativa mediante las constancias
% o 9 Consultor L ; o L
@ T o idoneas, el cumplimiento de la sentencia.
O W T
g @ FIN DEL PROCEDIMIENTO.
t~

z
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2
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MUNICIPIO DE SALTILLO COAHUILA

Procedimiento para Promocion y/o Codigo:  SA-PR DAJ 05

Contestacion y Seguimiento de Emisiéin: 18/09/2018

s e Ultima Rev. OI/O8/2022
Procesos y Procedimientosenlos ™" K
Fevision No. 04

“ ;I'_‘_Iﬁlio que el Municipio de Saltillo sea parte

Direccion  Direccion de Asuntos

Emisora Juridicos

7. DIAGRAMA DE FLUJO.

Promocion y/o Contestacion y Seguimiento de Procesos y Procedimientos en los que el Municipio
de Saltillo sea parte

n T~
WeQUpiomsta
Municipales ‘ Co

Abooado Consuitor

inicio J

o T

i Andlisis de casos o
| dernandas
s

Valida informacion

io AutorizaciGn de
| contenido de fos
| PIOYeCtos

1

Coordinacion de
PIOCESO

-————P Revision de boletines I

}

Revision de hstados de
acuerdos

? ldentficacon de
| PROCESOS O
1 v .
{ procedimicntos

.o

calizacion de escito de
| deranda y/o
| contestacion

| Seguirniento al proceso
|
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MUNICIPIO DE SALTILLO COAHUILA

Procedimiento para Promocion y/o Codigo:  SA PR DAJ 05

Contestaci()n y Seguimiento de Emiision: 18/00/2018

S Ultima Rev.: OO/ 2022
- Procesos y Procedimientos en los | e (8.4
Al Revision No. 04

s AEI‘ElO que el Municipio de Saltillo sea parte

Direccion Direccidn de Asuntos

Emisora; Juridicos

Promocion y/o Contestacion y Seguimiento de Procesos y Procedimientos en los que el Munici pio

de Saltillo sea parte
Thulages de las Dependenoias Direc |

ASUNTCR JUTICHC OGS/

Jwridico

Recepionista

, N . \hogade Constiies
Municipades i -

1

|

Comunica fechas de |
audiencia y ctapxis

Registro de datos y
crapas

Sumnitistracion de = Organizacion de fas

| docimentos N documentales
|

L Disposicion de medios
Tl de bupugnacion

v
@ Envia documenteos
orginales para
resgoardo

!

FIN j
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MUNICIPIO DE SALTILLO COAHUILA

g ;ﬁfl“l‘_:_o que el Municipio de Saltillo sea parte

Procedimiento para Promocién y/o
Contestacion y Seguimiento de

Procesos y Procedimientos en los

Ultima Rev.:
Rev

Direccion

Codigo: SA-PR-DAJ 05

Eanision;

O1/08/2022

ision No. 04

Direccidon de Asuntos

Erisora: Juridicos

8. RIESGOS INHERENTES.

Causa
Potencial

Riesgo

Potencial

Que por carga de
trabajo o por falia
de abogado
consultor
asignado no se
revise con
periodicidad diaria
los boletines o
medios
clectraonicos

pudliendo haber

electrénicos de notificacion

notificaciones en

No revision de boletines o medios

las que ¢l
Municipio sea
parte

Que los oficios
mediante los
cuales se notifica
al Ayuntamiento
no sean turnados
ala Direccion de
Asuntos Juridicos

para su desahogo,

Que las Unidades
no provean ala
Direccion de
Asuntos Juridicos
los documentos v
hechos en su
haler para ¢l

diligente

respecto de asuntos y expedientes en proceso

desahogo de las

No haya comunicacién con las Unidades Administrativas

etapas procesales

Accion
Preventiva

Designar a un

Hl'l(rg;‘x(k'v
consuftory
monitorear su
reporte diario

Realiza la
cornunicacion
entre la Direccion
de Asuntos
Juridicos v las
Unidades
Administrativas

i
|
i
| Responsable
Direccion de
Asuntos
Juriclicos y/o
Coordinador

Juridico

Direccion de
Asuntos
Juridicos y/o
Coordinador
Juridico y
Abogado
Consultor

Pagina 17 de 19

Plazo

Ya estd
solventada

Ya esta
solventada

Erecuencia Evidencias

Permanente Registro
electronico de
notificaciones

Permanente Acuses de

recibido de las
Unidades
Adrinistrativas

Comunicaciones
electronicas y
minutas de
requerimiento
de docurmentos



MUNICIPIO DE SALTILLO COAHUILA

Procedimiento para Promoci6én y/o Codigo: SA PR DAJ 05
Contestacién y Seguimiento de Emisidn; 18/09/2018
« Ultima Rev.: O1/08/2022
Procesos y Procedimientosenlos ™" S
Fevision No. 04

Direccion  Direccion de Asuntos

S A;LTILLO que el Municipio de Saltillo sea parte

Ermisora; Juridicos

9. REGISTROS.

5/C Revistro electronico de expedientes, llevado a cabo por cada ahogado
.
consultor

10. FORMATOS E INSTRUCTIVOS (ANEXOS).

Cadigo del formato o

instructivo Nombre del formato

S/C Portada para expedientes
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11. REFERENCIAS / MARCO JURIDICO.

S/C Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

S/C Ley Federal de Procedimiento Contencioso Administrativo
S/C Constitucion Politica del Estado de Coahuila de Zaragoza

/C Ley del Procedimiento Contencioso Administrativo para el Estado de
o Coahuila de Zaragoza

S/ Ley de Procedimiento Administrativo para el Estado de Coahuila de
S/
2aragoza

S/C Reglamento de la Administracion Pablica Municipal de Saltillo

S/C Caodigo Municipal para el Estado de Coahuila de Zaragoza
5/C Codigo Procesal Civil para el Estado de Coahuila de Zaragoza
S/C Caodigo Nacional de Procedimientos Penales

Reglamento Interior de la Secretaria de Ayuntamiento del Municipio de

G

Saltillo, Coahuila
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MUNICIPIO DE SALTILLO COAHUILA

Procedimiento para Promocién y/o Cadigo: A PR DAJ 05

Contestacion y Seguimiento de Ervisicn: 18/09/2018

- Ulthima Rew.: OHOR/2027
Procesos y Procedimientos en los ) . | -
Jevision No. 04

S Al?lﬁ.o que el Municipio de Saltillo sea parte

Direccion Direccion de Asunios

Erisora; Juridicos

12. CONTROL DE CAMBIOS.

Nam. de Seccidn .. .

00 10/07/2014 - Nueva Creacion
02 10/07/2016 - Interna

: e Seamplian las decisiones y se incrementa
03 18/09/2018 Ay 5 los puntos del 4.4 al 4.7

e Seactualiza el desarrollo del 5.1 al 5.3.

e Actualizacion general.

O 01/08/2022 i e Seagregan puntos 5, 6,7,y 8.

01 Rev. 03, fecha Rev. 02 de febrero de 2022,
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