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MUNICIPIO DE SALTILLO COAHUILA

Codi {oX

Procedimiento de

Erision;

{:.LM,.. ¥ Revision No. 04

SALTILLO Direccion

. Contraloria Municipal
Ermisora:

I. OBJETIVO.

Reparar los darios que ocasionados a la infraestructura propiedad del Municipio de Saltillo, causados
a consecuencia de un percance vial.

2. ALCANCE.

Es aplicable a las Dependencias de la Administracion Pablica Municipal.

3. RESPONSABILIDADES.

|
E Responsable (puesto) Funciones
|

Area de Control de 311 Realiza ante Ministerio Pablico denuncia de hechos
N 3 Accidentes de contenidos en reporte de accidente
S Comisaria de Seguridad 312 Rernite reporte de accidente a la Coordinacion de Caja Cinco,
H y Proteccion Ciudadana ast como Informe policial homologado
Cosmiinader de Gsja 3.2.{ Fj\ezt.xli'za reporte'f v—de daﬁo_s -
3.2 3.2.2 Solicita valuacion y cotizacion de darios causados

Cinco . " .
3.2.3 Realiza cobro de danos ocasionados
331 Asigna expediente a Abogado Consultor
3.3.2 Realiza andlisis y estudio de reporte de accidente
. 3.3.3 Coordina y Supervisa los tramites ante el Ministerio Piblico
Director de Asuntos - . - .
3:3 para la Reparacion de los Dafos, en base reporte de danos

Juridicos , o
proporcionado por caja Cinco
3.34 Unarealizado el pago en caja cinco comparece ante el
Ministerio Pablico a dar por reparado los Darios
Titulares de las 341 Solicitar la intervencion de la Direccidn de Asuntos Juridicos
34 Dependencias 34.2 Tramitar la valuacion y cotizacion de danos de bienes de
Municipales propiedad municipal.
351 Asigna expediente a Abogado Consultor
355 Director de Asuntos 3.5.2 Realizar escrito de denuncia y/o querella
. Juridicos 3.5.3 Realizar seguimiento de las carpetas de investigacion, asi /

como de las causas penales.
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SALT“..LO Direccion

- Contraloria Municipal
Cinlsora

4. DEFINICIONES.

Palabra/Termino Definicion

4] Bienes Inmuebles  Construcciones y obras propiedad del municipio.

4.2 Bienes Muebles  Vehiculos, senalamientos y sernaforos propiedad del Municipio.

4.3 Dano Perdida o menoscabo sufrido en el patrimonio municipal

4.4 Denuncia y/o Expresion de la voluntad, mediante la cual manifiesta expresamente ante el
Querella Ministerio Pablico la pretension de que se inicie la investigacion de uno o

varios hechos que la ley sefiale como delitos para ser investigados v, en su
caso, se ejerza la accion penal correspondiente.
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4.5 Informe Policial Documento en el cual los Integrantes de la Corporacion Policial realizan el
Homologado levantarniento, la revision vy el envio de informacion sobre hechos
presumiblernente constitutivos de delito o faltas administrativas
4.6 Ministerio Publico Autoridad encargada de recibir las denuncias v/o querellas, asi como de

realizar la investigacion correspondiente v en su caso ejercitar la accion
penal para la reparacion del dano.
47 Parte Informativo o Documento por el que se pone a disposicion del Ministerio Publico a
de Accidente personas que hayan ocasionados danos a bienes propiedad del
rnunicipio.

4.8 Reparacion del Resarcimiento mediante el pago de una suma de dinero que equivalga
Dano a los dafios sufridos.

4.9 Reporte de Documento expedido por la Coordinacion de Caja Cinco, que contiene la
Danos valuacion y descripcion de los daios ocasionados a bienes propiedad del

Mumicipio.

5o g5 Saltillo g
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SALTILLO —
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CINIsSOora

5. POLITICAS Y/O LINEAMIENTOS.

Articulo 28.- La Secretaria del R. Ayuntamiento a través del titular de Asuntos Juridicos, tendra las

facultades y obligaciones siguientes:

L Asesorar legalmente al Secretario del Ayuntamiento v a los titulares de las dependencias de la
Administracion Pablica Municipal,

[l Revisar, validar y en su caso, elaborar los instrumentos juridicos necesarios que requiera el
Ayuntamiento v las distintas dependencias de la Administracion Pablica Municipal para el eficaz
desempenio de sus atribuciones.

Il Resguardar un tanto de los convenios v contratos validados o elaborados por esta unidad
administrativa, sin perjuicio de conservar en su archivo correspondiente las areas responsables de la
generacion, observancia y aplicacion de los mismos.

V. Brindar asesoria legal a la comunidad.

V. Elaborar las iniciativas que se presenten ante el Congreso del Estado, a propuesta del Alcalde v
previa aprobacion del Cabildo.

%)

fecha Rev. 02 de febrero de 2022,

VI Detender y representar los intereses del Municipio ante los drganos judiciales y administrativos.
VI Elaborar los proyectos de reglamentos v demas ordenarientos administrativos.

VI Requerir de las dependencias municipales la informacion v docurmentacion necesaria para la
atencion oportuna a los requerimientos de las autoridades judiciales y administrativas.

IX. Atender y dar seguimiento a los requerimientos de organismos de los Derechos Humanos.

X Establecer criterios de interpretacion a normas juridicas relativas al orden municipal, a fin de

3,

facilitar su aplicacion vy debido cumplimiento.

Xl Fomentar, en el gjercicio de sus atribuciones, el uso de mecanismos alternativos de solucion de
controversias y en caso de ser viables estos medios, suscribir los acuerdos y convenios que resulten de
fos mismos.

Xl Conocer e integrar el expediente de investigacion sobre las quejas derivadas de la actuacion de los
Jueces Calificadores y Médicos Dictaminadores, y coadyuvar en el ambito de su competencia con la

ALTILLO. CM-FO-DMA-0O1 Rev. O

Comision de Honor y Justicia respecto a las quejas presentadas hacia elementos de seguridad pablica

municipal, remitiendo lo conducente a la autoridad sustanciadora del procedimiento en su caso.

Las demas que le sean encornendadas por alguna ley o reglamento, o bien por instruccion del Secretario

del Ayuntamiento. é
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SALTI LLO Direccion
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6. DESARROLLO / PROCEDIMIENTO.

Responsable

) Descripeion de la Actividad Documento

Area de

8 .
G Control de
o 8 ;
o ¥ Accidentes de
\O ~ 5 : - . o , 1 .
— B S Comisaria de Realiza ante Ministerio Publico denuncia de hechos
@ ) ) ) . o
S -8 Seguridad v contenidos en reporte de accidente. Oficio
(o] 5 @
& 5 Proteccion
=
2 Ciudadana
@ Area de
‘g - Control de
Q 5
" & 2 Accidentes de
S - @ Comisaria de Remite reporte de accidente a la Coordinacion de Caja
2 Q . . v . -
o 5 9 Seguridad v Cinco, asi como Informe policial hornologado.
E :.g 9 Proteccion
£ ) Ciudadana
o~ (@7
<
4
3 123 . .
o £ .2 Coordinadorde R
< M 5 Realiza reporte de danos.
: 20 Caja Cinco
= .
o
25
= OV B e ,
= 5 Coordinador de - o ..
Q < g 8 Solicita valuacion y cotizacion de dafios causados.
o) Bl Caja Cinco
2 = 0 '
= Q
g >
= ©
= T w i
= o @ Coordinador de . N )
2 0 &5 o Realiza cobro de danos ocasionados.
S o 0O Caja Cinco
= @)
‘{j
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SALTI LLO Direccion

- Contraloria Municipal
Erisora;

Titulares de las
Dependencias  Solicita la intervencion de la Direccion de Asuntos Juridicos
Municipales Tramitar la valuacion y cotizacion de danos de bienes de
propiedad runicipal.

6
Solicitud de valuacién y
cotizacién de dafios

Director de
Asuntos

L Asicna expediente a Abogado Consultor,
Juridicos

)

o o
coQ
~ 2g
4 8.
3

() ¢ .
q 'g < Director de
Q8 g Asuntos Realizar escrito de denuncia y/o querella
g Juridicos
o 8 < JU COS
>§J
< ®
i
5 ?
5 0
2 o9 . - o . o .
S 3 5 Director de Realizar seguimiento de las carpetas de investigacion, asi
b=
o @ 9@ Asuntos como de las causas penales.
E = -
3 3 Z Juridicos
5 E o
7 5 "c
o0
(Y]
&)
o
2
@ ©
.U —O ~ . ..
g 2 Director de Autoriza en caso de ser procedente convenio de reparacion
=96 Asuntos de danos.
5 @ Juridicos
O 5 RS
8 FIN DEL PROCEDIMIENTO.
®
S

>
i)
o
T
<
<
a
o
el
<
=
[&]
~
J
P
7]
=
=
QO
Z
D
=
%
&«
|
=
5]

Pagina 7 de 10 5-"?“%; e j

OFXH ‘;g’g;‘:
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Contral

7. DIAGRAMA DE FLUJO.

INICIO

Hechos en los que resulten dafios a
bienes propiedad del Municipio

Oficiales de Policia Realiza Informe Policial
Homologado, Encargado del Area de Control de
Accidentes  Elaboran Parte Informativo y/o
Accidente. en el que establecen los dafios
ocasionados a bienes propiedad del Municipio.

b

Procedimiento

Administrativo Procedimiento

Juridico

Coordinador de Caja Cinco solicita la Coq3|gn2 all MlFr’nsrtterio IIDL;bllcotyentregla
valuacion de dafos enviando copia del ZOP',Z . el Ia € c n erma:jlvo ‘:10
Parte Informativo y/o Accidente, ccidente — a oordinador N

Coordinador de Caja Cinco

\ \

Titulares de las Dependencia
Municipales  realizan valuacion vy
cotizacion de dafios causados y se
envian al Coordinador de Caja Cinco

Coordinador de Caja Cinco solicita la
valuacion de dafios enviando copia del
Parte Informativo y/o Accidente, a los
Titulares de las dependencias

\ \

i 3
Coordinador de Caja Cinco Titulares de las Dependencia
entrega el reporte de dafos Municipales  realizan  valuacion vy
al ciudadano y recibe el cotizacion de dafos causados y se
pago, emitiendo el recibo envian al Coordinador de Caja Cinco
correspondiente,

’

La Direccion de Asuntos Juridicos una vez que cuente con Parte
Informativo o de Accidente, asi como reporte de dafios y
cotizacion presenta ante el Ministerio Publico la denuncia y/o
auerella correspondiente. v realiza seauimiento
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8. RIESGOS INHERENTES.

Riesgo | Causa Accién

o ! : | Responsabl Plazo | i i i
Potencial | Potencial | Preventiva | e o2 | Weadenoia | Evieneing

i

9.REGISTROS.

PROCEDIMIENTO PARA LA REPARACION Y PAGO DE DANOS

80 CAUSADOS A MUNICIPIO.

10. FORMATOS E INSTRUCTIVOS (ANEXOS).

Codigo del formato o

v . Nombre del formato
instructivo

N/A
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SALTI LLO Direccion
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11. REFERENCIAS / MARCO JURIDICO.

S/C Cadigo Municipal para el Estado de Coahuila de Zaragoza.

S/C Codigo Penal de Coahuila de Zaragoza

S/C Codiso Nacional de Procedirmientos Penales

S/C Reglamento de la Administracion Pablica Municipal de Saltillo, Coahuila

de Zaragoza
S/C Reglamento Interior de la Secretaria de Ayuntamiento del Municipio de
Saltillo, Coahuila de Zaragoza

12. CONTROL DE CAMBIOS.

Nam. de | Seccidn
revision § Modificada

00 10/07/2014 - Emision
03 18/09/2018 - Actualizacion General

e Actualizacion general.

Descripcion del Cambio

04 01/08/2022 S

e Seagregan puntos 5, 6,7,y 8.

5 e tattito § 4
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