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MUNICIPIO DE SALTILLO COAHUILA

Cadigo: SA-PR-DBI-06

Procedimiento de

Ermisidn: 2571072022

Compraventa de B =

@50 Excedente de Vialidadi...i w.

2 88

SALTILLO

1. OBJETIVO.

Actualizar el inventario de bienes inmuebles patrimonio del Municipio
de Saltillo mediante la oportuna desincorporacidén de excedentes de
vialidad vendidos por solicitud de un tercero.

2. ALCANCE.

Desde la recepcién de solicitud de compraventa de excedente de vialidad
patrimonio del Municipio de saltillo hasta la correcta desincorporacion
en el inventario de la Direccion de Bienes Inmuebles y en la
Contabilidad Municipal.

3. RESPONSABILIDADES.

Responsable

(puesto) Funciones

W w w W

3.1 Conarass 1.1 Aprueba/Rechaza Iniciativa de Decreto
’ g 1.2 Aprueba/Rechaza Iniciativa de Validaciodn
2. y iz > Z : st 8
3.2 H. Cabildo . 1 Autorl a/rechaza propuesta de comp?ave§Fa
2.2 Aprueba/rechaza propuesta de ratificacion
Comisidén de . .
2 ;s n 3.3.1 Analiza solicitud de compraventa de ezcedente
Bienes . )
MuRisipalias de vialidad.
3.3 P ! 3.3.2 solicita votacién de propuesta de compraventa
Eguipe: No de excedente de vialidad
Utilizable y ’ - ’
Adgquisiciones
Direccidbn de
3.4 Asuntos Elabora contrato de compraventa.
Juridicos
Direccidn de . ; . o
. s Registra desincorporacidén en la contabilidad.
S Contabilidad el ¢ cotporac
3.6 BiEaccion. da Define cuenta bancaria para pago de compraventa.
Ingresos ;
3.7 Direccién de Determina valor catastral del excedente de vialidad.
Catastro
Direccidn de
Desazxallo Realiza levantamiento topografico del excedente de
3.8 Urbano y/o S
. .. vialidad
Direccidn de
Infraestructu

olo
PN
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SALTILLO

MUNICIPIO DE SALTILLO COAHUILA

Procedimiento de CodiaR e

Compraventa de B
Excedente de Vialidad:i.vis:ion e

ra y Obra
Pablica
Jefe de
Seccidn
Bienes

Inmuebles

Abogado
Bienes
Inmuebles

Analista de
Informacidn
Bienes
Inmuebles
Secretaria
Bienes
Inmuebles

Notario
Publico

Solicitante

3.9.1 Determina si el bien solicitado es un excedente
de vialidad

3.10.1 Analiza informacién del Solicitante y
determina si es factible la compraventa del excedente
de vialidad

3.10.2 Coordina elabhoracién de dictamen técnico de
riesgo y factibilidad de compraventa

3.10.3 Elabora Dictamen de compraventa del excedente
de vialidad
3.10.4 Integra documentacion para evaluar la

solicitud de compraventa del excedente de vialidad
3.10.5 Elabora notificaciéon de resolucidén para el
solicitante

3.10.6 Elabora iniciativa de Decreto

3.10.7 Elabora propuesta de ratificacion

3.10.8 Elabora iniciativa de validacién

3.10.9 Recaba documentacién para elaboracion de
escritura :

3.11.1 Actualiza estatus del bien inmueble en Sistema
3.11.2 Registra desincorporacién en el inventario

3.12.1 Archiva documentacidn del proceso

3.13.1 Elabora proyecto de escritura
2.13.2 Elabora escritura de compraventa
3.13.3 Realiza inscripcion de la compraventa en la

3 14 1 Solicita compraventa de excedente de vialidad
3.14. Tramita avalué comercial del excedente de
v1alldad

3.14.3 Paga precio estipulado por la compraventa
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Compraventa de
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SALTILLO

4. DEFINICIONES.

Palabra/Termi

Definicion

no

Excedente de Via publica que por definicién de la Direccidn de
4.1 4 Desarrollo Urbano puede ser otorgada en venta al

vialidad . ; . .
propietario de un predio colindante.
Estimacién del valor de un inmueble que realiza un
4.2 Avalué perito autorizado por medio de un dictamen técnico
imparcial.
4.3 Sistema Acoa Sistema de Administracioéon y control de activos

5. POLITICAS Y/O LINEAMIENTOS.

Politicas

1. Las solicitudes iniciales presentadas por personas fisicas o morales
respecto de un area municipal o excedente de vialidad que colinde con
su o sus predios, ademas de los requisitos, deberan anexar una copia
certificada ante Notario Publico del titulo que ampare su propiedad vy
tendran el derecho de preferencia.

2. Se debera emitir por la Direccién de Desarrollo Urbano, un dictamen que
acredite que el inmueble solicitado corresponde a un excedente de vialidad.

6. DESARROLLO / PROCEDIMIENTO.

: : 1 o i
o A?t Respopsab Descripcién de la Actividad =Documento
B Num. e (puesto) ﬁ
lU.). }
5 &
e ~ © Presenta a la Secretaria del Ayuntamiento
= o 2 o g6l L c requerimiento de compraventa de excedente P
: — & % o o) Sedhelian de vialidad propiedad del Municipico de Oficio/ /-
x a5 ° © saltillo.
5 0] o
X, ~ ()
3 ¢ A H
2 a 3 G.S 5 Je?g dii Realiza un analisis previo del |Dbien
S r . . . 0
“‘Q & it \e§§1on © solicitado para identificar s1 &s un ,
ienes . n
5-2 2 3 . excedente de vialidad. CJ {? ED
Inmuebles ‘ b %%
i B
B ecls 3- ~‘: ,‘ ullo i
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MUNICIPIO DE SALTILLO COAHUILA

Procedimiento de Codigo: SA-FR-DEL-GG
Compraventa de |
Excedente de Vlalldadh

SALTILLO

Elabora oficio (Anexo A) solicitando a
Desarrollo Urbano que determine si el bien

inmueble requerido para compraventa es un
excedente de vialidad, asi como el Dictamen Oficio
Técnico correspondiente y lo turna al

Titular de la Direccién de Bienes Inmuebles

para su firma.

Abogado de
Bienes
Inmuebles

™

Elaboracién de
oficio para
determinacidén de
excedente

Analiza el Dbien inmueble solicitado vy
determina si es un excedente de vialidad y
si es factible la enajenacion por Oficio -
compraventa emite Dictamen Téecnico Dictamen
correspondiente. tecnico
Si el bien inmueble solicitado no es un
excedente de vialidad:
a) Abogado de Bienes Inmuebles
redacta oficio de improcedencia y 1o
turna al titular de la Direccion de
Bienes Inmuebles para su firma.
Abogado de ) Titular de la Direccidédn de Bienes
Bienes Inmuebles firma oficio de
Inmuebles improcedencia. Oficio
c) Secretaria de Bienes Inmuebles improcede
notifica al Solicitante la ncia
improcedencia de su solicitud.
a) Secretaria de Bienes Inmuebles
archiva documentacién de la solicitud vy
concluye el proceso.
Revisa informacion del Solicitante Y
determina si cuenta con todas las
Abogado de caracteristicas y condiciones requeridas en
Bienes el Reglamento del patrimonio Inmobiliario
Inmuebles del R. Ayuntamiento de saltillo, Coahuila
de zaragoza para adquirin el bien inmueble
que solicita.

Desarrollo
Urhano

<t

Se
si es
excedent

No es excedente de vialidad determin
L«

a

O -

Revisidn de
requisitos

=
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En caso de que falte documentacion para
determinar la factibilidad del Solicitante
como acreedor al excedente de vialidad:
a) Abogado de Rienes Inmuebles
elabora oficio notificando la
informacién faltante y el plazo de
quince dias habiles para su entrega vy
lo turna al Titular de la Direccion de
Bienes Inmuebles para su firma.
b) Titular de la Direccidédn de Bienes
Inmuebles firma el oficio.
) Secretaria de Bienes Inmuebles
notifica al Solicitante. Oficio
d) Si el Solicitante entrega
documentacion faltante en un plazo
maximo de quince dias habiles, se
ejecuta nuevamente el paso
e) Si el Solicitante no entrega la
documentacién faltante en el plazo
establecido, el Abogado de Bienes
Inmuebles elabora oficio de
improcedencia y lo turna al Titular de
la Direccién de Bienes Inmuebles para
su firma y, una vez firmado lo turna a
la Secretaria de Bienes Inmuebles para
que notifique al Solicitante y archive
la documentacién con lo que concluye el
proceso.
En caso de que el Solicitante no cuente con
las caracteristicas y condiciones requeridas
para llevar a cabo la compraventa:
a) Abogado de Bienes Inmuebles redacta oficio
de improcedencia y lo turna al titular de
la Direccidén de Bienes Inmuebles para su
Abogado de firma. Oficio
Bienes b) Titular de la Direccién de Bienes Inmuebles
Inmuebles firma oficio de improcedencia.
c) Secretaria de Bienes Inmuebles notifica al
Solicitante la improcedencia de su
solicitud.
d) Secretaria de Bienes Inmuebles archiva
= documentacion de la solicitud y concluye el
5 proceso.

Abogado de
Bienes
Inmuebles

[

Se sclicita documentacidn faltante

(71

No cumple con requisitos

OfFEI0
5
itillo
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MUNICIPIO DE SALTILLO COAHUILA

Procedimiento de eteligns

5/10/2022
Compraventa de o
Excedente de Vlalldadwwmmmm 00
SALT'LLO ] ' v o Bienes inmuebles
Emisgsora:
" En caso de que la solicitud proceda, el
g 2 Abogado de  Bienes Innmuebles solicita
= 9 Abogado de Dictamen Técnico, de Riesgo y Factibilidad
a5 9 Bienes a las dependencias establecidas en el Oficios
3 0 Inmuebles Reglamento del Patrimonio Inmobiliario del
v 84 R. Ayuntamiento de Saltillo, Coahuila de
Zaragoza.
. Oﬁicios =
o § 0 Dependenci Analiza solicipuq en §u ambito de injerencia Dlijiﬁjne
_g a y procede a emitir dictamen. faetiBili
H dad
- o 5 Abogado de Analiza los dictamenes emitidos por cada
— g on-H g Blenes
o O G ) dependencia.
Inmuebles
" En caso de que alguno de los dictamenes no
9 sea positivo:
= a) Abogado de Bienes Inmuebles redacta oficio
) de improcedencia y lo turna al titular de
% la Direccidédn de Bienes Inmuebles para su
i Abogado de firma. - oficio
o Bienes b) Titular de la Direccioéon de Bienes Inmuebles
. & Inmuebles firma oficio de improcedencia.
& g ¢) Secretaria de Bienes Inmuebles notifica al
s g Solicitante la improcedencia de su
Q @ solicitud.
N 3 d) Secretaria de Bienes Inmuebles archiva
< pa documentacién de la solicitud y concluye el
5 proceso.
B o © Redacta oficio dirigido a la Direccion de
i1 -~ o © Abogado de Catastro solicitando valor catastral del
ff % & = i Rienes excedente de vialidad en proceso de ofieio
& o P ﬁ Inmuebles compraventa y lo turna al Titular de 1la
= © Direccién de Bienes Inmuebles para su firma
: m_g Elabora oficio dirigido a la Direccion de
3 . o Desarrollo Urbano solicitando levantamiento
£ < 00 o Abogado — topografico del excedente de vialidad en Oficio
o - o % & BELESE proceso de compraventa y lo turna al Titulax
w o b Inmuebles , Y N
= ) de la Direccién de Bienes Inmuebles para su
= = firma.
3 n 3 " S8 prreccion Emite wvalor catastral y lo turna a la
b & S S a . de Direccién de Bienes Inmuebles
“ Catastro
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Procedimiento de
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SALTILLO

Bienes
Direccidn
o de
E 8 Desarrollo
D -
. Urbano [} ; ‘ 5
g E . y/ Realiza levantamiento topografico del
CI - Direccidn .
- 5 & de excedente de vialidad y lo turna a la
20 . Direcciéon de Bienes Inmuebles
g 84 Infraestru
2 = ctura y
Obra
Publica
Requiere al Solicitante:
4 a) Tramite avaluo comercial del excedente de
+ vialidad con perito certificado y avalado
A Abogado de on b Y c .
~ oo : por el municiplo. Oficio
=y e Bienes -
= Infiliables b) Elabore carta de propuesta de condiciones
E - ' de pago, detallando cantidades y tiempos en
H los gue liquidaria el monto a pagar por el
excedente de vialidad
— o .. Tramita avaluo comercial de excedente de
w ©-0 £+ Solicitant . : . . - .
— s 3 0 0 - vialidad a través de perito certificado y Avaluo
! O - . . -
avalado por el municlpilo. comercial
LW o .
o w8 o Solicitant -
(G I 2 Elabora carta de condiciones de pago. Carte
(SN e
“ 2 . . o
o P g‘u ” Solicitant Entrega avaluo y carta de condiciones de
o S o 8 i e pago a la Direccién de Bienes Inmuebles.
= v Analista
5 g de
i ~ Sk Informacio Cambia estatus del bien inmueble a “en -
o g b n de proceso de desincorporacidn” en el sistema.
oo Rienes
I -
2 Inmuebles

0D

j

“@s,»
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%} Procedimiento de
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MUNICIPIO DE SALTILLO COAHUILA

Codigo: SA-

Compraventa de s

Excedente de Vlalldadnm_mu;

24

turna

Se

25

Elabora dictamen de compraventa e integra

Expediente de Compraventa, conteniendo:

a) Solicitud de compraventa.

b) Superficie, medidas, colindancias Y
ubicacién exacta del inmueble.

c) Valor catastral.

d) Avaluo comercial.

e) La documentacién gue acredite la propiedad

Bbogado de del inmueble del Solicitante (titulo de

Elaboracidén Dictamen

Bienes ;
Inmuebles gropledad). ;
f) Carta de propuesta de condiciones de pago
elaborada por - el Solicitante.
g) Levantamiento topografico.
h) Solicitudes de Dictamenes Técnicos, de
Riesgo vy Factibilidad, asi como las
correspondientes respuestas de las
Dependencias.
i) Dictamen.
g & Titular de Turna a la Secretaria del Ayuntamiento el
g ©n la Expediente de Compraventa del excedente de
o © Direccidn vialidad para que sea revisada por la
&‘8 de Bienes Comisién de Bienes Municipales, Equipo No
M Inmuebles Utilizable y Adgquisiciones.
g © o Secretaria Turna a la Comisién de Bienes Municipales,
5 < e del Equipo No Utilizable vy Adquisiciones el
3 §'§ Ayuntamien Ezpediente de Compraventa del excedente de
to vialidad para su evaluacidn.
Comisidn
o de Bienes
i Municipale
,ﬂ'g S i&:lpo Estudia Y analiza el Expediente de
0w O ~ s S 2] = " ' O
40 Utilizable Compraventa de excedente de vialidad.
E e Vs
é ¢ Adguisicio
nes

é Pagina 10 de
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MUNICIPIO DE SALTILLO COAHUILA

- 0 Codigq PR-DBI~0¢
Procedimiento de
Emisid 10/ 2022
Compraventa de
ey Bxcedente de Vlalldadh,-., sion No.
_D«u
SALTILLO 0 pienes inmuchl
DXdas
En caso de que la Comisidén de Bienes
b= Municipales Equipo No Utilizable y
e Adquisiciones requiera informacidén adicional
g 0 modificaciones a la solicitud de
G e compraventa, mnotifica a la Secretaria del
o) Comisidn . ‘ . .
4 . Ayuntamiento y a la Direccidén de Bienes
o de Bienes
S d o Innuebles
- Municipale ; y ;
o o gip Bapipn a) Abogado de Bienes Inmuebles  realiza
© He ! i modificaciones e integra nuevos
"g_g L . requerimientos de informacidédn solicitados Oficio
5 Utilizable o o ) ; . o o o ]
g o y por la Comision de Bienes Municipales
~ S Equipo No Utiliz e Adguisiciones 5
Bicleper s L quip : abl‘ y CQUlSL(lO, s y los
8 Hes turna a la Secretaria del Ayuntamiento.
- ” b) Secretaria del Ayuntamiento turna la
12} c . . . .
o documentacién adicional y ajustada a la
% Comisidén de Bienes Municipales Equipo No
o Utilizable Y% Adquisiciones para su
revision.
- Comision
- de Bienes
0 o Municipale
e s, Equipo
= ¢ BAULP Pide incluir la revisién del Expediente de
Cl% Q ; NO Compraventa en Sesidn de Cabildo.
5 © Utilizable
0;"®
%
& Adquisicio
nes
I 8‘” En pleno analiza la solicitud de compraventa
0 ; . .
a o 8 o o H. Cabildo de excedente de vialidad y vota la
ki propuesta.
© E i Secretaria
o 5 0 T del Turna Acuerdo del H. Cabilde a la Direccidn Oficio
ah S 8 o Ayuntamien de Bienes Inmuebles.
R
) to
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MUNICIPIO DE SALTILLO COAHUILA

Procedimiento de Coédigo: SA~-PR-DBI-06
Erision: 25/10/2022

Compraventa de .
Excedente de Vialidad..

SALTILLO

En caso de que el H. Cabildo haya rechazado

G la solicitud de compraventa del excedente de
& vialidad, la Secretaria del Ayuntamiento
- notifica a la Direccién de Bienes Inmuebles.
B a) Abogado de Bienes Inmuebles redacta oficio
= de improcedencia y lo turna al titular de
o] = Secretaria la Direccion de Bienes Inmuebles para su
o oo del firma.
% Ayuntamien b) Titular de la Direccidn de Bienes Inmuebles Oficio
9o to firma oficio de improcedencia. Inprocede
E c) Secretaria de Bienes Inmuebles notifica al ncia
o Solicitante la improcedencia de su
H solicitud.
- d) Secretaria de Bienes Inmuebles archiva
documentacién de la solicitud y concluye el
proceso.
Q ~ . . i " . X
T Elabora iniciativa de decreto y oficio de o
s o @ & Abogado de C o o i ; ; Oficio e
— 0 G : remisién de iniciativa y la turna al Titular . .
™m Q40U Bienes ; . . - Iniciativ
o™ .a @ de la Direccidon de Bienes Inmuebles para su
— o » Inmuebles - a de
B : Decreto
Titular de . ¢ g o Co ;
g © la Firma oficio de remisidén de iniciativa y
| y: . . .
o~ E 0 Direccién turna a Secretaria del Ayuntamiento oficio
™ A irecci o C . B e o
E 4o de Bienes de remision de iniciativa e iniciativa de
iene i
© ) decreto para firma.
Inmuebles
= 8 v © Secretario
o - 2. 0 del Revisa y firma iniciativa de decreto y la
o b oo . ; . . :
o LI £ o Ayuntamien turna al Presidente Municipal para su firma.
o [sepe] H to
> = .
N < . sident i ; C .
z A 5.3 0 5 G }d. . Revisa y firma iniciativa de decreto.
5 o o 2w Municipal
g m 3 Secretaria
n b o H del Turna a la Direccién de Bienes Inmuebles la
: A ! s -
2 E D © o Ayuntamien iniciativa de decreto firmada.
- Ll (] to
& ® o Titular de
fad N . . . .
‘ w0 & o 0 5 Dj la.’ Envia a Congreso la iniciativa de decreto
ireccion
' S &5 ; para que sea votada.
o o « de Bienes
‘ @ © " Inmuebles
# LR Vota la iniciativa de decreto vy emite
- ab ﬁ o congreso Decreto en el Periodico Oficial del estado
) , .
2 15 de Coahuila de Zarago:za. .

ClEPHO
g@%» -!:.fé Pagina 12 de
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MUNICIPIO DE SALTILLO COAHUILA

= = Coddigs SA-PR-DBEI-(¢
Procedimiento de
Ernil 10y 10/2022
Compraventa de . -
Excedente de Vialidad.....: 0
SALT“.LO ) Bienes in
oy P Revisa Periddico Oficial del estado de
w5 0 o Abogado de . A R R
08 gl o » T Coahuila de Zaragoza para conocer el Decreto
¢ ¥ « . C . .
v s oo de desincorporacion emitido poxr el
x ° A Inmuebles N
Congreso.
3 En caso de que el Congreso rechace la
B solicitud de compraventa, el Abogado de
B s Bienes Innueble elabora oficio de
S improcedencia lo turna al Titular de 1la
— Y
O M Direccidédn de Bienes Inmuebles. Oficio
0 o Apbogado de o ] ; i B i
o) e T a) Titular de la Direccidn de Bienes Inmuebles
™ @ O Bienes . ..
MO firma oficio de rechazo y lo turna a la
© Inmuebles . .
F=ERv secretaria de Bienes Inmuebles.
g & b) Secretaria de Bienes Inmuebles notifica
= rechazo al Solicitante, archiva la
- documentacidn de la solicitud y concluye el
proceso.
Elabora oficio notificando al Solicitante el
Decreto emitido por el Congreso Y
@ requerimientos adicionales establecidos por
8'8 el Congreso, en caso de que existieran, y lo
el turna al Titular de la Direccion de Bienes Oficio
_ Abogado de C
SR Bienes Inmuebles para su firma.
o v - a) Titular de la Direccidn de Bienes Inmuebles
g0 Inmuebles iy o s . .3 e )
% & firma oficio de notificacidén a Solicitante
) 5 y lo turna a la secretaria de Bienes
Inmuebles.
b) Secretaria de Bienes Inmuebles notifica al
Solicitante.
00U Q0 i Recaba la informacion requerida por el
—~w @ § g Solicitant o _ _ . :
¢ o g4 0 Congreso y la entrega al Abogado de Bienes
S O e
Inmuebles.
“ ) e o Propuesta
8\8 a « Abogado de Elabora propuesta de ratificaciodn y la turna Eae
(Q8] =l i) . B . . _ I
2 % 8 o Blenéf d%~ ?1tular de Bienes Inmuebles para U patificac
[ o Inmuebles firma. i6n
= & - 8*5 Tlgglal de Firma propuesta de ratificacion y la turna
< - G oo ienes , ;
a la Secretaria del Ayuntamiento.
= “ 7 Tnmuebles ¢ ¢ Y
& - ] W 5 o
g g % “ecifiérla Turna propuesta de ratificacién a la
S a0 g‘m -t Comision de Bienes Municipales, Equipo No
S g p Ayuntamien .
Yoo g Utilizable y Adquisiciones.
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MUNICIPIO DE SALTILLO COAHUILA

SALTlLLO

Procedimiento de
Compraventa de
Excedente de Vlalldadp

Coddigo:

sA-PR-DBI-06

45
Comisién

4
Revi

(v}

4
Acue

49
Se
turna
Acuerd

o

50
Elabo

Firma
oficio

i E)
¢ T A
X0

2 20073

o

S

2

£
SRR
* 3 cenad®,
Sttt

2l
TRt
”:

Of

solicita
revisién

No se ratifica la Propuesta sidén

rdo

de
Cabi

acidn
Inicia

a

remite
Iniciati

Cakildo

plan

tiva

Comisidn
de Bienes
Municipale
s, Equipo
No
Utilizable
Y
Adguisicio
nes

H. Cabildo

Comision
de Bienes
Municipale
s, Equipo
No
Utilizable
Y
Adguisicio
nes

H. Cabildo

Secretaria
del
Ayuntamien
to

Abogado
Bienes
Inmuebles

Titular de
la
Direccion
de Bienes
Inmuebles

Solicita al H. Cabildo la
propuesta de ratificacioén.

revisidn de

En pleno revisa propuesta de ratificacion y
vota.

En caso de no ratificar la propuesta, Comisidn
de Bienes Municipales, Equipo No Utilizable y
Adquisiciones notifica a la Secretaria del
Ayuntamiento.

a) Secretaria del Ayuntamiento notifica
rechazo de la propuesta de ratificacidn a
la Direccioéon de Bienes Inmuebles

b) Abogado de Bienes Inmuebles redacta oficio

de improcedencia y lo turna al titular de

la Direccion de Bienes Inmuebles para su
firma.

Titular de la Direccién de Bienes Inmuebles

firma oficio de improcedencia.

d) Secretaria de Bienes Inmuebles notifica al
Solicitante la improcedencia de su
solicitud.

e) Secretaria de Bienes Inmuebhles archiva
documentacién de la solicitud y concluye el
proceso.

Emite la certificacién de acuerdo de la

propuesta de ratificacion.

Turna la certificacion de acuerdo de Cabildo
a la Direccién de Bienes Inmuebles

Elabora iniciativa de validacion vy oficio
de remision de iniciativa de validacion y
la turna al Titular de la Direcciéon de
Bienes Inmuebles para su firma.

de remisién de iniciativa
de validacién y turna la iniciativa de
validacion y el oficio de remisidén de
validacion de iniciativa a la Secretaria del
Ayuntamiento.

Firma el oficio
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SALTILLO

Procedimiento de
Compraventa de
Excedente de Vlalldad

Coddigo:

53
Firm

55

56
Cong
re

55

Se
solicita

solicitu elaboracid

He)
@
0~
=

Firma
Inicia

Turna
inicia

()]
19p]

Revi
. sidn

58
Se notifica Decreto

Firma

a
Inic

remi

SO

oficio

orac

cidén

de Valida

tiva

emit te tiva

Decr

ién
Cont

SA

d iati

firma

e Inic

eto

n contrato

Secretaria
del
Ayuntamien
to

Presidente
Municipal

Secretaria
del
Ayuntamien
to
Abogado de
Bienes
Inmuebles

Congreso

Abogado de
Bienes
Inmuebles

Abogado de
Bienes
Inmuebles

Abogado de
Bienes
Inmuebles

Titular de
la
Direccidn
de Bienes
Inmuebles
Direccidn
de Asuntos
Juridicos

Iniciativa de Validacidn
del Presidente Municipal.

Firma
firma

y tramita

Firma iniciativa de validacion.

Turna a la Direccion de Bienes Inmuebles la
iniciativa de validacién firmada por el
Presidente Municipal y el Secretario del
Ayuntamiento.

Envia al Congreso la iniciativa de

validacién y los requerimientos adicionales
que hubieran solicitado.
Revisa Iniciativa de Validacién y emite
Decreto de Validacién en el Periodico
Oficial del estado de Coahuila de Zaragoza.
Revisa Periédico Oficial del estado de
Coahuila de Zaragoza para conocer Decreto
de Validacion.
Elabora oficio notificando al
Decreto de Validacidn emitido por el
Congreso, asi como las condiciones y tiempos
a cumplir para llevar a cabo el proceso de
compraventa y lo turna al Titular de 1la
Direccion de Bienes Inmuebles para su firma.
a) Titular de la Direccion de Bienes Inmuebles
firma oficio y lo turna a la secretaria de
Bienes Inmuebles.
b) Secretaria de Bienes Inmuebles notifica a
solicitante.
Emite oficio dirigido a la Direccidén de
Asuntos Juridicos solicitando la
elaboracién de contrato de compraventa del
excedente de vialidad y lo turna al Titular
de la Direccién de Bienes Inmuebles para su
firma.

Firma oficio de solicitud de contrato vV lo
turna a la Direccion de Asuntos Juridicos.

contrato de compraventa y tramita
de autorizacion.

Elabora
firmas
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MUNICIPIO DE SALTILLO COAHUILA
Procedimiento de S
Compraventa de ”_mh;;; R
Excedente de Vialidad:i..i:i.

g .0 Emite oficio dirigido a la Direccidn de
- £ H Abogado de Ingresos solicitando la definicidn de 1la
oo gy Bienes cuenta bancaria para depdsito del pago de Oficio

o U @ Inmuebles la compraventa y lo turna al Titular de

0] Q . s

Bienes Inmuebles para su firma.
o] Titular de
g O+ N
g la . - .
M 8 00T - ‘g Firma oficlio de solicitud de cuenta y 1lo
S s B PlEethLon turna a la Direccién de I
— ; g a Direccidn de Ingresos.
5 0 de Bienes © gresos
0
Inmuebles
=] T , . Determina cuenta bancaria para depdsito d
M 4+ ® Direccion © apbp P 'tu ae
T ee 5 8 de la compraventa del excedente de vialidad vy
o S @ la notifica a la Direccidén de Bienes
a 0. Ingresos

Inmuebles.
Elabora oficio notificando al Solicitante la
cuenta bancaria en que deberd realizar el
depdésito del monto correspondiente a la
compraventa vy lo turna al Titular de 1la
Abogado de Direccién de Bienes Inmuebles para su firma.

6
Se notifica cuenta
bancaria

5 %) ; ‘. . . : .
i Bienes a) Titular de la Direccion de Bienes Inmuebles Oficio
Inmuebles firma oficio de notificacidn a Solicitante
y lo turna a la secretaria de Bienes
Inmuebles.
b) Secretaria de Bienes Inmuebles notifica a
Solicitante.
] .o Efectia el ago correspondiente a la
o o Solicitant pago P

- © - compraventa y entrega copia del comprobante

o = ‘

al Abogado de Bienes Inmuebles.

w“ o o Abogado de Solicita a la Direccidén de Ingresos que
~ 0 o 8 O . . ) o ) v &
0w o N ® Bienes confirme el pago correspondiente a la Oficio

A Y 2 Inmuebles compraventa de excedentes de vialidad.

g - ® . . Revisa cuenta bancaria y notifica a la

O 0 £ © Direccidn . . ;

0 o R B = B < I 8] s Direccién de Bienes Inmuebles en el momento

b2 O >0 W g . £ e

d SEG en que se vea reflejado el deposito del pago
o 0.9 Ingresos ] . ) B

: correspondiente a la compraventa.

A 0 o .. . ; g

£ o~ A o £ Solicitant Selecciona Notario Publico para realizar el

= O ) Py . . i o

] g b 2 e tramite de escrituracion

& g = Solicita a Abogado de Bienes Inmuebles la
0« > . . : N
O 0T oA Notario documentacion necesaria para la elaboracion

! - $]j E 8 Pablico de la escritura correspondiente a la

5 @ compraventa del excedente de vialidad.

g ) ogado de . ; .
— E g‘@ Abggdd Entrega documentacion necesaria para
~ gl nes )

o 8 v e realizar la escritura de la compraventa.
Inmuebles
o
3 gt !

® )

oot u"< 3 =,

i
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Notario
Publico

Abogado
Bienes
Inmuebles

Abogado de
Bienes
Inmuebles

Direccidn
de Asuntos
Juridicos

Abogado de
Bienes
Inmuebles

Notario
Publico

Abogado de
Bienes
Inmuebles

Elabora proyecto de escritura y lo envia a
la Direccidén de Bienes Inmuebles para su
validacién

Valida que la informacidn de superficie del .

excedente de vialidad esté correctamente
registrada en el proyecto de escritura.
a) En caso de que exista algun error,
notifica al Abocgado de Bienes Inmuebles.

Revisa el proyecto de escritura.

Turna a la Direccidédn de Asuntos Juridicos
el proyecto de escritura y oficio con las
observaciones identificadas en la revisidn
realizada por el Jefe de Seccidn y por el
Abogado de Bienes Inmuebles.
Revisa que el proyecto de escritura sea
correcto, en caso de requerir alguna
modificacion adicional a las va
identificados por el personal de Bienes
Inmuebles, notifica al Abogado de Bienes
Inmuebles para que solicite al Notario
Publico las modificaciones pertinentes
En caso de que se requiera alguna
modificacidon, el Abogado de Bienes Inmuebles
notifica al DNotario Publico los ajustes
necesarios.
a) Notario Publico
solicitados y Llos
Bienes Inmuebles.
Abogadoe de Bienes Inmuebles valida que se
hayan realizado los ajustes solicitados, en
caso de existir alguna discrepancia,
comunica los cambios pendientes al Notario
Publico para que hagan las correcciones
correspondientes, regresando al inciso a)
de este punto.
Emite escritura en hoja de protocolo y la
turna a la Direccion de Bienes Inmuebles
para firmas.

~ealiza
envia

los ajustes
al Abogado de

b

Valida la escritura publica
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MUNICIPIO DE SALTILLO COAHUILA

Cddigo:

Procedimiento de
Compraventa de .
Excedente de Vialidad

Revisif

e Y

SALTILLO

En caso de que se requiera alguna
o modificacién, notifica al Notario Publico los
] ajustes necesarios.
= : G 5 . ;
D a) Notario Pablico realiza los ajustes
- . ' . .
9 solicitados, emite nuevamente la escritura
8) . ) ;o
& Abogado de en hgja de.plotocolo v la envia al Abogado o
o B anes de Bienes Inmuebles. Oficio
[ow] . .
© b) Abogado de Bienes Inmuebles valida que se
Inmuebles
8 - hayan realizado los ajustes solicitados, en
o caso de existir alguna discrepancia,
3 comunica los cambios pendientes al Notario
L Publico para gque hagan las correcciones
correspondientes, regresando al inciso a)
de este punto.
o =t H Titular de Turna escritura a la Secretaria del
~ ! . i 3 . - .
own 3 ®w Bienes Ayuntamiento solicitando se tramiten las Oficio
I : i .
Inmuebles firmas correspondientes.

Q'G 0 Secretario Firma escritura de la compraventa y personal
N o.g del de la Secretaria del Ayuntamiento recaba las
0o Mo ; . :

- 3 g Ayuntamilen firmas requeridas del personal del

[EIN X

to Ayuntamiento
g Secretaria
oo S u® del Regresa escritura firmada a la Direccion de oficio
o wn 2ol . .
S n 2 Ayuntamien Bienes Inmuebles.
& _
to
/= 4 Abogado de . (o .
T O M 0 g Turna al Notario Publico la escritura .y
© Bienes Oficio
©m a e firmada
IS %
¥ Inmuebles
Qe © . . . L
g E o — L Notario Tramita firma del Solicitante en la
©E s e D Pobliso escritura

e ) Realiza la inscripcién de la compraventa en

o - . ; ¢ e - . il e
v 0% o 4 Notario 1a Direccién de Catastro del Municipio de
8 846 @ Publico Saltillo y en el Registro Publico del Estado

- = de Coahuila de ZzZaragoza.

- ISING) . . e ) . _ Escritura
O Qg H d Notario Entrega copla certificada de la escritura a PeBllaa
« 8 385 pablico la Direccién de Bienes Inmuebles.

& S oo Analista

B - de
e 1, u\g.g Informacid Registra desincorporacion de excedente de
m‘gyi-g 9 n de vialidad.

& o & ﬁ Bienes

© Inmuebles
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MUNICIPIO DE SALTILLO COAHUILA

LLO

Procedimiento de
Compraventa de o
Excedente de Vialidad:..:.

Codigo:

SA-PR-DBI-06

. Rienes 1 =1
A
© T O Analista . . T - L
. : & dis Emite oficio dirigido a Contabilidad
o %0 . Municipal comunicando la desincorporacion .
o Q O Informacid . . . Oficio
© -G 4 o n de del bien inmueble y lo turna al Titular de
- - . I :
boa oy ; la Direccidén de Bienes Inmuebles para su
o O D Bienes £
irma.
= 9 T Inmuebles
T Q s s Realiza poéliza contable que ampare la
N © Contabilid . . .
oAb ad compraventa del exzcedente de vialidad vy Relacion
(2 I s s v g . . . . -
‘0 O oo notifica movimiento contable a la Direccidén de bienes
o0 Municipal . .
de Bienes Inmuebles. inmuebles
0 o Analista
& o
49 - de . ;
— w0 E 0 i 3 Inmuebles registra movimiento contable en
o+ o4 o Informacid ;
o > sistema.
) O n de
@ €& Bienes
Archiva documentacidn de la
) desincorporacién en el expediente del bien
Secretaria
™~ : inmueble.
o de Bienes
Inmuebles

FIN DEL PROCEDIMIENTO.
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7. DIAGRAMA DE FLUJO.

Diagrama de proceso

Solicitante Jefe de Seccion de Abogado de Bienes Direccién de
. Bienes iInmuebles Inmuebles Desarrollo Urbano
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Valida
caracteristicas y
condiciones del
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documentacion?
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Diagrama de proceso
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Y

u Abogado de Bienes Dependencia Direccion de Catastro
J Inmuebles

Valida
caracteristicas y
condiciones del

Solicitante

Codigo:
1
(

No
¢Solicitante

factible?

to de

L
N
©
=]
Bal
o
N
[a"]

Solicita Dictamen a
las dependencias
correspondientes

Analiza solicitud y
emite dictamen

|

imien

No
Compraventa

factible?

Si

Proced

Solicitavalor Emite valor
catastral catastral
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Diagrama de proceso
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Solicita Realiza
levantamiento levantamiento
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Titular de la Direccidn
de Bienes Inmuebles

]

Turna
Expediente de
Compraventa

para evaluacion

Abogado de Bienes

inmuebles

Secretaria del
Ayuntamiento

Diagrama de proceso

Comision de Bienes
Municipales, Equipo

No Utilizabley
Adquisiciones

Turna
Expediente de
Compraventa

para evaluacién

Analiza
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Realiza ajustes
requeridos

¢Requiere
ajustes?

Si
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Titular de {a Direccién
de Bienes inmuebles

Abogado de Bienes

Inmuebles

Si

éSolicitud
aprobada?

Elabora iniciativa
de decreto y
oficio de
remisién

No

Autoriza oficio
de remision de

iniciativay turna
documentacion

Diagrama de proceso

Secretaria del
Ayuntamiento

Presidente Municipal Congreso

Envia iniciativa
de decreto para &€

Firma iniciativa
de decreto

v

Tramita firma del
Presidente >
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_
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Diagrama de proceso

Abogado de Bienes Solicitante Titular de la Direccion ~ Secretaria de Bienes Secretarfa del Comision de Bienes H. Cabildo
Inmuebles de Bienes Inmuebles Inmuebles Ayuntamiento Municipales, Equipo
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Diagrama de proceso
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Turna
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Diagrama de proceso
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Procedimiento de Coédigo: SA-PR-DBEI-0E
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Compraventa de
Excedente de Vlalldad
Solicitud de Dictamen Técnico y determinacién de excedente de vialidad
> @ @ o
L s © o4
@ @ ® ¢
: ”{:@%{;@ S
SALTILLO SALTILLO

Saltillo, Coahuila de Zaragoza; a [dfa] de [mes] del [afio]
Oficio No. [NUmero de oficio]

ASUNTO: Dictamen técnico y determinar excedente de vialidad

[NOMBRE DEL TITULAR DE LA DIRECCION DE DESARROLLO URBANO]
DIRECTOR DE DESARROLLO URBANO
PRESENTE.-

Por este conducto, hago de su conocimiento la peticién realizada por [el/la] C. [NOMBRE DE LA PERSONA
SOLICITANTE], recibida en esta Dependencia en fecha [dia escrito con letras] [(dia escrito en nGmeros)] de [mes] del
[afio escrito en letras] [(afio escrito en ntmero)], mediante el cual solicita la compraventa de un predio ubicado en
[direccion del predio), para el fomento a la vivienda, (se anexa croquis de ubicacion).

En consecuencia, con fundamento en los articulos 5° fraccién VIII, 24, 25%y demds relativos y aplicables del
Reglamento del Patrimonio Inmobiliario del Municipio de Saltillo, Coahuila de Zaragoza, le solicitamos tenga a bien
emitir el DICTAMEN TECNICO correspondiente, en el cual se avale que corresponde a un EXCEDENTE DE VIALIDAD, asi
como determinar la FACTIBILIDAD de que el municipio otorgue los predios para el uso solicitado.

Sin otro particular, le envio un cordial saludo.
ATENTAMENTE

[NOMBRE DEL TITULAR DE LA DIRECCION DE BIENES INMUEBLES]
DIRECTORA DE BIENES INMUEBLES

c.c.p. [nombre del Secretario del Ayuntamiento], Secretario del R. Ayuntamiento de Saltillo
c.c.p. Archivo

Exp. [numero de exp.]

(Iniciales del personal que elabora]

Pdgina [ntimero de pdgina] de [total de paginas]
5 —— Bivd. Damaso Rodrigugz 331
Centro Metropolitang/ 25022
Saltillo, Coah. T. 439 03 37
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