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. Ernision: 2571072022
Permuta de Bienes
inmuebles A

SALTILLO

1. OBJETIVO.

Actualizar el inventario de bienes inmuebles patrimonio del Municipio de
Saltillo mediante la oportuna desincorporacidn de bienes permutados.

2. ALCANCE.
Desde la solicitud de permuta de bien inmueble patrimonio del Municipio
de Saltillo hasta la correcta desincorporacién en el inventario de la
Direccién de Bienes Inmuebles y en la Contabilidad Municipal.

3. RESPONSABILIDADES .

Responsable .
Funciones

(puesto)

w

' .1.1 Aprueba/Rechaza Inicilativa de decreto
3.1 . Congreso - . ; ; v
3.1.2 Aprueba/Rechaza Iniciativa de validacidn
3.2 H. Cabildo 3.2.1 Autoriza/rechaza propuesta de pe;mgta N
3.2.2 Aprueba/rechaza propuesta de ratificacidn
Comisidén de
Bienes . o
Mutisinales 3.3.1 Analiza solicitud permuta
3.3 . P : 3.3.2 Solicita votacidén de propuesta de permuta
Equipo No
Utilizable y
Adquisiciones
Direcciodon de
3.4 Asuntos Elabora contrato de permuta
Juridicos
3.5 Direccién de Registra desincorporacién e incorporaciodn en la
’ Contabilidad contabilidad
3.6 Ba&ecRion de Determina valor catastral del hien inmueble municipal
Catastro
Direccidn de
Desarrollo
vrbané’y/o Realiza levantamiento topografico cuando se permuta
3.7 Direccidn de - . .
una parte del bien inmueble
Infraestructu
ra y Obra
Pablica
Jefe de .
8 Seccidn Determina si el bien inmueble municipal es factible
s Bienes de permutar
Inmuebles W%g'
ﬁ? “
P altiflo § %«
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MUNICIPIO DE SALTILLO COAHUILA

Procedimiento de Codigo: SA-PR-DEI
u Erision 5/710/2022
Permuta de Bienes -
inmuebles
Bienes Inmueb

Abogado
Bienes
Inmuebles

Analista de
Informacidn

Bienes
Inmuebles

Secretaria
Bienes
Inmuebles

Notario
Publico

Solicitante

4. DEFINICIONES.

Palabra/Termi

no

Permuta

Sistema Acoa

Escritura

EContrato por el cual cada una de las partes se obliga

3.9.1 Determina si el Dbien inmueble
factible de permutar

3.9.2 Analiza informacién de Solicitante y determina
si es factible la permuta

3.9.3 Coordina elaboracién de dictamen técnico de
riesgo y factibilidad de permuta

3.9.4 Elabora Dictamen de permuta

municipal es

3.9.5 Integra expediente de permuta

3.9.6 Elabora notificacién de resolucidén para el
solicitante

3.9.7 Elabora iniciativa de Decreto

3.9.8 Elabora propuesta de ratificacion

3.9.9 Elabora iniciativa de Validaciédn

3:9.10 Integra documentacion para elaboracidn de

escritura

3.10.1 Determina si el bien inmueble municipal es
factible de permutar.

3.10.2 Actualiza estatus
Sistemna.

3.10.3 Registra desincorporacidén e incorporacion
en el inventario.

del bien inmueble en

Archiva documentacién del proceso

3.12.1 Elabora proyecto de escritura
3,12.2 Elabora escritura de permuta
3:12:3 Realiza inscripcién de la permuta en la

Direccion de Catastro y el Registro Publico
3.13.1 Solicita permuta de bienes inmuebles
3.13.2 Tramita wvalor catastral del bien
propiedad del solicitante

inmueble

Definicién

a dar el derecho de propiedad de un bien .inmueble
para recibir el derecho de dominio sobre otro bien
inmueble.

Sistema de Administracion y Control de Activos.

Documento publico en el que se realiza ante un
Notarioc Publico un determinado hecho o un derecho
autorizado por dicho fedatario publico, que firma con
el otorgante u otorgantes, mostrando sobre la
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MUNICIPIO DE SALTILLO COAHUILA

Procedimiento de codigo: SA-FPR=DBL-07

. 25/10/2022
Permuta de Bienes

inmuebles B

capacidad juridica del contenido y de la fecha en que
se realizo.

5. POLITICAS Y/O LINEAMIENTOS.

Politicas

1

Las permutas de bienes inmuebles municipales se ajustaran a las
disposiciones del Cédigo Civil para el Estado de Coahuila de
zaragoza y a lo dispuesto por el Reglamento del Patrimonio
Inmobiliario del Municipio de Saltillo, Coahuila de Zaragoza.

. En este contrato, uno de los contratantes se obliga a transmitir la

propiedad de un bien inmueble a cambio del dominio de otro con
valores catastrales similares.

. La enajenacién de bienes inmuebles municipales por permuta

responderd a las necesidades del Gobierno Municipal para llevar a
cabo obras en beneficio colectivo de interés publico o para la
prestacién de cualquiera de los servicios publicos a cargo de la
autoridad municipal, ajustandose, a los procedimientos y requisitos
establecidos por las leyes y el presente Reglamento.

6. DESARROLLO / PROCEDIMIENTO.

Responsabl
e (puesto)

Descripcién de la Actividad i Documento

de

Presentacion

o
ES)
i
o
Q
[0}
ke
0
]
el
o
ool
&
ol
Y
%
0}
i

de bien inmueble

Presenta a la Secretaria Del Ayuntamiento
requerimiento de permuta de bien inmueble
propiedad del Municipio de  Saltillo Oficio de
integrando toda la informacién necesaria Solicitud

Selipltant para la evaluacion de la propuesta de
© acuerdo con lo establecido en el Reglamento
del Patrimonio Inmobiliario del R.
Ayuntamiento de Saltillo, Coahuila de
Zaragoza.
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MUNICIPIO DE SALTILLO COAHUILA

Codigo: SA~PR-DBI-(7

Procedimiento de
Permuta de Bienes

N

Ermision:

s sk s inmuebles

i N\

SALTILLO

Valida que el bien inmueble a permutar cuente

con toda la documentacion que acredite su

propiedad como patrimonio del Municipio de

Saltillo y que sea susceptible de

desincorporacion.

a)En caso de que el bien inmueble no sea
propiedad del Municipio de Saltillo
notifica al Abogado de Bienes Inmuebles
para que emita oficio de improcedencia.

b) En caso de que el bien inmueble no cuente
con toda la documentacidén que acredite la
legitima propiedad del Municipio de
Saltillo, notifica al Abogado de Bienes
Inmuebles para que emita oficio de
improcedencia.

c)En caso de que el Dbhien inmueble sea
propiedad del Municipio de Saltillo y esté
catalogado como un bien inalienable e
imprescriptible, notifica al Abogado de
Bienes TInmuebles para que emita oficio de
improcedencia.

d) En caso de que el bien inmueble esté
otorgado mediante alguna figura juridica
incluida en el Reglamento del Patrimonio
Inmobiliario del R. Ayuntamiento de
Saltillo, Coahuila de Zaragoza, notifica
al Abogado de Bienes Inmuebles para que
emita oficio de improcedencia.

e)En caso de que el bien inmueble este en
proceso de desincorporacidn por una
solicitud previa, notifica al Abogado de
Bienes Inmuebles para que emita oficio de
improcedencia.

Oficio de
improcede
ncia

Analista
de
Informacid
n de
Bienes
Inmuebles

Validacidén del bien mueble a permutar

';é;"un'““’ o, Pagina 6 de




MUNICIPIO DE SALTILLO COAHUILA

Codigo: SA-PR-DBI-07

Procedimiento de

Permuta de Bienes

i inmuebles Revlslén N

ey

SALT"-LO ; i'; ' r’ '.; P Rienes Inmuebles

Emisora:

Revisa la documentacidén y realiza inspeccion
fisica del bien inmueble que el Solicitante
propone permutar por la bien inmueble
propiedad del municipio, analizando las
dimensiones de la superficie y las
condiciones fisicas.

a)En caso de que el Solicitante no haya
entregado toda la informaciodn
correspondiente, notifica al Abogado de
Bienes Muebles para que emita oficio
solicitando la documentacidn faltante.

b) En caso de que el bien inmueble no cumpla
con las condiciones y caracteristicas para
ser permutado por el bien inmueble
propiedad del municipio, notifica al
Abogado de Bienes Inmuebles para gue emita
oficio de improcedencia.

3

de documentacidén e

P

inspeccién

Jefe de
Seccidn de
Bienes
Inmuebles

fisica del bien

inmueble

Revisidn

Valida las caracteristicas del Solicitante
establecidas en el Reglamento del
Patrimonio Inmobiliario del R. Ayuntamiento
de Saltillo, asi como la documentacidn y
titulo de propiedad del bien inmueble que
propone permutar.

Abogado de
Bienes
Inmuebles

caracteristica
s

Q
kel
<]
*0
-l
0
q
el
-
~
o
>
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MUNICIPIO DE SALTILLO COAHUILA

Procedimiento de
Permuta de Bienes

o
NJ

inmuebles

ErEE

Evaluacién de factibilidad de solicitud de permuta

Solicitud de permuta

Abogado de
Bienes
Inmuebles

Abogado de
Bienes
Inmuebles

En caso de que falte documentacidén del
Solicitante o del bien inmueble a permutar
para evaluar la factibilidad de la solicitud
de permuta:

a) Abogado de Bienes Inmuebles elabora oficio

notificando la informacidén faltante y el
plazo de quince dias habiles para su
entrega vy lo turna al Titular de 1la
Direccion de Bienes Inmuebles para su
firma.

b) Titular de la Direccion de Bienes Inmuebles
firma el oficio.

c) Secretaria de Bienes Inmuebles notifica al
Solicitante.

d) S1 el Solicitante entrega documentacidn
faltante en un plazo maximo de quince dias
hébiles, se ejecuta nuevamente el punto 3
y 4 de la seccidn de Actividades de este
proceso.

e) Si el Solicitante no entrega la
documentacion faltante en el plazo

establecido, el Abogado de Bienes Inmuebles
elabora oficio de improcedencia y lo turna
al Titular de la Direccidén de Bienes
Inmuebles para su firma y, una vez firmado,
lo turna a la secretaria de Bienes
Inmuebles para que notifigue al Solicitante
y archive la documentacion con lo que
concluye el proceso.

En caso de que la solicitud de permuta no sea

factible de acuerdo con lo establecido en el

Reglamento del Patrimonio Inmobiliario del R.

Ayuntamiento de Saltillo, Coahuila de

Zaragoza:

a) Abogado de Bienes Inmuebles redacta oficio
de improcedencia y lo turna al titular de
la Direccién de Bienes Inmuebles para su
firma.

b) Titular de la Direccidén de Bienes Inmuebles
firma oficio de improcedencia.

c) Secretaria de Bienes Inmuebles entrega
notificaciodn de improcedencia al
Solicitante.

d) Secretaria de Bienes Inmuebles archiva
expediente de la solicitud de permuta

improcedente y concluye el proceso.

Pagina 8 de
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MUNICIPIO DE SALTILLO COAHUILA

SALTILLO

Procedimiento de o
Permuta de Bienes

,,,,,,,

inmuebles .

7
Solicitud de

8
Analis

9
BAnalisis

10
Acciones si el dictamen

11
Levantamiento topografico

is de Dictamen

Dictamenes Solici

de

no es positivo

Técnico

tud

Abogado de
Bienes
Inmuebles

Dependenci
a

Abogado de
Bienes
Inmuebles

Abogado de
Bienes
Inmuebles

Abogado de
Bienes
Inmuebles

En caso de que la solicitud proceda, el
Abogado de Bienes Inmuebles solicita Dictamen
Técnico, de Riesgo vy Factibilidad a las
dependencias establecidas en el Reglamento
del Patrimonio Inmobiliario del R.
Ayuntamiento de Saltillo, Coahuila de
Zaragoza.

Analiza solicitud en su ambito de injerencia
y procede a emitir dictamen.

Analiza los dictamenes emitidos por cada
dependencia.

En caso de que alguno de los dictamenes no
sea positivo:

a) Abogado de Bienes Inmuebles redacta oficio
de improcedencia y lo turna al titular de
la Direcciédn de Bienes Inmuebles para su
firma.

b) Titular de la Direccidn de Bienes
Inmuebles firma oficio de improcedencia.

c) Secretaria de Bienes Inmuebles notifica

al Solicitante la improcedencia de su
solicitud.

Secretaria de Bienes Inmuebles archiva
documentacién de la solicitud y concluye
el proceso.

En caso de que la solicitud corresponda a una
parte del bien inmueble, el Abogado de Bienes
Tnmuebles redacta oficio solicitando a la
Direccién de Desarrollo Urbano levantamiento
topografico para delimitar la parcialidad que
sera considerada en el arrendamiento y lo
turna al Titular de la Direccion de Bienes
Innmuebles.

a) Titular de la Direccion de Bienes
Inmuebles firma oficio y lo turna a la
Direccién de Desarrollo Urbano.

b) Direccién de Desarrollo Urbano realiza
levantamiento topografico y lo turna a la
Direccién de Bienes Inmuebles.

Q
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MUNICIPIO DE SALTILLO COAHUILA

LAl

SALTILLO

&,} Procedimiento de B

pEihe i : Emision: 25/10/2022
Permuta de Bienes P

%\’ W,y inmuebles Revisisn No. 00

£ o
g oA
o 3 Q — Redacta oficio dirigido a la Direccidn de
3 ﬁ o ﬁ Abogado de Catastro solicitando valor catastral del bien
o g 0 g ﬁ Bienes inmueble municipal a permutar y del bien Oficio
g oK A Inmuebles inmueble del Solicitante y lo turna al Titular
%_3'3 3 de la Direccidn de Bienes Inmuebles para su
0 A firma.
e a
Y“Y o
(O]
- 3 " s g Direcciédn Emite wvalores catastrales de los Dbienes
- © 8 M de inmuebles y lo turna a la Direccion de Bienes
> U % catastro Inmuebles.
& : B % % Abogado de Solicita a Analista de Informacidédn de Bienes
- 0 Bienes Inmuebles cambiar el estatus del bien a
? 0T OU r1nmuebles permutar
o Analista
T 0 de
0 B .. Cambia estatus del bien inmueble municipal a
n 5 Informacio DR L L ) L, )
v B n de en proceso de desincorporacion en el
% i ; sistema.
o o Bienes
Inmuebles
© ﬁ g a g Abogado de Elabora Dictamen de Permuta cuando todos los
— Njg-a Bienes dictamenes de las dependencias fueron Dictamen
M 0 A Inmuebles positivos. y Oficio
Integra Expediente de Permuta, conteniendo:
a) Solicitud de permuta.
[0} . L . . .
g b) Superficie, medidas, colindancias y
[0} ubicacion exacta de los bienes inmuebles
% a permutar.
& c) Valor catastral de los bienes inmuebles a
S permutar. . ' ‘
0 Abogado de d) La documentacién que acredite la propiedad
: o Bienes del inmueble del Solicitante (titulo de
g Inmuebles propiedad) .
-3 e) Solicitudes de Dictamenes Técnicos, de
© Riesgo y Factibilidad, asi como las
g correspondientes respuestas de las
8 Dependencias.
& f) Dictamen.
g) Levantamiento topografico, en caso de ser
. . . . V4
parcialidad del bien inmueble.
o Titular de Turna a la Secretaria del Ayuntamiento el
E % la Dictamen y el Expediente de Permuta para que Ofici
o B ] Direccidén sea revisado por la Comisién de Bienes
w.ﬁ de Bienes Municipales, Equipo No Utilizable v
n A

Inmuebles Adquisiciones.

o '
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MUNICIPIO DE SALTILLO COAHUILA

- . CAAA e . AP 7
Procedimiento de SR
. Ermision 5/10/2022
Permuta de Bienes
lnmuGbleS Reviasion N 0o
SALTILLO
© 5 . Secretaria Turna a la Comisién de Bienes Municipales,
2 % ﬁ 3 b del Equipo No Utilizable vy Adgquisiciones el
3 8 0 Ayuntamien Dictamen y el Expediente de Permuta para su
to evaluaciodn.
Comisién
0 de Bienes
>0 5 Municipale
03.35 s, Equipo .
~ 54 6 No Estudia y analiza el Dictamen de Permuta.
ﬁ Q .4 Utilizable
3] 5 A Y
Adquisicio
nes
En caso de que la Comisién de Bienes
\8 a Municipales Equipo No Utilizable y
'8:2 Adquisiciones requiera informacidn adicional
E‘ﬂ o modificaciones a la solicitud de permuta,
o B Comisién notifica a la Secretaria del Ayuntamiento y a
% 8 de Bienes la Direccidén de Bienes Inmuebles.
g Municipale a) Abogado de Bienes Inmuebles realiza
y % it s, Equipo modificaciones e integra nuevos Oficio
N 3 No requerimientos de informacion solicitados
3 ] Utilizable por la Comisién de Bienes Municipales
3 : Y Equipo No Utilizable y Adguisiciones y los
E g Adquisicio turna a la Secretaria del Ayuntamiento.
'ﬂ~8 nes b) Secretaria del Ayuntamiento turna la
{1/t documentacidén adicional y ajustada a la
g'ﬁ Comisién de Bienes Municipales Equipo No
4 Utilizable y Adguisiciones para su

revisiodn.
En caso de que la Comisidén de Bienes
;? 3 Municipales Equipo No Utilizable y
> " Adquisiciones  rechace la  solicitud de
z o ermuta.
5 2 Comisién = , . .
. c) Abogado de Bienes Inmuebles redacta oficio

0 de Bienes ; i B . R . ;

g o Municipale de improcedencia y lo turna al titular de

N O B p. la Direccidén de Bienes Inmuebles para su Oficio de
& ~ &0 S h?ulpo firma. improcede
% N 8 E Utili:able d) Titular de la Direccidn de Bienes ncia
3 H 8 Inmuebles firma oficio de improcedencia.
2 g Y. . e) Secretaria de Bienes Inmuebles notifica
: D Adqguisicio . . . ¥
2 al Solicitante la improcedencia de su
Z s, nes o
b g solicitud.
: g f) Secretaria de Bienes Inmuebles archiva

2 documentacién de la solicitud y concluye

el proceso.

Blri 6
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am;‘* oVl
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MUNICIPIO DE SALTILLO COAHUILA

Procedimiento de .
Permuta de Bienes

-

d

3
s,

3

O]

2%

e

3

inmuebles Revision N 00
SALT".LO ' SEON Benes I
sha:
Comisidn
) ¢ de Bienes
& : o 2 Municipale
@ E g % % S iﬁrlpo Pide incluir la revisién del Dictamen de
g : ﬁ ﬁ Utilizable Permuta en Sesién de Cabildo.
O - v
’ . Adquisicio
nes
3 g % 5 § H. Cabildo En pleno analiza la solicitud de permuta vy
5 I vota la propuesta.
g En caso de que el H. Cabildo rechace la
ﬁ solicitud de permuta.
3 a) Abogado de Bienes Inmuebles redacta oficio
— de improcedencia y lo turna al titular de
8 la Direccidén de Bienes Inmuebles para su
© firma.
0 E 0. Cabilds b) Titular dg la ‘D%recciQn de Bignes
G Tnmuebles firma oficio de improcedencia.
g ¢) Secretaria de Bienes Inmuebles notifica
5 al Solicitante la dimprocedencia de su
3 solicitud.
- d) Secretaria de Bienes Inmuebles archiva
ﬁ documentacion de la solicitud y concluye
© el proceso.
R Secretaria
0 o ﬁ g 0] del Turna Acuerdo del H. Cabildo a la Direccion
N w0 =} : .
3 o O Ayuntamien de Bienes Inmuebles.
«
to
Elabora oficio notificando Acuerdo de H.
Cabildo al Solicitante y lo turna al Titular
8 % de la Direccién de Bienes Inmuebles para su
@ 0 8 Abogado de RLENE . b
~39 Blaned a) Titular de la Direccidén de Bienes ofieio
o g 3 ﬁ T bl Inmuebles firma oficio de notificacidn y
8 O pmuebLes lo turna a la secretaria de Bienes
% & Inmuebles. '
b) Secretaria de Bienes Inmuebles notifica a
solicitante el Acuerdo del H. Cabildo.
E % ¢ Abogado de ElaboF? Inigiaﬁiya 'de De;re?o~.y rqf%c;? d? Iniciativ
@ o\g.s a i o remision de ;§1c1at1Y§ Y la.LuLﬁjl?l flPPlil 2 de
E A.E g Inmuebles ?g la Direccién de Bienes Inmuebles para Su o ....cq
B H LA, oficio

4
£

g
E
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2

4
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Procedimiento de
Permuta de Bienes

Coédigo: S

inmuebles Ko

29
Firma
oficio

31 30

32
Se
turna
iniciat

33
DBI
envia
iniciati

34
Se vota

iniciat

35

-

Revisid

-

Revisid

-

Revisid

36
Se rechaza Iniciativa

ny
firma

n

n de
Iniciat
iva en

se
remite

firma

iva en
Conares

en congreso

iva de de

va al

Titular de
la
Direccidn
de Bienes
Inmuebles

Secretario
del
Ayuntamien
to

Presidente
Municipal

Secretaria
del
Ayuntamien
to

Titular de
la
Direccidn
de Bienes
Inmuebles

Congreso

Abogado de
Bienes
Inmuebles

Abogado de
Bienes
Inmuebles

Firma oficio de remisién de iniciativa y turna
a Secretaria del Ayuntamiento oficio de
remision de iniciativa e Iniciativa de
Decreto para firma.

Revisa y firma Iniciativa de Decreto y la
turna al Presidente Municipal para su firma.

Revisa y firma Iniciativa de Decreto.

Turna a la Direccidén de Bienes Inmuebles la

Iniciativa de Decreto firmada.

Envia a Congreso la Iniciativa de Decreto para
que sea votada.

Vota la Iniciativa de Decreto y emite Decreto
en el Periddico Oficial del estado de Coahuila
de zaragoza cuando la iniciativa es aprobada.

Revisa Periédico Oficial del estado de
Coahuila de Zaragoza para conocer el Decreto
de permuta emitido por el Congreso.

Fn  caso de que el Congreso rechace la
solicitud de permuta, el Abogado de Bienes
Inmuebles elabora oficio de improcedencia ¥y
1o turna al Titular de la Direccidn de Bienes
Inmuebles para su firma
a) Titular de la Direccién de Bienes
Innmuebles firma oficio de improcedencia y

lo turna a 1la secretaria de Bienes
Inmuebles
b) Secretaria de Bienes Inmuebles notifica

al Solicitante y archiva la documentacion
con lo que concluye el proceso.
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Procedimiento de Codig HI
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Emisora:

En caso de que el Congreso haya aprobado la
solicitud, el Abogado de Bienes Inmuebles
emite oficio notificando al Solicitante el
Decreto emitido por el Congreso 'y 1los
requerimientos adicionales solicitados, en Oficio de
caso de que asi lo hayan requerido, y turna notificac

37
Notificacidén de Decreto

Abogado de . . ; g ; . o
g oficio al Titular de la Direccion de Bienes idén
Bienes ~ e
Thfaaklas Inmuebles para su firma.
a) Titular de la Direccion de Bienes
Tnmuebles firma el oficio de notificaciédn
y lo turna a la secretaria de Bienes
Innmuebles.
b) Secretaria de Bienes Inmuebles notifica
al Solicitante.
o § g
Q 2909 . Recaba la informacion requerida por el
w '@ § oY Solicitant - e L
®m 0 500 e Congreso y la entrega al Abogado de Blenes
& 8 3 o Innuebles
v
H o o Abogado de y o . Propuesta
o) o\g a'u Bgenes Elabora Propuesta de Ratificacidén y la turna I;p
™ : . . 2
A 1 Titular de Bienes Inmuebles para su firma. Ay
3 8 ® Inmuebles a P Ratificac
| A ién
w0 0
i itular ; o .
o f VY Titula d® | pirma Propuesta de Ratificacién y la turna a
< % “:S Bienes la Secretaria del Ayuntamiento
lm H P © TInmuebles T T
[ 4
. 0 0 5 o
read Secifi?rla Turna Propuesta de Ratificacién a la Comisiodn
' ¢ H@ - de Bienes Municipales, Equipo No Utilizable y
& g 8 B ﬁ Agantalan Adguisiciones
: o ow to . - :
‘ Comisidn
o %\g de Bienes
o M-S Municipale
S s, Equipo
w 2-3 3.3 No Revisa Propuesta de Ratificacidn
i d 34" uUtilizable
g g% Y
MoK pdquisicio
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: nes 7\
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c
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Procedimiento de o
Permuta de Bienes

G inmuebles 00
LAl
SALTILLO le
En caso de que la Comisidén de PRienes
% Municipales, Equipo No Utilizable y
o Adquisiciones no ratifique la propuesta,
- notifica a la Secretaria del Ayuntamiento.
g a) Secretaria del Ayuntamiento notifica
% Comisién rechazo de la propuesta de ratificacion a
E\g de Bienes la Direccidén de Bienes Inmuebles
o Municipale b) Abogado de Bienes Inmuebles redacta oficio
m:g 8 s, Equipo de improcedencia y lo turna al titular de Oficio de
7 No la Direccidén de Bienes Inmuebles para su Improcede
E ﬁ Utilizable firma. ncia
8 ﬁ v c) Titular de la Direccidén de Bienes
® o Adquisicio Inmuebles firma oficio de improcedencia.
Lz nes d) Secretaria de Bienes Inmuebles notifica
g al Solicitante la improcedencia de su
g solicitud.
8 e) Secretaria de Bienes Inmuebles archiva
14 documentacién de la solicitud y concluye
el proceso.
Comisién
) 5 de Bienes
& : S o Municigale
3 E ﬂ 3 § e igrlpo Solicita incluir la Propuesta de Ratificacidn
g E.g g Utilizable C1 Sesion de Cabildo.
©o g y
? & pdquisicio
nes
o o
") w~2 g ] : ; _ o S o 578 -
< o0 > 5 4 H. Cabildo Revisa Propuesta de Ratificaciéon y vota.
o
§ ﬁ Emite la Certificacion de Acuerdo de la
3 g % gal H. Cabildo Propuesta de Ratificacidén y lo turna a la
2 3 Secretaria del Ayuntamiento.
¢ g m Secretaria
~d § & g del Turna la Certificacion de Acuerdo de Cabildo
o 3 8 o Ayuntamien a la Direccion de Bienes Inmuebles
G to
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én

Abogado de
Bienes
Inmuebles

Abogado de
Bienes
Inmuebles

Titular de
la
Direccidn
de Bienes
Inmuebles

Secretaria
del
Ayuntamien
to

Presidente
Municipal

Secretaria
del
Ayuntamien
to

Abogado de
Bienes
Inmuebles

Congreso

Elabora oficio notificando al solicitante la
Certificacion de Acuerdo de Cabildo vy lo turna
al Titular de la Direccion de Bienes Inmuebles
para su firma.

a) Titular de la Direccidn de Bienes
Inmuebles firma oficio de notificacidén y
lo turna a la secretaria de Bienes

Inmuebles.
b) Secretaria de BRienes Inmuebles notifica a
Solicitante.

Elabora Iniciativa de Validacién y oficio de
remision de Iniciativa de Validacion y la
turna al Titular de la Direccién de Bienes
Inmuebles para su firma.

de Iniciativa de
Iniciativa de
remision a la

Firma el oficio de remisidn
Validacion Y turna la

Validacién y el oficio de
Secretaria del Ayuntamiento.

Firma Iniciativa de Validacidén vy tramita

firma del Presidente Municipal.

Firma Iniciativa de Validacion.

Turna a la Direccidén de Bienes Inmuebles la

Iniciativa de Validacidéon firmada por el
Presidente Municipal vy el Secretario del
Ayuntamiento.

Envia al Congreso la Iniciativa de Validacidn
vy los requerimientos adicionales que hubieran
solicitado.

Revisa Iniciativa de Validacidén vy emite
Decreto de Validacidén en el Periodico Oficial
del Estado de Coahuila de Zaragoza en caso de
ser votado a favor.

Pagina 16

Oficio

Iniciativ
a de
validacio
ny
ofi¢io

Decreto
de
Validacid

n




MUNICIPIO DE SALTILLO COAHUILA

Procedimiento de S

Permuta de Bienes UJm e” '“ym)
inmuebles Revision No. 00
SALTILLO Bienes Ir

Abogado de Revisa Periodico Oficial del estado de
Bienes Coahuila de Zaragoza para conocer Decreto de
Inmuebles Validacion.

56
Rev. En
peridédi

co
oficial

Elabora oficio notificando al Solicitante

(0]
o Decreto de Validacién emitido por el
3 o] Congreso, asi como las condiciones y tiempos
8?3 a cumplir para llevar a cabo el proceso de
9} B U vl - = B4 et
o Abogado de permgta y lo turna al Tltuldr'de la Direccion B
= 3 3 Bienas de Bienes Inmuebles para su firma. Oficio
v~ a) Titular de la Direccidédn de Rienes
@ Inmuebles ; . . § :
0 Inmuebles firma oficio de notificacion a
E % Solicitante y lo turna a la secretaria de
pi Bienes Inmuebles.
g b) secretaria de Bienes Inmuebles notifica a
Solicitante.
o] 0 Emite oficio dirigido a la Direccion de
+ ° @ J
m-g % g o Abogado de Asuntos Juridicos solicitando la elaboracion Oficio
10 : o ﬁ o] Bienes de contrato de permuta y lo turna al Titular
o HES Inmuebles de la Direccidédn de Bienes Inmuebles para su
“ o firma.
© »
Y] © : i & ”
o Direccidn ; : : .
% §\§ ﬁ de Asuntos Elabora contrato de permuta y tramita firmas Lon;rato
v § o \ s de autorizacién. =
ﬁ 3 Juridicos permuta

Solicitant Selecciona Notario Publico para realizar el
@ tramite de escrituraciodn.

60
Se
lecciébén
Notario

2 o
ﬂ % E o] . Solicita al Abogado de Bienes Inmuebles la
- 0 Notario : g S 5 . L &
© j o ﬁ-a pablico documentacién necesaria para la elaboracion
’ 8 5_5 v v de la escritura correspondiente a la permuta.
: gm o
& : ado de i . y
“ o 9 E g 0 Abog Entrega documentacidn necesarla para realizar
(2 w H 00 n  Bienes : . - :
- e M el proceso de escrituracion.
, f 6 U0 0 Inmuebles
< B o Q2
= + 3
5 VogH ; Elabora proyecto de escritura de la permuta Proyecto
m g™ g Notario
0 Q 3 Y Publi de bienes y lo envia a la Direccion de Bienes de
& ° £ ubiico Inmuebles para su validacidn. Escritura

@ g’m‘%ﬁn‘ @

-w‘w

‘i“”’
. tmmn
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SALTILLO

Procedimiento de e L
Permuta de Bienes ;

i nmueb l es Revision No.

LN je N1
g:g 0 Valida que la informacién de superficie de
o 3 ﬂ los bienes inmuebles a permutar esté
3 % E o ﬁ Jefe de correctamente registrada en el proyecto de
A 0 3  Seccién escritura.
ﬁ ﬁ E a) En caso de que exista algiun errorn,
B notifica al Abogado de Bienes Inmuebles.
0
a9 o Abogado de
Qe > O Bienes Revisa el proyecto de escritura
» 0 =i P am
g E Inmuebles
8 \g Turna a la Direccidn de Asuntos Juridicos el
g g 8 8'3 Abogado de proyecto de escritura vy oficio con las
B g g &.g Bienes observaciones identificadas en la revision Oficio
W P og o Inmuebles realizada por el Jefe de Seccion y por el
A H Abogado de Bienes Inmuebles.
e Revisa que el proyecto de escritura sea
c:g B . - coryggto,l en  caso de requerir alguna
P:S g 8 Direccidn modificacion adicional a las ya identificados Oficio
© n T > de Asuntos por el personal de Bienes Inmuebles, notifica
? ﬂ 8 Juridicos al Abogado de PRienes Inmuebles para que
g g A solicite al Notario Publico las
modificaciones pertinentes.
% En caso de que se requiera alguna
modificacion, el Abogado de Bienes Inmuebles
8 notifica al Notario Publico los ajustes
8 necesarios.
@ © a)Notario Publico realiza los ajustes
E g Abogado de sglicitados y los envia al Abogado de
® g Bienes Bienes Inmuebles. ‘ o
g {4, Inmuebles b) Abogado de Bienes Inmuebles vall_c'ia.que se Oficio
ﬂ ﬂ hayan realizado los ajustes solicitados,
0 en caso de existir alguna discrepancia,
g comunica los cambios pendientes al Notario
3 Publico para que hagan las correcciones
2 correspondientes, regresando al inciso a)
o de este punto.
3 § E o . EFmite escritura en hoja de protocolo y las Escritura
8'” oo E N?taflo turna a la Direccidén de Bienes Inmuebles para Publica
5 Y ¢ @ Puablico firmas
o £ 3 irmas.
¢] =]
S o 4B Abogado de ‘
= ﬂtﬁ g & Bienes Valida la escritura publica.
g £ Inmuebles
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SALTILLO

En caso de que se requiera alguna
modificacién, notifica al Notario Publico los
ajustes necesarios.

g a) Notario Publico realiza los ajustes
s solicitados, emite nuevamente la oficio
gl escritura en hoja de protocolo la envia
M Abogado de “ ] P y
: 8 Bienes al Abogado de Bienes Inmuebles.
5] b) Abogado de Bienes Inmuebles valida que se
Inmuebles . ; )
o hayan realizado los ajustes solicitados,
% en caso de existir alguna discrepancia,
i comunica los cambios pendientes al Notario
piblico para que hagan las correcciones
correspondientes, regresando al inciso a)
de este punto.
3«
o @ g ﬂ g Titular de Turna escritura a la Secretaria del Ooficio
~ 0 g H 8  Bienes Ayuntamiento solicitando se tramiten las
+ £ 8 Inmuebles firmas correspondientes.
© 3 Secretario Firma escritura de la permuta y personal de
™ E w': © del la Secretaria del Ayuntamiento recaba las
= a < 8 H Ayuntamien firmas requeridas de las autoridades del
) 5] to Ayuntamiento.
; o 0 Secretaria
<t g g del Regresa escritura firmadas a la Direccion de
~wn HHyg . :
B 8 Ayuntamien Bienes Inmuebles.
=l to
5
ot g @ Abogado da Turna al Notario Publico la escritura L
P ~ Mg E Bienes . ) oficio
et v firmada.
& 0 o Inmuebles
i B W
P P
(FJ‘ E ) 8 Not i
© otario ; . . . .
e Qe ., . Tramita firma del Solicitante en la escritura
= o W o = Publico
n o 0
%]
ue =9 Realiza la inscripcién de la permuta en la
3 ~ 3 c'g g Notario Direccién de Catastro del Municipio de
v = 2‘3 0 , Pablico Saltillo y en el Registro Publico del BEstado
z H O m M de Coahuila de Zaragoza.
b
= H 03
G 41 T P : i .
© g‘ﬁ ¢ B Notario Entrega a la Direccidn de Bienes Inmuebles
= L T 9 Publico copia certificada de la escritura.
o5 00w
Hpt, Bt
@ E
‘.w_”.gg.
il oL
5. gt KSaltitlo § 47 ¢
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1

Analista
de
Informacid
n de
Bienes
Inmuebles

area municipa

79
Registro de la
Desincorporacidén de una
sa’ da &

porcidén

Analista
de
Informacid
n de
Bienes
Inmuebles
Analista
de
Informacid
n de
Bienes
Inmuebles
Analista
de
Informacid
n de
Bienes
Inmuebles

80
Registro

de la
racién de

81
Registro
de la
incorporac Desincorpo
de

ién

82
Oficio a
ad
comunicand

movimiento contabl contabilid

Contabilid
o ad
Municipal

Péliza

Analista
de
Informacid
n de
Bienes
Inmuebles

84

Registra
contables

En caso de haber cedido solamente
del bien inmueble municipal, el Analista de
Informacién de Bienes Inmuebles revisa si se
modificd la clave catastral de la parte que
conserva el municipio.

una parte

a)Si se modificd la clave catastral, el
Analista de Informaciodn de Bienes
Inmuebles registra en sistema la

desincorporacidén de la totalidad del hien
inmueble y la incorporaciéon de la parte
que conserva el municipio en su propiedad.
Si se conserva la misma clave catastral,

el Analista de informacién de Bienes
Inmuebles actualiza en el sistema las
caracteristicas del bien inmueble.

En caso de haber cedido la totalidad del bien
inmueble, el Analista de Informacidén de
Bienes Inmuebles registra en el sistema la
desincorporacién del bien inmueble.

Registra en el sistema la incorporacioén del
bien inmueble recibido a cambio en la permuta

Emite oficio dirigido a Contabilidad
Municipal comunicando la permuta de bienes
inmuebles vy lo turna al Titular de la
Direccidn de Bienes Inmuebles para su firma.

Realiza poliza contable que ampare la
desincorporacién e incorporacidén de los
bienes inmuebles permutados y notifica a la
Direccidn de Bienes Inmuebles.

Registra movimientos contables en Sistema.
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SALTILLO

Procedimiento de
Permuta de Bienes

codigo: SA-PR-DBI~07

v 7

2571072022

inmuebles B ek

85

Secretaria
de Bienes
Inmuebles

Archiva documentacién de la desincorporacion
en el expediente del bien inmueble cedido e
integra expediente del bien inmueble recibido
en la permuta.

FIN DEL PROCEDIMIENTO.
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Procedimiento de Codigo: 3A-PR-DBI-07
. Ernision 25/106/2022
Permuta de Bienes

2K
it N

SALTILLO

inmuebles Rl 1

8. RIESGOS INHERENTES.

Riesgo 5 o 5 { |
Botanci Causa Accion | Responsabl Dlaze . | Frecuenc | Evidenaias
.l Potencial  Preventiva | e ‘ ia
0 3 por - Inmuebles con Solicitante Documentacid
0 3 =] diferencia en valores Cabildo n completa
(U E valor similares Congreso
P00 i g
20 Q por falta de Integre todos
d_,“ © requisitos los
- .
requisitos

9. REGISTROS.

s/cC Solicitud permuta
s/C Dictamen técnico de riesgo y factibilidad de permuta
S/C Dictamen de permuta
s/C Iniciativa de decreto
s/C TIniciativa de validacion
S/C Contrato de permuta
s/c Escritura de permuta
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MUNICIPIO DE SALTILLO COAHUILA

Codigo: SA-PR-DBRI~07

Procedimiento de

Emision: 2571072022

Permuta de Bienes

inmuebles

SALTILLO

10. FORMATOS E INSTRUCTIVOS (ANEXOS) .

cédigo del formato
o instructivo

Nombre del formato

S/C Matriz de Responsabilidades

11.REFERENCIAS / MARCO JURIDICO.

i S/C Ley General de Contabilidad Gubernamental
s/C Ley General de Bienes Nacionales
s/C Ley General de Bienes del Estado de Coahuila
3 5/C Ccédigo Financiero para los Municipios del Estado de
o Coahuila de Zaragoza
b s/C Cédigo Civil para el Estado de Coahuila de zaragoza
5/c coébdigo Procesal Civil para el Estado de Coahuila de
' Zaragoza
1 s/c Ley de Asentamientos Humanos del Estado de Coahuila
& de Zaragoza
2 5/C Reglamento de la Administracion Publica Municipal de
: - Saltillo, Coahuila de Zaragoza
s/C Reglamento del Patrimonio Inmobiliario del R.
2 Ayuntamiento de Saltillo, Coahuila de Zaragoza
2 5/C Reglamento de Desarrollo Urbano y Construcciones para
vi ' el Municipio de Saltillo
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Procedimiento de B
Permuta de Bienes

inmuebles

12. CONTROL DE CAMBIOS.

; Seccidn
Nam. de

ravision | Modlilcad ; Descripcioén del Cambio

00 25/10/2022 - Nueva creaciodn.

ANEXOS

Matriz de Responsabilidades

Jefe da Anl de
Titular de  Abogado Dir, Sria. Secrelaria Comisi Dir. 5 s
Actividad \ Puesto Solicitante  Bienes  Bienes Saelcm(m Desarri Ca‘t):etm g“" g8 :dle. del  Bienes ,mm Cabikdo Asuntos Congreso Notano c ggm dad
inmuebles inmuebles €03 Urhano anes byel Ayto. Inmuebles Juridicos st el
Inmuebles inmueble

Solicita permuta de bienes inmuebles
Determina si el bien inmueble municipal es factible de permutar
Analiza informacion de Solicitante y determina si es factible la
permuta

Coordina elaboracion de dictamen técnico de riesgo y

w factibilidad de permuta
Realiza levantamiento topografico cuando se permuta una parte
del bien inmueble

Determina valor catastral del bien

Tramita valor catastral del bien inmueble propiedad del
Solicitante

Aclualiza estatus de bien inmueble en sistema Acoa
Elabora Dictamen de Permuta

) Integra Expediente de Permuta

Analiza solicitud de permuta

Solicita votacion de propuesta de permuta

Autoriza/Rechaza propuesta de permuta
Elabora de 6n para el
I Elabora Iniciativa de Decreto

Aprueba/Rechaza Iniciativa de Decreto
! Elabora Propuesta de Ratificacion

i
|

\pl \aza prop! de
| Elabora Iniciativa de Validacion

1
A
A
i
A
1
A
i

\p! de
Elabora contrato de permuta
Integra documentacion para elaboracion de escritura
Elabora proyecto de escritura
Elabora escritura de permuta

Realiza inscripcion de la permuta en la Direccion de Catastro y
el Registro Publico
= Registra P e P on en el

@ Registra i6 ion en la C

e
Archiva documentacion del proceso

* Comisién de Bienes Municipales, Equipo No Utilizable y Adquisiciones
‘ Rinde

= Responsable A S Soporta  C Consultado Informado V& Valida/Firma
g Cuentas |
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