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1. OBJETIVO.

Establecer lineamientos vy estrategias uniformes a través de los
procedimientos establecidos en este Manual para contar con un dptimo
control en la recepcidn, registro y entrega de las pertenencias de las
personas detenidas y puestas a disposicién del Juez cCalificador o
Ministerio Publico del Fuero Coman.

2. ALCANCE.
Los lineamientos establecidos en este manual aplican y son de
cumplimiento obligatorio, sin excepciones para los funcionarios vy
empleados que presten sus servicios dentro de la Unidad Administrativa de
Jueces Calificadores y Médicos Dictaminadores.

% 3. RESPONSABILIDADES.

Responsable

Funciones

(puesto)

- Servidor publico encargado de recibir, registrar,

2 Personal - resguardar vy entregar las pertenencias de las
2 3:4 administrativ personas que sean ingresadas al Centro de detencién
i o de apoyo temporal Municipal de la Comisién de Seguridad Y%

- Proteccidén Ciudadana.

& 4. DEFINICIONES.

i Palabra/Termi

Definicion
no

B Sistema de Informacién de Seguridad Publica para

B g SleRtd  Estados y Municipios.
a Boleta de .
4.2 Ao da Documento base en el cual se registra los datos
: Fesyuan ' - personales del detenido y sus pertenencias.
pertenencias

Area de

Area Municipal destinada a la recepcién, resguardo y
4.3 Resguardo de
. _entrega de pertenencias de detenidos.
pertenencias
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5. POLITICAS Y/O LINEAMIENTOS.

5.1 Recibir, registrar, resguardar y entregar las pertenencias de
las personas que sean ingresadas al Centro de detencién temporal
Municipal de la Comisién de Sequridad y Proteccién Ciudadana.

5.2 Llevar a cabo las diligencias que en el ejercicio de sus
funciones sean necesarias.

5.3 Llevar el control de las bitdcoras relativos a resguardo de
pertenencias;

5.4 Las demas que la persona titular de la Direccién de Justicia
Civica les encomiende, en el ambito de su competencia.
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6. DESARROLLO / PROCEDIMIENTO.

! 1 2
Responsable Descripcidén de la Actividad

(puesto)

a 4]
Ne) “ P . .
olicia . . .
[‘, g . Realiza el cacheo del detenido, a fin de que se
9§ Municipal . . .. ;

= i . lleve a cabo la entrega fisica de las pertenencias

Q adscrito a ;

0 H .y con las que, en su caso, cuente el detenido.

&J & Alcaidia

mismas en el SISPEM, genera la boleta de resguardo
de pertenencias, misma que deberid ser impresa s

0 . X :

¢ % o firmada de conformidad por el detenido; en el caso

® - Personal de ) g : . o

2] o U de que el detenido se niegue a firmar se dejara

a a8 Resguardo i R ‘-

~N b g de - asentado en el formato de resguardo de pertenencias

) ] . vy se solicitard al Juez Calificador en turno funja

o galgt Pertenencia , .

= 8‘” " como testigo, posteriormente se le hace entrega de

5 ~ & un numero de folio, a fin de que al momento de que

sea puesto en libertad o deje las celdas municipales
por cualquier otro motivo, éste pueda recoger sus

‘ pertenencias.

=] (U]

. T d

l & ﬁ Personal de

- Resguardo 5.y .

: m'ﬁ 5 gdue Resguarda en bolsa de plastico las pertenencias del

8 5 . detenido en el lugar asignado para ello.

o Pertenencia

A [

2 4 0 s

: [V oR

. Una vez que el detenido sea puesto‘ en libertad o

E deje las celdas municipales por cualquier otro

motivo, éste serd conducido al area de Resguardo de

v wg Pertenencias, a fin de que le sean entregadas sus

T - Personal de P - - :

0 d pertenencias contra entrega del numero de folio

q. 8.5 Resg;iuar 2 asignado o bien presentando identificacién oficial

0 8 el i = vigente con fotografia debiendo firmar de

}ﬂ "éﬁ SEERLRRORA conformidad la boleta de resguardo de pertenencias

we = que le fue generada.

FIN DEL PROCEDIMIENTO.
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7. DIAGRAMA DE FLUJO DE RECEPCION, REGISTRO, RESGUARDO Y
ENTREGA DE PERTENENCIAS DE DETENIDOS.

{ 1NICIO —
\_vee )

El policia
municipal adscrito
a alcaidia hace
cacheo del detenido

NO

P
~, &

- “

I// \‘
vl .
- ¢E1l detenido
o .
< tiene

pertenencias?

b

Solicita y recaba
la firma del juez
calificador en
turno quien
fungird como

El detenido es

testigo

El personal
de Resguardo
o de
/ Pertenencias
recibe y
resguarda las /

%) nertenenciac /

1

Se dejard asentado en el
formato de resguardo de

pertenencias
T NO

o V
Captura en
el sistema

!
J/ww_mj

Se genera boleta de
resguardo de
pertenencias y se
solicita al detenido
firme de conformidad wJ

3
a
€3}

U

2
IS

¢EL
detenido
firma?

Se le entrega un numero de
folio para que

remitido a
celdas

Una vez que el detenido es
puesto en libertad

Deberd entregar su numero
de folio o bien
identificar con algun
documento oficial vigente
con fotografia

posteriormente recoja sus
pertenencias

Captura la baja
de pertenencias

Se hace entrega de
pertenencias

4

en el sistema

Se solicita al detenido

firmar boleta de resguardo
de conformidad con lo que
se le estd entregando
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8. RIESGOS INHERENTES.

Causa

Rlesgq | i Acciodn | Responsabl
Potenci | ! |

Frecuenc |
i Potencial Preventiva | e i

ia

Plazo Evidencias

No llevar a Realizar Contralo(a) Ya estéa Permanent EManual de

cabo una bitacora, Municipal. solventad | e - procedimient
bitdcora con corroborar a OS.

numero de datos de

folio de infractor

pertenencias. (boleta-

i SISPEM).
Corroborar |
datos de
infractor
(holeta-
SISPEM) para
mejor mane’jo
de entrega de
pertenencias.

Extravid de pertenencias

REGISTROS.

s/c

 SISPEM

DE SALTILLQ.

20, FORMATOS E INSTRUCTIVOS (ANEXOS).
i F e el Sormats Nombre del formato
§ o instructivo

UA-JC-02-01 :Boleta de resguardo de pertenencias
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11.REFERENCIAS / MARCO JURIDICO.

Ley de Sistema de Seguridad Publica del Estado de
Coahuila de Zaragoza
s/c Ley de Acceso a la informacién publica vy protecciéﬁmw
de datos personales para el estado de Coahuila de
Zaragoza

s/c

s/c - Ley de Responsabilidades de servidores publicos
; estatales y municipales del Estado de Coahuila de
4 Zaragoza
s/c

Coédigo penal del estado de Coahuila de Zaragoza

; 12. CONTROI DE CAMBIOS.

oy 4 ; Seccion
: o Modificad ; Descripcién del Cambio
- revisién | . ‘
; 00 | 01/05/2018 E - Nueva creacién
f | ' v Se agregan Politicas. (Punto 5)
@ v Se modifica el desarrollo.
> ; (Punto 6)
o ¥ Se incluye diagrama de flujo.
g 01 02/08/2022 5, 6, 7y 8 (Punto 7)
2 » v’ Se incluyen riesgos inherentes.
e : (Punto 8)
& | v' Actualizacidén General.
;
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