MUNICIPIO DE SALTILLO COAHUILA
Procedimiento de lnspeccién y Cadigo:  TES PR UAA 04

® ® Faision: 15/1/2022
Vigilancia a Establecimientos ; w..
que se dedicanala Ventao ™" 00

Direccion  Unidad Administrativa

SALTlLL . .
C nsumo de alcohol en la Cludad Ernisora de Alcoholes

e 2022.

o
b
®
a8
&
fd
o~
<
V
[
5
&
G
)
o
e
4
<
S
7
P
=
a
(@]
o
=
=
(&)
o}
s
=
=
3
<t
1))
53}
Q
-
s
=
Q
zZ
-
-
=
<,
o
Q
2
<
o
=
Z
O .
9]

Manual de Procedimiento de
Inspeccion y Vigilancia a
Establecimientos que se dedican
a la Venta o Consumo de alcohol
en la Ciudad

AUTORIZ

é Elaboro: R
a de

bog cla
= Reviso:
[;-]J Lic. Mlgu A eIR Salas

Sello CM
MUNICIPIO DE ‘ Autorizo:
SALTILLO, COAH. rizo Lic. : k@xno Captt
f \ Titulakxie

W

OFeHlo
R

CONTFR: . uR"A Pagina I de 8 5 “l:sa:um zI ”?

NLCIPAL !{ﬁ,‘ ek
“ f%:;i;s.



MUNICIPIO DE SALTILLO COAHUILA

m& Procedimiento de Inspeccidony  coiw: 7o or s o

4 uuuu\ HICs

Emision:

Vigilancia a Establecimientos

Ulthima Rev.:

que se dedican ala Venta o  revisionno

SALTILLO Direccion  Unidad Administrativa
Consumo de alcohol en la Ciudad o e Ao

la Administracion Publica Municipal de Saltillo, Coahuila de Zaragoza, el Realamento de
Justicia Municipal de Saltillo, Coahuila de Zaragoza y demas ordenamientos aplicables
cuando no sean contrarios a la naturaleza del presente ordenamiento.

5.2 Las visitas de inspeccion y verificacion se sujetaran a los principios de unidad, profesionalidad,
legalidad, transparencia, prevencién e imparcialidad.

5.3 Las visitas de inspeccion v verificacion se podran llevar a cabo de manera coordinada entre
las autoridades municipales, estatales o federales competentes en la materia y se sujetaran a
lo dispuesto la normativa vigente.

54 Parallevar a cabo las visitas de inspeccion v verificacion, todos los dias y horas son habiles.

6. DESARROLLO / PROCEDIMIENTO.
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o
[}
[}
o
3
2
w
= ©
2 - 5 ‘g Titular de Ordena la visita de inspeccion, vigilancia o verificacion de
o bl . . . . .
< g > Alcoholes documentos a los establecimientos autorizados con licencia
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5
[dentificacién

8
Elaboracion de

8 7
Entrega del Firma del

9
Informe al

(0]
Procedimiento de

I
Ejecucion de

Inspector de

Alcoholes
8 Inspector de
< Alcoholes
8 Ins d
i3 pector de
<t Alcoholes
i Inspector de
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3 Titular de
% Alcoholes
o

Deberad identificarse exhibiendo  credencial vigente con
fotografia, expedida por la autoridad competente que lo
acredite para desempenar dicha funcion.

Levanta acta circunstanciada por triplicado, en formas
humeraclas y foliadas en la que se expresara el lugar, fecha y
nombre de la persona con quien se entienda la diligencia ylos
hechos u omisiones que se hubieren presentado durante la
diligencia; asi como, los resultados de la misma.

Solicita la firma de los que intervinieron en la dilisencia, si
alguno se niega a firmar el Inspector lo hara constar en el acta,
en caso de no saber firmar, lo hard a su ruego la persona a
quien el visitado designe y asi se hara constar.

Entrega uno de los ejemplares legibles del acta a la persona
con quién se entendio la diligencia y el original v la copia
restante se entregaran al Titular de Alcoholes.

Las irregularidades detectadas debera hacerlas  del
conocimiento del Titular de Alcoholes.

Siexistieron irregularidades se dard inicio al Procedimiento
de Imposicion de Sanciones que establece la normativa
aplicable.

Ejecuta lo resuelto en el Procedimiento de Imposicion de
Sanciones

FIN DEL PROCEDIMIENTO.
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7. DIAGRAMA DE FLUJO.

El titular de - Se elabora orden Firma la 5 Elinspector practica la
"""""""" ™| Alcoholes ordena la nor escrito | ordende visita de inspeccion,
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visita

|
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Resultado
Coloca sellos de NO
Informa el resultado al suspensién de Elabora Acta
Titular de Alcoholes * . Circunstanciada -

actividades

| *

Inicia Procedimiento de
Imposicion de Informa el resultadoal | o | FElabora Acta
; Titular de Alcoholes de visita

’ ;

Ejecucion de resolucion

en el Procedimiento de
Imposicion de Sanciones

8. RIESGOS INHERENTES.
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Riesgop | Causa |  Accibn | ‘

Responsable | Plazo | Frecuencia | Evidencias
| .

Potencial Potencial | Preventiva

Negativa del Solicitar el Inspector de Ihmediato Permanente Fotos y
visitado para auxilio de la Alcohales videos,
permitir ¢l fuerza publica.

acceso y dar
facilidades e
informes al
inspector para el

Negativa para que se
realice la visita

desarrollo de su
labor,
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9. REGISTROS.
Nombre
S/C Acta de Inspeccion v Verificacion
Folios consecutivos Acta Circunstanciada

10. FORMATOS E INSTRUCTIVOS (ANEXOS).

Codigo del formato o
instructivo

N/A

Nombre del formato

11. REFERENCIAS / MARCO JURIDICO.

Nombre

Ley de Responsabilidades de los Servidores Prblicos Estatales v

S/C . . i G
Municipales del Estado de Coahuila de Zaragoza

5/C Reglamento para la Venta y Consumo de Alcohol en el Munici pio de Saltillo,
Coahuila de Zaragoza.

S/C Reglamento de la Administracion Publica Municipal

12. CONTROL DE CAMBIOS.

Num. de Seoelon Descripcion del Cambio )

revision Modificada

00 13/11/2022 - Expedicion del manual.
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