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MUNICIPIO DE SALTILLO COAHUILA

Procedimiento de Codago:

5 Emision: 12/09/2018
Derecho de Uso de Via

Piblica (EXCLUSIVO)

SALTILLO

Comercio

1. OBJETIVO.

Dar atencién a las personas fisicas y morales interesadas en adquirir
un espacio exclusivo frente a su domicilioc o negocio.

2. ALCANCE.

Este procedimiento de Derecho de Uso de Via Publica (Exclusivo) presta
servicio a la Ciudadania del Municipio de Saltillo, quien debera cumplir
con la documentaciéon requerida para poder adquirir de este beneficio.

3. RESPONSABILIDADES.

Responsable .
Funciones

(puesto)

w

.1.1 Autorizar este procedimiento y asegurar su
cumplimiento.

3.1.2 Autorizar y/o dar visto bueno a los manuales de
procedimientos que le correspondern.

3.1.3 Asegurar que, se lleven a cabo los procesos
correspondientes de acuerdo a los lineamientos

3.1 DiFacres estipulados en este procedimiento.

3.1.4 Regular las actividades y funciones de cada una
de las areas que comprende la Unidad Administrativa
de Comercio.

3.1.5 Inspeccionar, vigilar y supervisar por conducto

’ del personal destinado para este efecto, a la
Subdireccidn de Espectdculos y Exclusivos.

(o8]
N

.1 Cerciorar que se atiendan las solicitudes de
cada uno de los tramites que el contribuyente
2 solicite.
3.2 Subddzecte 3.2.2 Tomar de decisiones en cualquier problemética
& que se presente con el tema de Exclusivos.
3.2.3 Vigilar que se cumpla cabalmente con lo
' dispuesto en la Ley de Ingresos.
3.3.1 Llevar el control de las actividades de los
Inspectores.
3.3.2 Autorizar los ezclusivos que el contribuyente
solicita.
3.3.3 Actualizar padrén de Exclusivos, para llevar un
buen control de Exclusivos liquidados.
3.3.4 Elaborar pase de caja correspondiente pago de
Exclusivo.
3.3.5 Planeacidén diaria para asignar actividades a
los Inspectores de Exclusivos,

Encargado
373 de
Exclusivos
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3.4.1 Realizar inspecciones, en relacion a la
solicitud del contribuyente.

3.4.2 Verificar que se encuentre en un area viable,
asi mismo medir el area solicitada.

Inspector : .
3.4 ﬁ;e 3.4.3 Pintar ezclusivos que se encuentren
) . actualizados de pago.
Exclusivos

4. DEFINICIONES.

Palabra/Termi

no

3.4.4 Notificar a los ciudadanos que no han cumplido
en tiempo y forma con sus pagos
correspondientes del Exclusivo.

3.4.5 Borrar ezclusivos que no cumplan con su pago.

Definicidn

4.1 Contribuyente Persona fisica o moral que debe cumplir con el
derecho de pago. - _

4.2 Exclusivo D§re§ho que adqulerg gl‘contrlbuyente sobre la via
publica ante el Municipio.

5. POLITICAS Y/O LINEAMIENTOS.

A. La atencidn al publico sera en el horario de 8:00 a 15:00 horas. De
lunes a viernes.

B. La elaboracidén de pase de caja de Exclusivo serd en el horario de 8:00
a 14:00 horas. De lunes a viernes.

C. Revisar las solicitudes de visita para asignar a quien corresponda a la
visita.

D. Revisar listado de Ezclusivos pagados y turnar a quien corresponda para
pintar el Exzclusivo.

E. E1 area de Exclusivos tiene 5 dias habiles para acudir a verificar el
domicilio.

F. El area de Ezclusivos tiene 5 dias habiles para pintar cajén de Exclusivo
catalogado como NUEVO.

G. En caso de ir a notificar a un
correspondiente de Exzclusivo,
corriente del pago,
sera borrado.

ciudadano que no cuenta con el pago
tiene 5 dias hébiles para ponerse al

en caso de no cumplir con la obligacién el cajén
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6. DESARROLLO / PROCEDIMIENTO.

1
Sclicitud

3
Listado de
solicitud de

=
0
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U
0
< 5
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>

Expedicién de

informacidn

de domicilio

de
informaciéd

visitas

: Responsable

{puesto)

Contribuyen

te

Encargado
de
Exclusivos

Encargado
de
Exclusivos

Inspector
de
Exclusivos

Descripcién de la Actividad

Acude a las instalaciones de la Subdireccidn

a solicitar informacidén de los requisitos
que se necesitan para adquirir un exclusivo.

Proporciona informacidén de la documentaciodn
que se reguiere, asi misma pregunta al
interesado direccidn, es 4&rea comercial o

particular, se registra en la Solicitud de
Visitas para ezclusivos en el cual se da a
conocer que la Subdireccidén tiene 5 dias
habiles para verificar si es factible el Area

donde desea el exclusivo.

- Proporciona listado de Solicitud de Visitas

de Exclusivos a los inspectores para acudir

~a los domicilios a verificar.

Acude al domicilio a verificar. Si es
candidato se le invita al contribuyente que
pase a la Subdireccidédn a entregar la
documentacidén solicitada.

Pagina 5 de

| Documento

Requisito
s

Solicitud
de Visita
para
Exclusivo
S

Solicitud
de Visita
para
Exclusivo
s

Solicitud
de Visita
para
Exclusivo
3



MUNICIPIO DE SALTILLO COAHUILA

Procedimiento de
Derecho de Uso de Via
Publica (EXCLUSIVO) ...

D7 isidn N¢ 01

CEREY

SALTILLO £ oM
a Entrega al Encargado de Exclusivos la
3 documentacidén requerida para adquirir un
8 Exclusivo y llena Solicitud.
4&) Requisitos; Solicitud
o 5.1 Copia de pago de Predial actualizado. para
g 5.2 Copia de INE o IFE. obteper
n 9 Contribuyen 5.3 En caso de ser persona jubilada, Permiso
A t Ay o = o - . de
e pensionada, Inapam 0 de capacidades :
3 diferentes, presentar copia del documento Ocupacion
o que lo acredite (credencial) para poder EACIUSle
-y gozar un 50% de descuento en su pago (valido d€ la Yld
A dnicamente en domicilio PARTICULAR) . Publica.
S 5.4 Copia de recibo anterior de pago de
Exclusivo.
0
83
5
0 P Encargado . g ; )
o S 5 o e Recibe la documentacidén, proporciona el monto Pase de
3 = =]
% 5 Exclusivos a pagar y elabora el pase de Caja. Eata
U0
g 0
M oA
o o
T 0 Contribuven Acude a la caja de Tesoreria Municipal para

~od 0 ta ¥ realizar el pago correspondiente del Recibo de
3 % Exclusivo. pago
moo
- Copia de
SN o s
2 g & Encazgad Recibe por parte del contribuyente una copia Recibo de

B de : . Pago
O o 1 reci s} i
3‘0 8 pxelusivos del recibo de pago
g [0} ﬁ d
B o Encargado i . e s N ;

& g X g i Entrega d'lOS Inspectores de ?xc}ublvo‘llsta Padrén de
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7. DIAGRAMA DE FLUJO.
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8. RIESGOS INHERENTES.
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Sistema SIIF

Falla en el

- vehiculo de
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Lugar ocupado
por vehiculos

;Mal Clima

9. REGISTROS.

|

Accidn
Preventiva

Mantenimiento
constante y
actualizacion
del Sistema.

Mantenimiento
constante del
vehiculo
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el
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para
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10. FORMATOS E INSTRUCTIVOS (ANEXOS).

Codigo del formato 5 Nowbzs dol Formate

o instructivo

s/c Organigrama de la Subdireccién de Espectaculos vy
Exclusivos.

s/c Hoja de Requisitos.

11.REFERENCIAS / MARCO JURIDICO.

Coédigo Financiero para los Municipios del Estado de
Coahuila.

s/c Ley de Ingresos para el Ejercicio Fiscal del
Municipio de Saltillo Coahuila 2022

s/c

12. CONTROL DE CAMBRIOS.
NS d | Seccion ;
u&' e E Modificad , Descripcioén del Cambio
revision | |
00 : 12/09/2018 - Manual de nueva creacion
01 18/04/2022 - Revisién General

8 ; ! ..

Péglna 9 de 03,»{1;& . o,
T
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DIRECCION DE COMERCIO
DEPARTAMENTO DE EXCLUSIVOS

SOLICITUD PARA OBTENER PERMISO DE OCUPACION EXCLUSIVA DE LA ViA
PUBLICA EN LA CIUDAD DE SALTILLO, COAHUILA PARA ESTACIONAMIENTO DE
VEHICULOS.

Referencia ZONA:PARQ. ( )/ CH.( )/ RC.( )

Anuencia: SI( ) NO( )

Nombre del Solicitante:

Registro Federal de Contribuyentes:

Domicilio donde se encuentra el exclusivo:

Teléfono Particular: Cel: Renov. ( ) Nuevo ( )

Numero de cajones: Contribuyente: Com.( ) Part.( )

EN VIRTUD DE MI SOLICITUD, MANIFIESTO PAGAR INTEGRAMENTE EN CAJA DE LA TESORERIA
MUNICIPAL DE SALTILLO, COAHUILA LA CANTIDAD DE $ . POR CONCEPTO DEL
DERECHO DE LA OCUPACION EXCLUSIVA DE LA ViA PUBLICA, CONFORME A LO DISPUESTO POR EL
ARTICULO 35 FRACC Il Y Il DE LA LEY DE INGRESOS DEL MUNICIPIO DE SALTILLO, COAHUILA PARA
EL EJERCICIO FISCAL DEL ANO 2022.

ASIMISMO, EL CONTRIBUYENTE DEBERA DAR AVISO A ESTA DIRECCION CUANDO DECIDA

EBER
PRESCINDIR DE ESTE SERVICIO, DE LO CONTRARIO SEGUIRA GENERANDO UN CREDITO FISCAL O

ADEUDO A FAVOR D EL MUNICIPIO DE SALTILLO, COAHUILA POR ESTE CONCEPTO,
DOVP: Predial () Clave Catastral: Identificacion oficial ()
# De ID: Credencial de pensionado/capacidades diferentes/ Adulto mayor ( )

SALTILLO, COAHUILA A DE DEL 2022.

NOMBRE Y FIRMA DEL SOLICITANTE
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Direccion de

Cemercio Organizade

y Espectaculos

NOTIFICACION

PARQUIMETROS Y EXCLUSIVOS
Folio:

Saltillo, Coahuila a del mes de del afio

Nombre:

Domicilio:

PRESENTE:

Por este conducto me permito hacer de su conocimiento que de acuerdo a los articulos 207, 208
Y 209 del Codigo Financiero para los Municipios del Estado de Coahuila y 35 fracciones Il y IV, de
la Ley de Ingresos para el Municipio de Saltillo para el presente ejercicio, relativo al pago por el uso
de exclusivos, en especifico, el que se localiza en el frente de su domicilio.

A fin de regularizar su situacion fiscal con el Ayuntamiento de Saltillo, Coahuila de Zaragoza, lo
invito para que dentro de los CINCO DIAS siguientes a la recepcién de la presente, acuda a
efectuar el pago correspondiente, apercibiéndole de que en el caso de no comparecer, se iniciara
en su contra un Procedimiento Administrativo de Ejecucidén previsto en el Codigo Financiero antes
citado.

Para cualquier duda o aclaracién estamos a sus 6rdenes en el Departamento de Parquimetros y
Exclusivos, a cargo del C. Alexis Arturo Martinez Loera, con domicilio en Boulevard V. Carranza
#1559 Colonia Republica Poniente de lunes a viernes en un horario de 8:00 a 15.00 horas, con
numero de teléfono 412-12-50 extension 112.

Observaciones:

Agradeciendo la atencidn que brinde a la presente, le envio un cordial saludo.

INSPECTOR DE EXCLUSIVOS
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