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1. OBJETIVO.
Dar atencidén a toda persona fisica y moral que desea realizar un
Espectaculo Publico, llena una Solicitud, asentando los datos generales
del evento (lugar, fecha, hora, etc. ), Y una vez que cumplan con los
requisitos que para tal efecto sefiala el Reglamento de Espectaculos se
otorga el permiso, negandose en caso de que no cumplan lo establecido
en el Reglamento.

2. ALCANCE.

Este procedimiento de Permiso de Evento Publico presta servicio a la
Ciudadania del Municipio de Saltillo, quien debera cumplir con la
documentacién requerida para poder adquirir de este beneficio.

3. RESPONSABILIDADES.

Responsable

F .
(puesto) unciones

3.1.1 Autorizar este procedimiento Yy asegurar su
cumplimiento.

3.1.2 Autorizar y/o dar visto bueno a los manuales de

procedimientos que le corresponden.

Asegurar que, se lleven a cabo los procesos

correspondientes de acuerdo a los lineamientos

estipuladoes en este procedimiento.

- 3.1.4 Regular las actividades y funciones de cada una

i de las areas que comprende la Unidad
Administrativa de Comercio.

3.1.5 Inspeccionar, vigilar y supervisar por conducto
del personal destinado para este efecto, a la
Subdireccidén de Espectaculos y Exclusivos.

w
=
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3.1 Director

w
N
=

Cerciorar que se atiendan las solicitudes de
cada uno de los tramites que el contribuyente
solicite.
: Toma de decisiones en cualguier problematica
Subdirecto ) ) 5
3.2 N que se presente con el tema de Espectaculos
Publicos.
3.2.3 Vigilar que se cumpla cabalmente con 1o
dispuesto en la Ley de Ingresos y el Reglamento {
de Espectaculos.
- Coordinado Llevar el control de Espectdculos Publicos que
r de se lleven a cabo en la localidad: aplicando lo
Espectacul dispuesto por la Ley de Ingresos.
os Elaborar bitdcoras de actividades Semanaleﬁﬂf j%icj
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Permiso de Evento
MY 3 : Ve 8
ey Publico
25
3.3.3 Sellado de boletaje del evento.
3.3.4 Elaborar permisos de Espectaculos Publicos.
3.3.5 Elaborar pases de caja del Ingreso del boletaje

del Espectaculo Pablico.
3.3.6 Calendarizar y elaborar logistica semanalmente
de los eventos programados.
Elaborar expedientes de cada uno de los
empresarios.
3.3.8 Supervisar e intervenir en el desarrollo del
evento.
3.3.9 Elaborar liguidacién por evento.

w
w
~J

3.4.1 Acudir al evento, para contabilizar los
Intervento
% da boletos.
3.4 P 3.4.2 Elaborar la liquidacién con el empresario.
Espectacul oy i i . ) ;
os 3.4.3 Recibir el ingreso en efectivo.
3.4.4 Elaborar bitacora de actividades semanales.

4. DEFINICIONES.

| Palabra/Termi

Definicion
no

~Persona fisica o moral que debe cumplir con el
derecho de pago.

Es la accidén y el resultado de liquidar, que
significa, concretar el pago total de una cuenta.
Documento contable que contiene la promesa
incondicional de una persona, denominada suscriptora

4.3 Pagaré o deudor, de gue pagara a una segunda persona,

llamada beneficiario, una suma monetaria en un
determinado plazo.

4.1 Contribuyente

4.2 Liquidacidén

5. POLITICAS Y/O LINEAMIENTOS.

A. La atencidon al publico serd en el horario de 8:00 a 15:00 horas. De
lunes a viernes.

B. La elaboracién de pase de caja de Permiso Publico sera en el horario de
8:00 a 14:00 horas. De lunes a viernes.

C. Revisar las solicitudes de Permiso para Evento Publico.

D. El horario para Evento Publico es hasta las 2:00am de lunes a sabado Y
domingo hasta las 22:00hrs.
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6. DESARROLLO / PROCEDIMIENTO.

Responsable

Descripcion de la Actividad
(puesto)

, Acude a las instalaciones de la Subdireccioén

Contribuyen a solicitar informacisén de los requisitos

te que se necesitan para adquirir un Permiso de
Evento Publico.

1
Solicitu
de
Informaciéd

Soliéitud

@ Proporciona informacion de la documentacisén
. . . ara
”\8 que  se requiere, asi mismo preguntar al b .
] 5 . L . . realizar
0 0 Coordinador interesado direccidn, dia del evento, .
; . ... Espectacu
o g g de autorizacion por parte de Subcomité Los
% o Espectaculo Regional Sureste COVID-19. Asi mismo se le Divn£s¥on
&‘g s explica el procedimiento que se llevara a ;g"
X H - . vento, la forma de .
L cabo en el momento del e to, 1 orm Publicas

pago conforme a la Ley de Ingresos.

t S 2,
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Entrega al Coordinador de Espectaculos la
documentacién requerida para adguirir E1 Documenta
Permiso de Evento Publico Yy llena Solicitud. cién
Costos y Requisitos;

3.1 Contrato de Arrendamiento del Inmueble,

3.2 Autorizacién de la Comisiédn de Box vy
Lucha.

3.3 Contrato celebrado entre él (los)
promotor (es) del espectaculo vy el empresario
representante (s) del artista.

3.4 Credencial Oficial del promotor o
representante del especticulo (INE).

3.5 Circos: La garantia de instalacién sera
equivalente a 50 salarios minimos diariocs
regionales,

3.6 Documento que acredite la Proteccidn
Medica durante el evento (Servicio de
ambulancia y Doctor).

3
Verificacidén de Documentacién

. 3.7 Documento que avale el buen estado vy
Contribuyen ; . . s
te funcionamiento de las instalaciones del
inmueble expedido por Proteccién Civil.
3.8 Contrato de Seguridad Interna para el
Espectéaculo.
3.9 Permiso e Publicidad del Evento.
3.10 Copia de “Reconocimiento de Calidad
Higiénica Coahuila” expedido por la
Secretaria de Turismo y Desarrollo de Pueblos
Magicos del Estado de Coahuila.
3.11 Acreditar curso en linea "Todos sobre la
prevencién del COVID-19 del IMSS.
PARA EVENTO PUBLICO SE NECESITA AUTORIZACION
POR  PARTE DEL SUBCOMITE TECNICO REGIONAL
- COVID-19 SURESTE . AST MISMO EL AFORO
AUTORIZADO POR EVENTO.
Costo de Espectaculos Pablicos: Tasa del 3%
Costo de Espectaculos Teatrales y Circos: 2%
3.12 Entrega los boletos del evento para
sellar por parte de la Subdireccidn.
T o
& Coordinador Boletos
- E E Espeéﬁlculo Sella cada uno de los boletos.
~ 0
0 m s
0
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(U] . .
T o . 5.1 Elabora permniso de Espectaculos
e Coordinador B B .
[ de Publicos firmado y sellado por el Permisn
n & f ) Subdirector. :
4 g  Espectaculo e 3 o . , de Evento
g o s 5.2 Elabora pagaré, para el empresario. Pablico v
® Pagare
]
kel
‘g 0 Interventor Liquidaci
b L de 6.1 Asiste el dia del Evento para 6n
w8 g . contabilizar los boletos.
[ Espectaculo , ; ; < :
E m & 6.2 Elabora liquidacién con el enmpresario.
0]
o
(]
&
(U]
e ]
o : 7.1 Firma liquidacién. . o
0 0 . = . , Liguidaci
”'3 o Contribuyen 7.2 Entrega la cantidad en efectivo, sobre &1
0 a te lo correspondiente a la liquidacién.
4
g 8.1Elabora pase de caja con la cantidad Recibo de
8 correspondiente a la liquidacién. Pago
8 Coordinador 8.2Realiza el pago a caja de la Tesoreria
B de Municipal.
3 Espectaculo 8.3 Entrega al empresario recibo de pago
o s donde avale el pago del impuesto.
=
o
2] - FIN DEL PROCEDIMIENTO.
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7. DIAGRAMA DE FLUJO.
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8. RIESGOS INHERENTES .

. | Causa L
Riesgo ! Accion

|
. | Responsabl | Frecuenc . .
\ Potenci . { 2 { Plazo : Bvidencias
Potencial | | Preventiva | = | ia
| | ! |
;

al

No contar

" 3 W00 El interesado Direccidén de Solventad Rara vez Manual de
g % g i U'a con firma un Ejecucidn & Procedimient
§~A\8 g 8‘3 efectivo.  pagaré a Fiscal. 08
% g 0w >'E favor del
z'l“ F‘(U:’ T
oW g Municipio de
[0]

Saltillo.

9. REGISTROS.

Solicitud para realizar Espectaculos y Diversiones

& s/c Publicas en el Municipio de Saltillo, Coahuila.
sl s/c Recibo de Permiso de Evento Publico.

g s/c Recibo de Liquidacién.

f 10. FORMATOS E INSTRUCTIVOS (ANEXOS) .

Coédigo del formato

. . Nombre del formato
O instructivo

s/c Organigrama de la Subdireccioén de Espectaculos vy
a Exclusivos., -
?5 s/c Requisitos para elaborar un Evento Pablico.
:
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11.REFERENCIAS / MARCO JURIDICO.

Reglamento para los Espectaculos y Diversiones
s/c Publicas en el Municipio de Saltillo, Coahuila de
Zaragoza.

Coédigo Financiero para los Municipios del Estado de

BIG Coahuila.
s/c Ley de Ingresos para el Ejercicio Fiscal del
Municipio de Saltillo Coahuila 2022
12. CONTROL DE CAMBIOS.
é N a Seccion ;
3 e | Modificad | Descripcién del Cambio
o revision | a |
ﬁ 00 ~12/09/2018 | - Manual de nueva creacién
f 01 f 18/04/2022 - Revisién General
b‘;‘.n
o
5
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i DIRECCION DE COMERCIO ORGANIZADO Y ESPECTACULOS (__Forio
129 MUNICIPIO DE SALTILLO L 04 D5
g*:@ . W U =
o7 PERMISO PARA ESPECTACULOS

SA :—TSLL@ Y DIVERSIONES PUBLICAS FECHA:
Gobierno Municipal

SE AUTORIZA A:

PARA REALIZAR:

EN:

EL DIA: DE: DEL 201__

ENHORARIOSDELAS: A LAS: HORAS CAUSANDO EL % SOBRE EL INGRESO.

RECIBI:

AUTORIZA
SUBDIRECTOR DE ESPECTACULOS Y/O DIRECTOR DE COMERCIO

OBSERVACIONES: S[RVASE CONTRATAR LA VIGILANCIA SUFICIENTE, FAVOR DE SUJETARSE AL REGLAMENTO DE ALCOHOLES

A S A B i o
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