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Derecho de Parquimetro
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SALTILLO

1. OBJETIVO.

Mantener un orden en el estacionamiento sobre la via publica a las
personas fisicas y morales en diversas zonas del Centro Histérico del
Municipio de Saltillo Ccahuila.

2. ALCANCE.

Este procedimiento de Derecho de Parguimetro presta servicio a la
Ciudadania del Municipio de Saltillo. Este sistema trae beneficios a la
ciudad con relacidén a la comoda movilidad de peatones y vehiculos al
mejorar la disponibilidad de cajones de estacionamiento, los y, con ello,
reducen el trafico en zonas antes congestionadas.

3. RESPONSABILIDADES.

Responsable

(puesto) Funciones

- 3.1.1 Autorizar este procedimiento vy asegurar su
| cumplimiento.

3.1.2 Autorizar y/o dar visto bueno a los manuales de
procedimientos que le corresponden.

3.1.3 Asegurar que, se lleven a cabo los procesos
correspondientes de acuerdo a los lineamientos

3.1 Dirackss estipulados en este procedimiento.

3.1.4 Regular las actividades y funciones de cada una
de las areas que comprende la Unidad
Administrativa de Comercio.

3.1.5 Inspeccionar, vigilar y supervisar por conducto
del personal destinado para este efecto, a la
Subdireccidén de Espectaculos y Ezclusivos.

3.2.1 Cerciorar gque se atiendan las solicitudes de
cada uno de los tramites que el contribuyente

. solicite.
3.2 Fukddigcto 3.2.2 Tomar decisiones en cualquier problematica que

£ se presente con el tema de Parquimetros.

3.2.3 Vigilar que se cumpla cabalmente con lo
dispuesto en la Ley de Ingresos.
Encargado 3.3.1 Llevar el control de las actividades del

de Encargado de Parquimetro.
P Parquimetr 3.3.2 Planear continuamente para asignar actividades /|

[¢] de Parquimetro.
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4. DEFINICIONES.

| Palabra/Termi
' no

Definicion

Persona fisica o moral que debe cumplir con el
derecho de pago.

Dispositivo ubicado en la via publica que permite el
- ordenamiento y la medicidén del tiempo de
estacionamiento de un vehiculo en una zona de la via
publica, en donde se debe pagar para aparcar.

4.1 Contribuyente

4.2 Parquimetro

5. POLITICAS Y/O LINEAMIENTOS.

A. La atencidén al publico serd en el horario de 8:00 a 20:00 horas. De
lunes a sabado.

B. La elaboracién del Permiso Especial (Residentes) serd en el horario de
83:00 a 18:00 horas. De lunes a sabado.
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6. DESARROLLO / PROCEDIMIENTO.

Act.

-

Num.

1
Expedicidén de Solicitud

3
Verificacién

0
K
g
0
-l
9]
<« o
4]
-
4
ol
H
o
S

Informacidén al

del domicilio

domicilio

de
Informacid

Interesado

| Responsable

(puesto)

- Contribuyen
- te

Encargado
de Permiso
Especial
para
Residentes

Encargado
de Permiso
Especial
para
Residentes

Inspector
de
Residentes

Descripcidon de la Actividad

Acude a las instalaciones de la Subdireccidn
de Parquimetros a solicitar informacion de
los requisitos que se necesitan para
adquirir el permiso especial de residentes.

Proporciona informacidon de la documentacidn
que se requiere, asi misma pregunta al
interesado direccidn, es residente donde se
colocaron los parquimetros, se registra en la

solicitud para el permiso especial de
residentes, en el cual se da a conocer que la
Subdireccidén tiene 15 dias hébiles para

verificar si es factible el area donde desea
el permiso especial.

Proporciona listado de Permisos Especiales de
Residentes a los inspectores para acudir a
los domicilios a verificar.

verificar si es
permiso especial de

domicilio a
para el

Acude al
candidato
Residentes.
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7
Notificacién

Entrega al Encargado de Pernisos Especiales
(Residentes) la documentacion requerida para

ﬁ§ adquirir un Permiso.
8 Requisitos;
g 5.1 Copia de pago de Predial actualizado.
0] 5.2 Copia de INE o IFE.
% 53 Formato de "Permiso Especial”
8 ESonbribuyen (Residenpes). . ' ‘
i ﬁ ta 5.4 Copia de Tarjeta de Circulacién del
o Vehiculo (Datos del Vehiculo).
et 5.5 Copia de comprobante de domicilio
12 (dentro de la zona de parquimetros).
& 5.6 No contar con cochera, garaje o espacio
8 destinado para estacionar vehiculo dentro
g de los limites de su propiedad.
Este tramite no tiene costos, serd sujeto a
aprobacioémn.
o
B9
§ § Eg:aggzzo Recibe la documentacion, proporciona
0 g g informacién al interesado gue su solicitud es
0, Especial de . o .
9 g Residentes Sujeta a aprobacién.
]
% Q
i Se le notifica por correo electrédnico o por
~g. llamada al interesado que su pase Especial
U Encargacds Residentes fue aprobado a 100 metros de su
(VR de Pase C s
9 Q9 ) domicilio.
8 Espeplal de
2 Residentes L N DEL PROCEDIMIENTO.
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7. DIAGRAMA DE FLUJO.

Derecho de Parquimetro
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Riesgo :
Potenci |
al

Causa | Accién | Responsabl | Frecuenc

Plazo

. > . | ; : Evidencias
Potencial | Preventiva | e | . ia

N/A

9. REGISTROS.

s/c Solicitud de Permiso Especial de Residente
s/c Formato de Notificacidn
10. FORMATOS E INSTRUCTIVOS (ANEXOS).

Cédigo del formato

. . Nombre del formato
0 instructivo

s/c Organigrama de la Subdireccién de Espectéaculos,
Parquimetros y Exclusivos.

11.REFERENCIAS / MARCO JURIDICO.

s/c Coédigo Financiero para los Municipios del Estado de
ﬁ* Coahuila.
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Ley de Ingresos para el Ejercicio Fiscal del

S/c_ Municipio de Saltillo Coahuila 2022

12. CONTROL DE CAMBIOS.

NG d Seccion 5
e l Modificad Descripcién del Cambio
revisién .;
00 ~12/09/2018 - Manual de nueva creacidn
01 18/04/2022 - Revisién General
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