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SALTILLO o Direccion de
Direccion L
Ermisor: Fiscalizaciony
e Ejecucion Fiscal

I. OBJETIVO.

Registrar, organizar y actualizar los padrones de la Direccion de Servicios Concesionados (pisos y
mercados), con el fin de eficientar la recaudacion de los ingresos.

2. ALCANCE.

Este procedimiento aplica para las siguientes dependencias del Municipio de Saltillo: Tesorerfa
Municipal, Direccion de Ingresos, Direccion General de Servicios Concesionados (en lo que se refiere a
pisos y mercados) y Sistema de Mercados.

3. RESPONSABILIDADES.

Responsable :
Funciones
{(puesto) »
3] ' Director de 311 Dirigir, organizar y vigilar a las diferentes areas que
' Fiscalizaciony conforman esta autoridad administrativa.

Ejecucion Fiscal

321  Revisar la Documentacion anexa a los expedientes de pisos y

mercados .
i - 3.2.2  Recibir los oficios de cambios.
Auxiliares .
32 . ) 323 Resguardar recibos de pago de los oferentes.
Administrativos

- 3.24  Tomar Fotografia a los oferentes.
325 Impresion de Permisos de mercados.

B
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4 DEFINICIONES.

NGm. | Palabra/Termino Definicion

- Documento publico intransferible expedido por la Direccion que autoriza
asu titular la realizacion de las actividades comerciales reguladas por el
4.1 Permiso presente ordenamiento, durante un tiempo determinado, en un lugar
asignado en via o espacios publicos con los derechos y obligaciones que
en el mismo se especifiquen.

5 POLITICAS Y/O LINEAMIENTOS.

Para el desarrollo de nuestra funcién contamos con los siguientes lineamientos;

51  Horario de atencion al contribuyente es de 8:00 a.m. a 03:00
pm de lunes a viernes.

5.2 Parael permiso de Pisos debe cumplir presentando el recibo de
pago

6 DESARROLLO / PROCEDIMIENTO.

Responsable - L
p Descripcion de la Actividad | Documento
(puesto)
] \8
o ‘5
§ > 8 . P . . .
. 38 .8 5 Auxiliar - Recibe el oficio con documentos anexos al expediente para Oficio
& G g Administrativo  cambios y recibos de pagos.
g 3
°
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7 DIAGRAMA DE FLUJO.

Expedicion de permisos de mercados y area
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8.RIESGOS INHERENTES.
Riesgo Causa Accién | o . _
Potenclal ‘ Potencial | Preventiva | Responsable | Frecuencia  Evidencias
e :
e 2
3
L 2 Falta de
3 Omiti d p
é E) ml;:; ri ?Sc()) © El Oferente 90 dias fI‘EC(L)l(;(I)’lte permiso
g Q actualizado
o
Z.
9. REGISTROS.
Nombre
S/C Registro de Pisos de los asuntos turnados a esta Direccion (Excel)
S/C Registro de Mercados de los asuntos turnados a esta Direccion
SM (Sistema de Mercados)

10 FORMATOS E INSTRUCTIVOS (ANEXOS).

Codlgo ae fo.rm e Nombre del formato
instructivo
S/C Formato de permiso de Mercados tarjeton
S/C Organigrama
Oty 0
ik 3@*@%
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11 REFERENCIAS / MARCO JURIDICO.

Nombre
S/C Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
S/C Constitucion Politica del Estado de Coahuila de Zaraéoza.
8/C Ley de Ingresos para el Municipio de Saltillo Coahuila de Zaragoza |
S/C Cc’)digo Municipal pafa el Estado de Coahuila de Zaragoza -
5/C Codigo Financiero para los Municipios del Estado de Coahuila de

Reglamento de la Administracion Pablica Municipal de Saltillo Coahuila

S/C de Zaragoza
Reglamento Interior del R. Ayuntamiento del Municipio de Saltillo
S/C
- Coahuila de Zaragoza _
Reglamento de Mercados Municipales y uso de la via y espa01os pablicos
S/C en actividades de comercio para el Municipio de Saltillo Coahuila de
Zaragoza
12 CONTROL DE CAMBIOS.
Num de Seccnon
11/06/2010 Nueva Creacion
0Ol 30/06/2014 2.0 Se elimind el area de espectaculos
01 30/06/2014 3.2 Ya no existe la Subdireccion.
0l 30/06/2014 55 Se elimino el drea de espectaculos y se agregd Centro
Historico.
Se agreg6 Reglamento de la Administracion
. Or 30/06/2014 8.0 Puablica Municipal de Saltillo Coahuila de Zara
@?v 333,&@ gozay se elimind la Ley de Notarios y Codigo
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Civil.
02 11/05/2016 1.O Se elimind Centro Historico
02 [1/05/2016 5.0 Se eliminé Centro Historico
02 11/05/2016 5.5 Se elimino
02 11/05/2016 6.0 Se elm‘\mo f?gnstro del SIIF de los asuntos turnados a
esta Direccion.
03 30/05/2018 0 Se agrfago la revision y andlisis de solicitudes del Instituto
Municipal de Transporte.
03 30/05/2018 2.0 Se agreg¢ el Instituto Municipal de Transporte.
N 03 30/05/2018 33 Se agrego solicitudes del Instituto Municipal de
g Transporte.
;3 03 30/05/2018 5.5 Se agrego el Instituto Municipal de Transporte.
<
% 03 30/05/2018 6.0 Se agregd® Reglstr? de ?oncesnones de los asuntos
3 turnados a esta Direccion.
X Se agreg6 el Reglamento de Transito y Transporte para
2 03 30/05/2018 8.0 . . .
5 B, el Municipio de Satillo Coahuila de Zaragoza.
<
a .
: 6 el drea d iliar Administrati Pisos
o 03 31/08/2018 54 i/:aag’r(;go el area de Auxiliar Administrativo de Pisos y
5 ercados.
é 03 31/08/2018 5.5 Se elimind la Coordinacion de Pisos y Mercados.
7
g 04 27102/2023 50 Se agregd Politicas y/o Lineamientos
§ 04 27/02/2023 20 Se agreg6 Diagrama de Flujo de Alcoholes, Pisos y
= Transporte
% 04 27/02/2023 8.0 Se agregd Riesgos Inherentes
E Se Divide Manual de Procedimientos en 3 manuales
§ oA 271022025 T (Alcoholes, Pisos y Mercados y Transporte)
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